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 پيشگفتار

است که توسط  دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش تهيه شده است.    هاييها و آيين نامهدستورالعملآخرين نسخه  مجموعه پيش رو، حاوي  

هايي در خصوص اجلاس معاونان پژوهش و فناوري، مناطق دهگانه پژوهش و  تواند پاسخ پرسش خواننده گرامي با خواندن اين مجموعه مي

هاي مختلف کشور، شبکه آزمايشگاه هاي علمي  فناوري در استانوهش و ژفناوري، نحوه برگزاري هفته ملي پژوهش و فناوري، برگزاري هفته پ 

بيابد.  را   .... و  علمي  منابع  تأمين  شوراي  سرن،  با  همکاري  آزمايشگاهي،  خدمات  گرنت  مرکزي،  آزمايشگاه  )شاعا(،  سياهه   ايران  ادامه  در 

 . هاي تدوين شده در اين دفتر به معرض ديد خواننده محترم گذاشته شده استنامهآيين

 حمايت و پشتيباني امور پژوهش   هاي دفتر نامهعناوين آيين

 تاريخ آخرين بازنگري  ابلاغ تصويب و  تاريخ   آيين نامه   عنوان رديف 

1 
آيين نامه اجلاس سراسري معاونان پژوهش و  

 ها و مراکز پژوهشي و فناوري فناوري دانشگاه 
 1396 94تير 

2 
برنامه دستورالعمل تشکيل شوراي هماهنگي و 

 گانه پژوهش و فناوري کشور  10ريزي مناطق 
 1400 95آبان 

 - 94فروردين  دستورالعمل هفته ملي پژوهش و فناوري 3

4 
دستورالعمل برگزاري هفته پژوهش و فناوري  

 هادر استان
  1402 99آبان 

5 
هاي علمي ايران اه گنظام نامه شبکه آزمايش

 )شاعا( 
 - 89مهر 

6 
ها، مراکز آزمايشگاه مرکزي دانشگاهآيين نامه 

هاي علم و فناوري و مراکز  پژوهشي، پارک 

 آموزش عالي 

 - 94ارديبهشت 

7 
، به روزآوري تأمينشيوه نامه پشتيباني مالي از 

 آزمايشگاهي و خريد خدمات تجهيزات 
 - 98اسفند 

8 
دستورالعمل اجرايي شوراي نظام ايمني،  

 ها ها و کارگاه آزمايشگاه سلامت و محيط زيست 
 - 94دي 

9 
شيوه نامه بهره برداري از شبکه ابر رايانش ملي  

 ايران 
 - 98 اسفند

10 
هاي پژوهشي با  شيوه نامه پشتيباني از همکاري

 اي اروپا )سرن( سازمان تحقيقات هسته
 - 98مهر 

 1399 93دي  منابع علمي ايران تأمينآيين نامه شوراي  11

12 
  تأمينشيوه نامه اجرايي آيين نامه شوراي 

 منابع علمي 
 - 93دي 
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بديهي    بهبود فرآيندهاي موجود ياري رسانيد.   ها، انتقادات و ... به اين دفتر، ما را درشود با انعکاس ديدگاهمحترم تقاضا مي   از شما خواننده

ها خواهد شد. اين تغييرات، با به  اقتضائات زماني سبب تغيير در برخي دستورالعملسمت خوانندگان محترم و يا  است، بازخوردهاي دريافتي از  

 روز رساني مجموعه حاضر به مخاطبين اعلام خواهد شد. 

مشارکت داشته و در به روز رساني  ها  دانم از تمام همکاران دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش که در تنظيم اين آيين نامهبرخود لازم مي

 کنند و بويژه از سرکار خانم هاجر عطاران که نسخه اوليه را تنظيم کردند نهايت تشکر و قدر داني خود را به عمل آورم. آن تلاش مي

 محمد حسين بهشتي

 دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش
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 ها و مراكز پژوهشي و فناوري پژوهش و فناوري دانشگاه دستورالعمل برگزاري اجلاس سراسري  -1

 مقدمه 

ات آموزش عالي و پارک هاي علم و فناوري، به لحاظ کمي و  مؤسسها،  ها، پژوهشگاهاجلاس سراسري پژوهش و فناوري دانشگاه

مل افکار و  اسازي و سياستگذاري حوزه پژوهش و فناوري قرار دارد و فرصت مغتنمي است براي تعترين سطح تصميمکيفي در عالي

 وزارت عتف. تبادل اطلاعات ميان مسئولان بخش پژوهش و فناوري مراکز و مديران حوزه پژوهش و فناوري 

قانون اهداف، وظايف و تشکيلات    2بخش ج ماده    3از بخش الف و بند    8،  5،  4،  1، بندهاي  1ماده    "و"و بند   "ـه"با استناد به بند 

قانون سياست هاي کلي علم و فناوري ابلاغي از سوي مقام    1-2مجلس شوراي اسلامي و بند    18/5/1383وزارت علوم، مصوب  

اجلاس معاونان پژوهش و فناوري دانشگاه ها و مراکز پژوهشي و فناوري کشور به شرح زير    آيين نامه  و  معظم رهبري، ساختار  

 گردد. تدوين مي 

 اختصارات   – 1ماده 
 منظور وزارت علوم، تحقيقات و فناوري است. وزارت:  -1

فناوري اعم از دولتي و غير دولتي است  عالي و پژوهش و  ها، مراکز آموزشها، پژوهشگاهمنظور هر يك ازدانشگاهمؤسسه:  -2

 اند.  که محوز قطعي تأسيس از مراجع ذيصلاح را اخذ کرده

فناوري اجلاس:   -3 با حضور معاونان پژوهش و  بند    منظور جلسه اي است که  فناوري وزير    و معاون پژوهش  2موضوع  و 

 شود. بار تشکيل ميدو مديران ستادي وزارت متبوع سالي  

 هاي اجلاس را بر عهده دارد  ها و مأموريتمنظور شورايي است که وظيفه تعيين سياست شوراي سياستگذاري: -4

اين دبيرخانه در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش و فناوري مستقر بوده و وظيفه هماهنگي هاي    دبيرخانه دائمي: -5

 مربوط به برگزاري اجلاس را بر عهده دارد. 

 ف ا هدا  -2ماده  

 سسياستگذاري و  برنامه ريزي اجلا ➢

 کمك به انسجام معاونت هاي پژوهش و فناوري مراکز اموزش عالي کشور  ➢

 سياست هاي خرد و کلان پژوهش و فناوري  بررسي برنامه ها و ➢

 سطح علمي اجلاس  ارتقاي  ➢

 انتقال تجارب  ➢

 باط نزديك صف و ستاد رتا ➢

 آينده نگري ➢
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 اركان دبيرخانه دائمي - 3ماده 

 رئيس اجلاس -

 شوراي سياستگذاري   -

 دبير کل اجلاس  -

 دبير اجرايي  -

 مدير  روابط عمومي  -

 دبير علمي   -

 سياستگذاريشوراي تركيب اعضاي 

مدير روابط عمومي،  معاون پژوهش و فناوري )رئيس اجلاس(، مدير کل دفتر امور پشتيباني پژوهش و فناوري )دبيرکل اجلاس(،  

عالي  وهشي، قائم مقام دبيرخانه شوراي  دبير علمي اجلاس، دبير اجرايي اجلاس، مدير کل دفتر امور فناوري، مدير کل دفتر امور پژ

برنامه ريزي آموزش عالي کشور، مشاوران معاون پژوهش و فناوري، مدير مرکز  مطالعات و همکاري هاي علمي   عتف، مديرکل دفتر

 بين المللي )ايسمو( و دبير کميسيون انجمن هاي علمي ايران 

 رئيس اجلاس:  

و   باشد  مي  اجلاس  رئيس  وزارت  فناوري  و  پژوهش  مقام  بالاترين  عنوان  به  فناوري  و  پژوهش  بالادستي  معاون  قوانين  برحسب 

 سياستگذاري مسائل پژوهش و فناوري کشور را برعهده دارد. 

 شرح وظايف شوراي سياستگذاري  -4ماده  

 انجام هماهنگي هاي کلي  -

 سياست گذاري و تدوين مباحث برنامه هاي اجلاس  -

 تصويب زمان و مکان برگزاري اجلاس -

 تنظيم برنامه نشست  -

 نياز اجلاس تأمين و تصويب اعتبارات مورد   -

 دبير كل اجلاس  -5ماده 

 مدير کل دفتر امور پشتيباني پژوهش و فناوري به عنوان دبير کل اجلاس وظايف زير را بر عهده دارد: 

 اجراي مصوبات ابلاغ شده توسط شوراي سياستگذاري اجلاس -

 هاي تعيين شده در اجلاس نظارت بر عملکرد کارگروه -

 شوراي سياستگذاري  اعضاي تهيه گزارش از روند مراحل و پيشرفت کار اجلاس به  -

 پيش بيني و تأمين اعتبار مورد نياز اجلاس  -

 شرح وظايف دبير اجرايي   -6ماده 

 تشکيل واحدهاي عملياتي  -

 تعيين محل برگزاري همايش و بازديد و بررسي امکانات و کمبودهاي احتمالي آن  -

 ول زمانبندي نشست ااقدامات اجرايي مطابق با جدپايش مداوم روند  -
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 نظارت بر حسن اجراي برگزاري نشست و انطباق آن با اهداف مورد نظر -

 پيشنهاد زمان و نحوه برگزاري نشست  -

 اجلاس  تهيه و ارسال دعوتنامه و هماهنگي با مدعوين به صورت مشترک با دبيرخانه -

 کنندگان در اجلاس از بدو ورود تا پايان اجلاس برنامه ريزي براي استقبال و بدرقه شرکت  -

 با همکاري روابط عمومي استقرار و اسکان شرکت کنندگان اجلاس در محل تعيين شده   -

 جهت کنترل و بررسي مسائل امنيتي  اجلاس هماهنگي با حراست -

 عده هاي غذايي، ميان وعده و ...(وهماهنگي در خصوص پذيرايي و ميهمانان ) -

 اجرايي رئيس مؤسسه محل برگزاري اجلاس مي باشد )ميزبان(. دبير  :1تبصره 

 گردد. با حکم رئيس اجلاس صادر مي و روابط عمومي علمي  ،احکام  دبيران اجرايي :2تبصره 

 مدير روابط عمومييف وظاشرح  - 7ماده  

 باشد.مسئوليت اين بخش به صورت مشترک با ميزبان اجلاس مي

 )جدول زماني نشست( انتشار برنامه اجرايي نشست  -

 چاپ سربرگ و پوستر و کارتهاي شناسايي مدعوين و شرکت کنندگان  -

 آماده سازي کارت هاي شناسايي براي مدعوين و شرکت کنندگان در نشست  -

 مديريت سايت نشست از طريق سايت وزارت ععلوم، تحقيقات و فناوري  -

 تهيه و نصب پلاکارد و تراکت  -

 مهتنظيم متن تقدير نامه و دعوت نا -

 هماهنگي با مطبوعات و خبرنگاران و سايت هاي صدا و سيما  -

 ثبت نام و پذيرش مدعوين  -

  – انجام هماهنگي هاي لازم در مورد محل برگزاري نشست و تعيين مجريان و عوامل برگزاري )فني و صوتي تصويري   -

 کليپ و ...(  –سرود ملي جمهوري اسلامي ايران   –قاري  – هماهنگي مجري  – دکور 

 هماهنگي براي بازديد از اماکن تعبيه شده براي  نشست  -

 ارائه کارت هاي شناسايي و بسته هاي اهدايي و اقلام مورد نياز به ميهمانان نشست  -

 ارسال و مراسلات نامه ها  -

 دبير علمي  يف  وظاشرح  -8ماده 

 چاپ آن با همکاري واحدهاي مربوطهو هماهنگي جهت  اي نشستومحتتهيه  -

 اداره جلسات کميته علمي  -

 تهيه بيانيه نهايي اجلاس -

 ارائه گزارش از روند برگزاري نشست در جلسه افتتاحيه  -

 جمع بندي نتايج و دستاوردهاي نشست در مراسم اختتاميه  -

 توسط شوراي سياستگذاري هاي ارائه شده تعيين موضوعات کلي و محورهاي مباحث اصلي نشست با توجه به برنامه -

 تعيين سخنرانان -

 بررسي پيشنهادات و ارزيابي عملکرد برگزاري اجلاس  -

 سازماندهي مبني بر چگونگي دريافت، ثبت، بررسي و انعکاس پيشنهادات  -
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 برگزاري نشست کارشناسي با پيشنهاد دهندگان جهت ارائه طريق و دريافت راهکارهاي مناسب و تجزيه و تحليل آنها  -

 دي و ارسال پيشنهادات به شوراي سياستگذاري دسته بن -

 تعيين سياست ها و روش هاي مناسب در امر ارزيابي و پيشنهادات  -

و ارائه آن به شوراي   گانهو شبکه معاونان پژوهش و فناوري مناطق نه  بررسي موضوعات اجلاس در نشست هاي تخصصي -

 سياستگذاري 

 عالي وزارت و معاون پژوهش و فناوري   براي مقام  ابط عموميو رو تهيه گزارش همايش با همکاري کميته اجرايي -

 تهيه فرم هاي مورد نياز براي ارزيابي فعاليت هاي کارگروه ها  -

 ي آن به ستاد برگزاريتحليل و جمع بندي گزارش ها و نتايج ارزيابي مستمر و ارائه -

 نشست( برگزاري نمايشگاه تخصصي از دستاوردهاي علمي و بومي منطقه )استان محل  -

 هاي مرتبط ها به تفکيك موضوع و ارسال به حوزهمکاتبه و طبقه بندي و تلخيص مطالب دريافتي از دانشگاه -

 گردآوري و جمع بندي مطالب مطرح شده در اجلاس  -

 پيگيري مصوبات اجلاس  -

 سازي و انتشار کتاب اجلاسمستند  -

 ست. شده اتبصره تدوين  2ماده و  9در آيين نامه اين  -9ماده  
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 گانه پژوهش و فناوري كشور  10دستورالعمل تشكيل شوراي هماهنگي و برنامه ريزي مناطق  -2
 

 مقدمه  

لوم،  کلان ملي کشور و در سطح وزارتخانه عهاي  ها و مراکز پژوهش و فناوري در برنامه ريزي  به منظور جلب مشارکت فعال دانشگاه

گانه پژوهش و فناوري کشور با استناد به قوانين   10ريزي مناطق  دستورالعمل تشکيل شوراي هماهنگي و برنامه  ناوري فحقيقات و  ت

و مقررات اسناد بالادستي به شرح ذيل تهيه و تدوين شده است که امکان حضور مديران ستادي را به همراه معاون پژوهش و فناوري  

و فناوري بتوانند مسائل و مشکلات    ها و مراکز پژوهشسئولين دانشگاهسازد، تا م مختلف کشور فراهم مي  هاي وزارت متبوع، در استان

 حوزه پژوهش و فناوري را با حضور مديران ستادي حوزه معاونت پژوهش و فناوري مورد بحث و بررسي قرار دهند. 

 و اختصارات تعاريف( 1ماده 

 منظور وزارت علوم، تحقيقات و فناوري است.   وزارت: -1

هاي علم و فناوري، مؤسسات و مراکز آموزش عالي  ها، پارکها، پژوهشگاهها، مجتمعمنظور هر يك از دانشگاه  مؤسسه: -2

 باشند.  صلاح ميپژوهشي و فناوري اعم از دولتي و غيردولتي است که داراي مجوز اصولي تأسيس از مراجع ذي 

 منظور شبکه پژوهش و فناوري هر منطقه است.  اي:شبكه منطقه -3

ها و روساي  شوراي متشکل از معاونان پژوهش و فناوري دانشگاهمنظور، نشست/  ريزي منطقه:شوراي هماهنگي و برنامه -4

هاي علم و فناوري، رؤساي مراکز  هاي مستقل، پارکهاي مستقل، پژوهشکدههاي مستقل، پژوهشگاهها، دانشکدهمجتمع

دستورالعمل حاضر، که از نظر    1ماده    2وزش عالي پژوهشي و فناوري مستقل اعم از دولتي و غيردولتي موضوع بند  آم

 اي قرابت دارند. اجتماعي و پتانسيلهاي منطقهـموقعيت جغرافيايي، قوميت و هويت فرهنگي

منظور، جلساتي که با حضور اعضاء منطقه و مديران ستادي وزارت عتف در منطقه مربوطه تشکيل    اجلاس منطقه اي: -5

 مي شود. 

اي اين مؤسسات که در يکي  اي است به منظور هماهنگي مؤسسات عضو شبکه منطقهخانهمنظور دبير  خانه منطقه:دبير -6

 شود.  هاي منطقه مستقر و تشکيل مياز دانشگاه

منظور دبيرخانه مرکزي شوراي هماهنگي و برنامه ريزي پژوهش و فناوري مناطق است که در دفتر    خانه مركزي:دبير -7

 شود. حمايت و پشتيباني امور پژوهش و فناوري وزارت تشکيل مي 

 حوزه معاونت پژوهش و فناوري مي باشد. منظور : ستاد  -8

 و فناوري وزارت متبوع مي باشد. منظور معاون پژوهش  معاونت: -9
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 اهداف ( 2ماده  

هاي  هاي مربوط به فعاليتگيريسازي و تصميمدر تصميم  "ها مؤسسه"فراهم آوردن زمينه مشارکت بيشتر و تعامل فعال   -1

 پژوهش و فناوري حوزه پژوهش و فناوري 

 منطقه ارتباط منظم و منسجم و تعامل روز افزون بين دانشگاه ها و مراکز هر  -2

 مستقر در هر منطقه "هايمؤسسه"هاي موجود در  گيري از تمامي امکانات و استعدادامکان بهره -3

مستقر در هر منطقه با يکديگر و با حوزه    "هايمؤسسه"افزايي و انتقال تجارب پژوهش و فناوري افراد و  ايجاد فرصت هم -4

 در زمينه پژوهش و فناوري  "وزارت "ستادي 

-مؤسسه "با ساير    "مؤسسه"اي و ارتباط سازمان يافته هر  اي به منظور بررسي مسائل و مشکلات منطقهايجاد شبکه منطقه -5

 مستقر در منطقه  "ايه

 گيري جهت حل مسائل پژوهش و فناوري در هر منطقه برگزاري جلسه و هماهنگي براي تصميم -6

 شگاهي، کارگاهي و فناوري اطلاعات و ...هاي زيرساختي از جمله امکانات آزمايامکان استفاده از امکانات و ظرفيت -7

 اي با توجه به نيازهاي پژوهش و فناوري در هر منطقه     کمك به هدفمندسازي پژوهش و فناوري منطقه -8

 منطقه ريزي هماهنگي و برنامه شوراي( وظايف 3ماده 

اي در فناوري کلان کشوري و منطقههاي مربوط به مسائل پژوهش و گيريسازي و تصميمهمکاري فعال در هماهنگي، تصميم -1

 راستاي بهبود وضع موجود

منطقه، ارائه راهکارهاي مناسب و انعکاس آن به معاونت پژوهش و    "هايمؤسسه"بررسي مسائل و مشکلات پژوهش و فناوري -2

 فناوري وزارت 

 ژوهش و فناوري  منطقه به منظور هماهنگي در مسائل پ "مؤسسه هاي "فراهم کردن زمينه ارتباط سازمان يافته  -3

 هاي لازم براي هماهنگي در توسعه کمي و کيفي مسائل پژوهش و فناوري هر منطقه تدوين و پيشنهاد سازوکارها و زيرساخت -4

هاي پژوهشي ريزيها، مشکلات و نيازهاي اقتصادي، صنعتي، کشاورزي و ... منطقه و هماهنگي و ارائه برنامهشناسايي ظرفيت -5

 اي راستاي توسعه منطقهو فناوري در  

 شوراي مناطق همجوار و يا ساير مناطق در صورت صلاحديد يبرگزاري نشست سالانه با اعضا  -6

 هاي مختلف پژوهش و فناوري هاي علم و فناوري در حوزهارائه پيشنهاد در مورد همکاري مشترک بين مؤسسات و پارک -7

 هاي هر منطقه المللي باتوجه به ظرفيتهاي علمي و بينهمکاري -8

هاي پژوهشي و فناوري براي هر منطقه با توجه به نيازهاي پژوهشي و فناوري مؤسسات  مشارکت و پيشنهاد تخصيص بودجه -9

 در هر منطقه 

 هاي راهبردي و عملياتي پژوهش و فناوري در هر منطقه با همکاري دبيرخانه منطقه تهيه برنامه -10
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 گانه پژوهش و فناوري كشور 10 مناطق(  4ماده  

 :منطقه به شرح جدول زير ساماندهي مي شوند 10کشور، در قالب   "مؤسسه هاي "در اجراي اين دستورالعمل، تمامي  

 هاي گلستان، مازندران و گيلان استان: 2منطقه  هاي تهران و البرز استان :1منطقه 

 هاي مرکزي، قم و قزوين، همدان استان: 4منطقه اردبيل و زنجان هاي آذربايجان شرقي، غربي، استان: 3منطقه 

 هاي اصفهان، يزد، چهارمحال و بختياري استان :6منطقه  هاي کرمانشاه، کردستان، ايلام، لرستان  استان :5منطقه 

 هرمزگان و سيستان و بلوچستان هاي کرمان، استان :8منطقه  هاي فارس، بوشهر، کهگيلويه و بوير احمد استان :7منطقه 

 استان خوزستان : 10منطقه  هاي خراسان رضوي، شمالي، جنوبي و سمنان استان: 9منطقه 
 

 
 ها و مراكز آموزش عالي و پارک هاي علم و فناوري كشور گانه پژوهش و فناوري دانشگاه 10نقشه جامع مناطق 

 ريزي منطقه هماهنگي و برنامه شوراي( دبير 5ماده 

هاي  ها و پارکها و يا روساي پژوهشگاهريزي هر منطقه، يکي از معاونان پژوهش و فناوري دانشگاهدبير شوراي هماهنگي و برنامه

گيري اعضاء منطقه انتخاب و پيشنهاد  و براساس رأي  "شوراي منطقه"هاي آن منطقه است که توسط    "مؤسسه "علم و فناوري  

شود. انتخاب مجدد دبير شورا بعد از پايان دوره  شود و با حکم معاون پژوهش و فناوري وزرات براي مدت دو سال منصوب ميمي

 دوساله بلامانع است.  

ادارات کل استاندبير منطقه مي:  1تبصره   از مديران  نياز،  هاي منطقه و يا ساير دستگاه هاي اجرايي در جلسات  تواند برحسب 

 پژوهش و فناوري در مناطق دعوت نمايد. مرتبط با  



 مجموعه دستورالعمل هاي تدوين شده در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش 

 

11 
 

هاي آزاد اسلامي، جامع علمي کاربردي، مؤسسات آموزش عالي غيرانتفاعي، پيام  در هر منطقهاز طرف هر يك از دانشگاه: 2تبصره 

هاي  سائل و برنامهاي يك نفر نماينده تام الاختيار، بر اساس نظر و اعلام سازمان مرکزي مراکز مذکور جهت تبيين م نور و فني و حرفه

 هاي منطقه در جلسات شرکت خواهند نمود. پژوهش و فناوري دانشگاه

هاي علمي و اجرايي داراي تجارب برجسته در زمينه مسائل پژوهش و  تواند برحسب مورد از شخصيتدبير شورا مي:  3تبصره  

 فناوري به عنوان مدعو جهت شرکت در جلسات شوراي مناطق دعوت نمايد.

برنامه  :4تبصره   و  فناوري مؤسسه )دبير شوراي هماهنگي  و  تغيير دبير شوراي پژوهش  فعلي منطقه(، مسئول  در صورت  ريزي 

 ريزي منطقه را بر عهده خواهد داشت. پژوهش و فناوري جديد مؤسسه تا پايان زمان تعيين شده سرپرستي شوراي هماهنگي و برنامه

 شود و زير نظر وي فعاليت مي کند. خدمت دبير شورا در هر منطقه تشکيل ميمحل  "مؤسسه"دبيرخانه منطقه در   :5تبصره 

ريزي منطقه کليه مستندات دبيرخانه منطقه به مؤسسه  محل خدمت  در صورت تغيير دبير شوراي هماهنگي و برنامه:  6تبصره  

 شود. دبير جديد منتقل مي

ها در برخيمناطق با تفاهم و هماهنگي  ستردگي منطقه و توزيع دانشگاهبا توجه به نامتقارن بودن موقعيت جغرافيايي و گ   :7تبصره  

 اي انجام شود.تواند با نظر معاون پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري به صورت دورهها، انتخاب دبير ميبين استان

 ريزي منطقه دبيرخانه شوراي هماهنگي و برنامه  وظايف( 6ماده 

 "شوراي منطقه "نامه اجرايي داخلي براي  تهيه و تدوين شيوه -1

 اي  تهيه دستور جلسات اجلاس منطقه -2

 بار در سال (  1، به طور منظم )حداقل "شوراي منطقه "تعيين محل و هماهنگي براي تشکيل جلسات   -3

 ي منطقه و استقرار لينك آن در سايت معاونت پژوهش و فناوري وزارت ريزطراحي وبگاه شوراي هماهنگي و برنامه -4

 هاي منطقه و دبيرخانه مرکزي "مؤ سسه "و ارسال به   "شورا "هاي مستند سازي فعاليت -5

 ريزي مرکزي و انتقال نتايج به اعضاء شوراشرکت در جلسه شوراي هماهنگي و برنامه -6

 دبير خانه مرکزي هاي شورا به ارائه گزارش شش ماهه فعاليت  -7

 ريزي منطقه  برگزاري انتخابات براي پيشنهاد دبير شوراي هماهنگي و برنامه  -8

 آوري نقطه نظرات مسئولان منطقه و ارائه گزارش آن در اجلاس شوراي معاونان پژوهش و فناوري  جمع -9

 هاي مربوط به ارتقاء پژوهش و فناوري منطقه بررسي و ارزيابي پتانسيل  -10

 ابلاغ مصوبات شوراي هر منطقه به مؤسسات تابعه و همچنين ساير مناطق   -11

 پيگيري انجام مصوبات و ارائه گزارش به شورا -12

 شرکت در جلسات شوراي هماهنگي مناطق    -13
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يابد و تصميمات جلسه با رأي حداقل دو سوم اعضاي  با حضور دو سوم اعضاء رسميت مي  "شوراي منطقه"جلسه    ( 7ماده  

که در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش و فناوري   "دبيرخانه مرکزي"به    "شورا  "لسه معتبر و به عنوان نظر  حاضر در ج

 شود.  باشد، ارسال ميمي

 و اختيارات دبير خانه مركزي  وظايف(  8ماده 

 بار  ، حداقل هر شش ماه يك "شوراي مرکزي "هماهنگي براي برگزاري جلسات  -1

 عملکرد يکساله مناطق به معاونت پژوهش و فناوري وزارت تنظيم و ارائه گزارش  -2

 ريزي مناطق به رؤساي شوراي هماهنگي و برنامه  "شوراي مرکزي"ابلاغ مصوبات -3

 "شوراي مرکزي "تدوين ساز و کار نظارت بر عملکرد شوراهاي مناطق و پيشنهاد آن به   -4

 تهيه جدول زماني برگزاري جلسات ستاد در مناطق  -5

ماه يکبار با    3برگزاري جلسات مشورتي و هماهنگي در مورد مسائل کلان پژوهش و فناوري کشور با دبيران مناطق هر   -6

حضور معاون پژوهش و فناوري وزارت متبوع و مديران ستادي حوزه پژوهش و فناوري در ستاد وزارت يا در مناطق مختلف  

 کشور  

 له مربوطهأاوري در هر نيمسال با ارائه راهکارهاي حل مساحصاء مسائل و مشکلات اصلي حوزه پژوهش و فن -7

 تهيه برنامه راهبردي و عملياتي هر منطقه براي هر سال   -8

 دستورالعمل  اعتبار( 9ماده  

پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري    معاون   توسط   29/03/1400  تبصره در تاريخ   6ماده و    9اين دستورالعمل در   

 باشد. ها و مراکز پژوهش و فناوري لازم الاجرا مياين دستورالعمل از تاريخ تصويب در کليه دانشگاه ياجراگرديد. تصويب 
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 هفته ملي پژوهش و فناوريبرگزاري   دستورالعمل -3

 مقدمه 

زندگي مردم    جايگاه علمي کشور در جهان و کسب ثروت به منظور بهبود وضع   ارتقاي توليد و توسعه علم و دستيابي به فناوري براي  

-ها و مراکز تحقيقاتي  وزارتخانه ها، پژوهشگاهمطالعه و پژوهش نخبگان، دانشمندان، محققان و فناوران دانشگاهو رفاه عمومي، مرهون  

 دولتي است. مراکز دولتي  و غيرها، ها، سازمان

آورد تا  هفته ملي پژوهش و فناوري، فرصت مناسبي براي توجه و تمرکز روي ابعاد مختلف امر پژوهش و فناوري در کشور فراهم مي

تور کار  نفعان ضمن اطلاع از روندها و وضعيت موجود در کشور براي آينده، برنامه ريزي و اقدامات بهتر و مهمتري را در دس کليه ذي

خود قرار دهند. انتخاب و معرفي برگزيدگان حوزه پژوهش و فناوري و تجليل از آنها و همچنين ابعاد فرصت تعامل بين ذي نفعان  

فن بازار، همايش، سمينار، مصاحبه هاي مطبوعاتي و راديو تلويزيوني فضايي    ، گزاري نمايشگاهراين حوزه به شيوه هاي مختلف نظير ب

شأن و جايگاه پژوهش وفناوري و فعالين در اين عرصه، بسترسازي مستحکمي    ارتقايزند که ضمن  دامن مي  آن  اد و بهرا در کشور ايج

را براي ادامه راه تقويت و توسعه پژوهش و فناوري که ضامن پيشرفت واقعي کشور و ايجاد ثروت، رفاه و امنيت براي مردم است در  

 ابعاد اجتماعي و فرهنگي فراهم نمايد. 

ها، نهادها، دانشگاه  هاي متعددي را با همکاري سازمانبه همين منظورستاد برگزاري هفته ملي پژوهش و فناوري، همه ساله برنامه

ات مرتبط با پژوهش و فناوري برگزار مي کند. با توجه به تعدد و گستردگي برنامه مؤسسها، پارک هاي علم و فناوري، مراکز رشد و  

هفته ملي    حاضر که حاوي روش هاي اجرايي برنامه هاي  دستورالعملزوم هماهنگي دستگاه هاي مختلف،  هاي اين هفته مهم و ل

پژوهش و فناوري مي باشد تدوين شده است. اميد است که با اتکال به خداوند متعال و در سايه توجهات ولي عصر )عج( و با پيروي 

 ر اسلاميمان در دهه پيشرفت و عدالت باشيم. از منويات مقام معظم رهبري، شاهد توسعه روز افزون کشو

 تاريخچه هفته ملي پژوهش و فناوري  -1ماده 

آذرماه به نام روز پژوهش و فناوري، از    25به منظور ترويج فرهنگ پژوهش در کشور چهارمين هفته آذرماه با توجه به نامگذاري  

نام نهاده شده است و مسئوليت برگزاري اين هفته به دليل    "فناوريهفته ملي پژوهش و  "طرف شوراي فرهنگ عمومي، به نام  

سنخيت موضوع برعهده وزارت علوم، تحقيقات و فناوري گذاشته شده است، لذا معاونت پژوهش و فناوري به نيابت از طرف وزارت  

 متبوع مسئوليت اجرايي و هماهنگي اين هفته در سطح کشور را برعهده دارد. 

ها،  ها، نهادها، دانشگاهژوهش و فناوري، براي برگزاري برنامه هاي مرتبط با اين هفته، همه ساله از همکاري سازمانستاد ملي هفته پ

ري اين رويداد مهم و علمي بهره مند  پژوهش و فناوري در کشور در برگزاات مرتبط با مؤسس هاي علم و فناوري، مراکز رشد و  پارک

 شود.
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 اهداف برگزاري هفته ملي پژوهش و فناوري   -2  ماده

 اهداف ملي 1-2

 پژوهش و فناوري فعالان در اين حوزه   ترويج فرهنگ پژوهش و فناوري در سطح کشور و ارتقاي شأن و جايگاه 2-1-1

 تشويق و ترغيب پژوهشگران و فناوران کشور به توليد بيشتر علم و فناوري و عزت و ثروت ناشي از آن  2-1-2

افکار عمومي و مسئولين و اخذ بازخورد براي  روندها و آينده آن در کشور براي  تبيين وضعيت موجود پژوهش و فناوري،    2-1-3

 هماهنگي و پيشرفت کار 

 هاي پژوهش و فناوري شناسايي و عرضه يافته  2-1-4

 هاي توسعه يافتههاي پژوهش و فناوريبسترسازي براي تجاري سازي يافته 2-1-5

هاي اجرايي و خريداران دستاوردها يا تقويت ارتباط دانشگاه و  برقراري ارتباط سازنده ميان پژوهشگران و فناوران دستگاه  2-1-6

 صنعت 

 ايجاد فضاي تعاملي براي آشنايي ذي نفعان حال و آينده واحدهاي پژوهشي و فناوري با همديگر 2-1-7

 اهداف عملياتي 2-2

 هاي اجراييات پژوهشي و دستگاهمؤسسها، عرضه عملکردهاي مطالعاتي و تحقيقاتي دانشگاه 1-2-2

 هاي اجرايي ات پژوهشي و دستگاهمؤسسها، تشويق و تقدير از از پژوهشگران، فناوران و پژوهشياران دانشگاه 2-2-2

فعاليت  3-2-2 دانشگاهارزيابي  يکساله  فناوري  و  پژوهشي  پژومؤسس ها،  هاي  پارکات  و  رشد  مراکز  و  هشي،  فناوري  و  علم  هاي 

 هاي اجرايي دستگاه

 هاي پژوهشي و فناوري افزايش حساسيت و توجه مديران به فعاليت 4-2-2

 ساختار ستاد استاني هفته پژوهش و فناوري    - 3ماده 

 و رونمايي از دستاوردهاي جديد  نمايشگاه دستاوردهاي پژوهش و فناوري -1

 پژوهشگران و فناوران برترجشنواره تجليل از   -2

 هاي برتر و حمايت از بازار ايده جشنواره ملي ايده -3

 هاي استاني هفته ملي پژوهش و فناوري برنامه -4

 تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر دانش آموزي -5

 اي هدفمند )مطبوعاتي، راديو، تلويزيوني، اينترنتي( تبليغات رسانه -6

 فن بازار  -7

 ات پژوهشي دولتي و غير دولتي مؤسس هاي اجرايي، رؤساي ها، دستگاهاوري دانشگاهپژوهش و فن اجلاس معاونان -8

 ها و دستاوردهاي پژوهش و فناوري جديد مستندسازي يافته -9
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 ساختار ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري    -4ماده  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ساختار ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري 

 الف( رئيس ستاد 

 ب( دبير ستاد 

 پ( شوراي سياستگذاري ستاد 

 هاي استاني ت( دبير برنامه

 ث( دبير تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر

 آموزي ج( دبير جشنواره پژوهش و فناوري داشن 

 چ( دبير نمايشگاه و فن بازار 

 رساني ح( دبير کميته تبليغات و اطلاع 

 خ( دبير کميته اجرايي 

 رئيس ستاد ملي 

 شوراي سياستگذاري ستاد

 دبير ستاد ملي

 کميته علمي

 بازاردبير نمايشگاه دستاوردهاي پژوهش و فناوري و  فن 

 دبير کميته اجرايي و مسئول دبيرخانه

 دبير جشنواره ملي ايده هاي برتر

 هاي استانيدبير پژوهش و فناوري برنامه

 دبير جشنواره دانش آموزي

 دبير جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر

 دبير کميته تبليغات و اطلاع رساني
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 دبير كل ستاد استاني هفته پژوهش و فناوري  -5ماده 

 وظايف ستاد  -1-5

 هاي اصلي و تعيين راهبردهاي هفته ملي پژوهش و فناوري ها، جهت گيري تصويب سياست -1

 و فناوري در سراسر کشور  هاي هفته ملي پژوهشامههماهنگي و تصويب برن -2

 هاي ستاد ها و پيشنهادهاي ارائه شده از سوي کميتهبررسي و تصويب برنامه -3

 هاي مرتبط با هفته ملي پژوهش و فناوري بررسي و تصويب آيين نامه -4

 ها و محل تأمين آنهابررسي و تصويب منابع مالي مورد نياز برنامه -5

 ها ها و تنديسجوايز و لوحبررسي و تصويب  -6

 اعضاي ستاد  -2-5

 رئيس ستاد )معاون پژوهش و فناوري وزارت عتف(  .1

 پژوهش و فناوري( امور  پشتيباني حمايت و دبير ستاد )مدير کل دفتر  .2

و   .3 ارتباطات  وزارت  نيرو،  وزارت  اسلامي،  آزاد  دانشگاه  نفت،  وزارت  بهداشت،  وزارت  فناوري:  و  پژوهش  فناوري  معاونان 

اطلاعات، وزارت کشور، وزارت صنعت، معدن و تجارت، معاونت علمي و فناوري رياست جمهوري، وزارت راه و شهرسازي،  

وزارت جهاد کشاورزي، سازمان انرژي اتمي ايران، جهاد دانشگاهي، وزارت آموزش و پرورش، حوزه علميه قم، صداوسيماي  

وهاي  رالعات ناجا، سازمان حفاظت محيط زيست، وزارت دفاع و پشتيباني نيجمهوري اسلامي ايران، سازمان تحقيقات و مط

 مسلح، مرکز پژوهش هاي مجلس شوراي اسلامي، وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي، شهرداري تهران.

ات ستاد دعوت  هاي مرتبط به جلس ها و دستگاهخانهالاختيار ساير وزارتها و وظايف ستاد، نمايندگان تامبه تناسب مأموريت تبصره:

 شوند.مي

 : رئيس ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري 6ماده 

  دستورالعملو اهدافي که در اين  رويج فرهنگ پژوهش و فناوري کشور  وزير محترم علوم، تحقيقات و فناوري با عنايت به ضرورت ت

اده و معاون پژوهشو فناوري رياست ستاد  بيان شده تشکيل ستاد هفته ملي پژوهشو فناوري را برعهده معاونت پژوهش و فناوري نه

 ملي هفته پژوهش و فناوري را برعهده دارد.

 وظايف رئيس ستاد عبارتند از: 

 تبيين سياست ها، اهداف و شرح وظايف بخش هاي مختلف ستاد  -1

 انتخاب دبير ستاد و صدور حکم  -2

 انتخاب مسئولان ستادهاي استاني و ابلاغ احکام  -3

 هاي کلي و گزارش عملکرد ستاد به صدا و سيما، مطبوعات و ساير مراجع سياست انجام مصاحبه و اطلاع رساني -4

 نظارت بر فعاليت هاي ستاد و ارزيابي عملکرد آن  -5

 انتصاب ساير دبيران  -6
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 هاي خود را از طريق دبير براي رئيس ستاد ارسال کنند.  کليه دبيران مي بايست مکاتبات و هماهنگي تبصره:

 : دبير ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري7ماده  

دبير ستاد    ، هاي مرتبط با ستادها و ارگانهاي مختلف ستاد و تعامل ميان ستاد و سازمانبه منظور هماهنگي و ارتباط ميان بخش

 شود. ستاد منصوب ميملي هفته پژوهش و فناوري با انتخاب و حکم رئيس 

 وظايف دبير ستاد عبارتند از:

 تشکيل و پيگيري جلسات ستاد  -1

 ابلاغ و پيگيري مصوبات ستاد  -2

 هاي جشنواره به ستاد پيشنهاد برنامه -3

 هاي ستاد به رئيس ستاد پيشنهاد دبيران و مسئولين کميته -4

 ها تهيه گزارش -5

 ظايف محوله نظارت بر حضور فعال اعضاي ستاد در جلسات ستاد و انجام و -6

 انجام ساير امور و وظايفي که از سوي رئيس به وي واگذار و يا تفويض مي شود  -7

 ستادهاي استاني هفته ملي پژوهش و فناوري -8ماده 

 ذيل تشکيل مي شود:   اعضايبه منظور ترويج فرهنگ پژوهش و فناوري در سراسر کشور ستادهاي استاني با ترکيب 

 اعضاي ستادهاي استاني    1-8

 استاندار )رئيس(  -1

 هاي بزرگ استان به انتخاب رئيس ستاد ملي )دبير( معاون پژوهشي و فناوري يکي از دانشگاه -2

 هاي استان به انتخاب رئيس ستاد ن پژوهشي ساير دانشگاهانفر از معاون 2 -3

 معاون پژوهشي دانشگاه علوم پزشکي استان  -4

 رئيس دفتر نخبگان استان  -5

 رئيس پارک علم و فناوري استان -6

 رئيس سازمان صنايع و معادن استان  -7

 رئيس سازمان جهاد کشاورزي استان  -8

 رئيس جهاد دانشگاهي استان  -9

 مدير کل آموزش و پرورش استان -10

 اي استان رئيس سازمان آموزش فني و حرفه  -11

 مدير کل صدا و سيماي استان  -12

 مدير کل دفتر آموزش و پژوهش استان  -13

 زيست استان مدير کل محيط  -14

 رئيس مرکز تحقيقات انتظامي استان  -15

 شهردار مرکز استان  -16
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 وظايف ستادهاي استاني   2-8

 هاي مصوب ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري برنامه ريزي و نظارت بر اجراي برنامه -1

 هش و فناوري  انتخاب نهايي پژوهشگران و فناوران و مراکز پژوهش و فناوري برتر استان و اعلام به ستاد ملي هفته پژو -2

 تعيين نهايي متقاضيان استاني شرکت در نمايشگاه دستاوردهاي پژوهش و فناوري  -3

 هاي بومي و اقليمي  ريزي و اجراي برنامهبرنامه -4

 کند.   معرفي الاختيار براي هماهنگي به ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري بايست يك نماينده تامرئيس ستاد استاني مي :1تبصره

  دستورالعملراستا با وظايف مشخص شده در اين  وري را با تشکيل اين کارگروه و همهاي هفته پژوهش و فنااستاندار برنامه  :2تبصره  

 در تعامل با ستاد مرکزي، کارگروه استان را اجرا و فعال نمايد. 

بر  ء و فناوري و با اتکا پژوهشهاي ساليانه ستاد ملي هفته هاو برنامهبرنامه هاي ستاد استاني در چارچوب سياست: 3تبصره 

 پژوهش و فناوري بومي استان متمرکز خواهد بود.

 : جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر كشور 9ماده  

منظور ترويج فرهنگ پژوهش و فناوري در سطح کشور و ارتقاي شأن و جايگاه پژوهش و فناوري و فعالان در اين حوزه   هر سال به

 شود. ق و حمايت از پژوهشگران و فناوران کشور، جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر برگزار ميو به منظور تشوي

 وظايف دبير جشنواره  1-9

 پيشنهاد برنامه هاي جشنواره به ستاد  -1

 پيشنهاد محل برگزاري جشنواره به ستاد  -2

 تهيه مستندات برگزيدگان هفته پژوهش و فناوري  -3

 هداياي برگزيدگان به ستاد پيشنهاد جوايز و  -4

 برآورد مالي برگزاري جشنواره -5

 مستند نمودن سوابق و تجارت حاصل از معرفي برگزيدگان  -6

 اجراي مصوبات ستاد  -7

 تشکيل کارگروه از اساتيد برجسته جهت انتخاب پژوهشگران و فناوران برتر -8

 ها ط به پژوهشگران برتر کشور و بررسي اوليه آنبوهاي مرآوري پروندهجمع -9

 انتخاب پژوهشگران و فناوران برگزيده براساس ضوابط تعيين شده از سوي کميته علمي  -10

 هاي برتر: جشنواره ملي ايده10ماده 

هاي ايده پردازان در جامعه و حفظ مالکيت معنوي ايشان و به منظور  ها و توانمنديبه منظور شناسايي، تشويق و معرفي شايستگي

شود. هاي برتر برگزاري ميهاي نوين، جشنواره ملي ايدهتقويت خودباوري در توسعه فناوري به ويژه فناوريترويج فرهنگ نوآوري و  

دوره توسط پارک علم و فناوري يزد برگزار شده است، از اين پس اين جشنواره طي هفته ملي    8با توجه به اينکه اين جشنواره طي  

 ور برگزار خواهد شد.  ا محوريت پارک مذکبپژوهش و فناوري و همچنان 
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 : دبير جشنواره دانش آموزي11ماده 

در راستاي توسعه فرهنگ پژوهش و تحقيق در سطح مدارس کشور جشنواره تجليل از پژوهشگران دانش آموزي با محوريت وزارت  

 آموزش و پرورش برگزار خواهد شد.  

 وظايف    1-11

 هاي جشنواره به ستاد پيشنهاد برنامه -1

 مستندات برگزيدگان جشنواره به ستاد تهيه  -2

 پيشنهاد جوايز و هدايا برگزيدگان به ستاد  -3

 مستند نمودن سوابق و تجارب حاصل از معرفي به برگزيدگان  -4

 اجراي مصوبات ستاد  -5

 تشکيل کارگروه جهت انتخاب دانش آموزان پژوهنده  -6

 كميته علمي   - 12ماده 

 شود:  کميته علمي ستاد با وظايف و ترکيب ذيل تشکيل مي

 وظايف كميته علمي   - 1-12

 هاي علمي ها، سمينارها و همايشنظارت بر نحوه و کيفيت برگزاري کارگاه -1

ارائه  -2 برگزيدگان هفته ملي پژوهش و فناوري و  انتخاب  براساس   تعيين معيارهاي  نهايي  دستورالعمل به ستاد جهت تصويب 

 جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر

 هاي مختلف هاي پژوهش و فناوري در بخش معيارهاي انتخاب برترينتهيه  -3

 ارائه پيشنهاد شعار هفته پژوهش و فناوري به ستاد  -4

 هاي نمايشگاه تهيه دستورالعمل انتخاب برترين -5

 هاي ارزيابي تعيين دستورالعمل ارزيابي شرکت کنندگان و تهيه فرم -6

 هاي صورت گرفته تجزيه و تحليل ارزيابي -7

 ضاي كميته علمياع -2-12

 رئيس ستاد   -1

 مدير کل دفتر پشتيباني امور پژوهش و فناوري )دبير ستاد(  -2

 مدير کل دفتر سياستگذاري و برنامه ريزي پژوهشي معاونت پژوهش و فناوري  -3

 مدير کل دفتر سياستگذاري و برنامه ريزي معاونت پژوهش و فناوري  -4

 معاون پژوهش و فناوري دانشگاه آزاد  -5

 جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران برتردبير  -6

 دبير نمايشگاه و فن بازار  -7

 دبير جشنواره دانش آموزي  -8

 پنج نفر با حکم رئيس ستاد )سه نفر حقوقي و دو نفر حقيقي(  -9
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 هاي تخصصي موقتي با حضور متخصصين واجد شرايط تشکيل دهد. تواند کارگروهکميته براي بررسي موارد پيشنهادي مي تبصره:

 ن بازار وردهاي پژوهش، فناوري و فنمايشگاه دستا -13ماده 

گردد  برگزار مي  بازارو فن  فناوري   ، فناورينمايشگاه دستاوردهاي پژوهشي  مايش تجهيزات و دستاوردهاي پژوهش وهر ساله به منظور ن

 که بنا بر اهميت اين موضوع کميته اي مستقل وظيفه برگزاري اين نمايشگاه را بر عهده دارد.  

 وظايف دبير نمايشگاه و فن بازار   1-13

هاي گذشته و با تکيه بر خلاقيت و  پايي نمايشگاه دستاوردهاي پژوهش و فناوري حسب تجارب سالپيشنهاد برنامه بر -1

 وهشو فناوري نوآوري به ستاد ملي هفته پژ

 پيشنهاد محل برگزاري نمايشگاه به ستاد  -2

 تعيين نقشه غرفه بندي نمايشگاه -3

 دريافت مدارک متقاضيان در نمايشگاه  -4

 هاي تخصصي در حاشيه نمايشگاه هماهنگي با کميته علمي و کميته اجرايي جهت برگزاري نشست ها و کارگاه -5

 مستند کردن سوابق و تجارب حاصل و ارائه به ستاد  -6

 هاي تأمين آن و ارائه به ستاد برآورد مالي برگزاري نمايشگاه و راه -7

 اجراي برنامه هاي مصوب ستاد  -8

 اعضاي كميته علمي -2-13

 دبير نمايشگاه و فن بازار  -1

 دبير کميته اجرايي  -2

 دبير کميته تبليغات و اطلاع رساني  -3

 ساير اعضا به انتخاب دبير ستاد  -4

 كميته اجرايي - 14ماده 

يت به سزايي برخوردار است. امور اجرايي هفته پژوهش م ه عنوان رکن اجرايي برگزاري هفته پژوهش و فناوري از اهکميته اجرايي ب

 و فناوري و هماهنگي هاي لازم با ساير دستگاه ها از مهمترين وظايف کميته اجرايي است. 

 وظايف  كميته اجرايي 1-14

 انجام پيش بيني هاي لازم هاي مصوب ستاد با زمان بندي اجراي برنامه -1

 هماهنگي با دبير جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر در خصوص نحوه برگزاري جشنواره -2

 هماهنگي با دبير جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران برتر دانش آموزي  -3

 هماهنگي با دبير جشنواره ملي ايده هاي برتر در خصوص نحوه برگزاري جشنواره  -4

 و ارائه پيشنهادهاي لازم در خصوص بودجه و امکانات مورد نياز تهيه  -5

 هاي زماني ماهانه به دبير ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري اجراي برنامه هاي مصوب و ارائه گزارش پيشرفت در دوره -6
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 هاي مختلف بر اساس پيشنهاد کميته علمي انجام ارزيابي برنامه -7

 رب حاصل و ارائه به ستاد ملي هفته پژوهش و فناوريمستند و مکتوب کردن کليه سوابق و تجا -8

 هاي لازم جهت اجراي برنامه زنگ پژوهش در مدارس سراسر کشور هماهنگي -9

 رساني جهت انجام تبليغات به موقع هماهنگي هاي لازم با کميته تبليغات و اطلاع  -10

 ط به هفته پژوهش و فناوري بوکليه امور مالي مر -11

 ارسال دعوتنامه ها، فراخوان و .... انجام کليه امور مکاتبات،  -12

 تهيه گزارش نهايي   -13

 مستند سازي    -14

 اعضاي كميته اجرايي 2-14

 دبير کميته  -1

 ها مسئولين گروه -2

 نماينده کميته تبليغات و اطلاع رساني  -3

 ساير اعضا به پيشنهاد دبير کميته و تأييد دبير ستاد  -4

 گروه اجرايي، پشتيباني و مالي، گروه رايانه و دبيرخانه مي باشد. 3کميته اجرايي داراي  تبصره:

 تبليغات و اطلاع رساني   -15ماده 

اي پيدا خواهد  عد تبليغات و اطلاع رساني اهميت ويژهبه منظور با شکوه برگزار شدن هفته پژوهش و فناوري در سراسر کشور، بُ

 ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري به رياست مدير کل روابط عمومي وزارت متبوع تشکيل مي شود.اي ويژه در کرد. لذا کميته

 وظايف كميته تبليغات و اطلاع رساني   1-15

 اطلاع رساني مناسب درباره اهميت و جايگاه هفته ملي پژوهش و فناوري با يك برنامه زمان بندي مشخص -1

 نمايشگاه هفته ملي پژوهش و فناوري  اطلاع رساني مناسب درباره فراخوان برگزاري -2

 اطلاع رساني مناسب درباره فراخوان برگزاري جشنواره هفته ملي پژوهش و فناوري  -3

 هاي ارائه شده در محل نمايشگاه با هماهنگي کميته اجرايي اطلاع رساني مناسب درباره فعاليت -4

 اطلاع رساني برگزاري نمايشگاه و جشنواره براي افزايش ميزان بازديد  -5

 هاي مدعويننامهارسال دعوت -6

 تهيه راهنما جهت شرکت کنندگان در نمايشگاه و جشنواره با همکاري کميته اجرايي  -7

 اطلاع رساني درباره نتايج داوري جشنواره و نمايشگاه  -8

 هاي مختلفها و حضور در برنامههماهنگي با مسئولين و مطلعين حوزه پژوهشي و فناوري براي انجام مصاحبه -9

 هاي گروهي هماهنگي براي پوشش خبري مناسب نمايشگاه و جشنواره با دعوت از رسانه -10
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هماهنگي با خبرنگاران و صدا و سيما جهت درج اخبار و مصاحبه هاي  مربوط به هفته ملي پژوهش و فناوري )همايش،   -11

 نمايشگاه، جشنواره و ...(

 هت پخش آنهاو سيما ج  صداساخت تيزرهاي تبليغاتي مرتبط و هماهنگي با   -12

 اتخاذ تدابير لازم براي اطلاع رساني مناسب و به موقع اخبار مربوط به هفته ملي پژوهش و فناوري -13

هاي  رساني شايسته اهداف و برنامهها جهت اطلاعها و برنامه هاي کليه شبکههماهنگي با صدا و سيما براي استفاده از فرصت -14

 هفته ملي پژوهش و فناوري 

 يس ستاد ئها و کارهاي ارجاعي از ريتانجام ساير مأمور -15

 اعضاي  كميته تبليغات و اطلاع رساني  2-15

 دبير ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري  .1

 دبير کميته تبليغات و اطلاع رساني  .2

 دبير کميته اجرايي  .3

 اوران برترل از پژوهشگران و فن دبير جشنواره تجلي .4

 دبير نمايشگاه و فن بازار  .5

 اسلامي  ارشادفرهنگ و نماينده وزارت  .6

 نماينده صدا و سيما  .7

 نماينده شهرداري  .8

 شوند.که به پيشنهاد دبير کميته توسط دبير ستاد منصوب مي  اعضاييساير  .9

 دبير جشنواره دانش آموزي  .10

 دستورالعمل اعتبار  -16ماده 

رئيس ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري )معاون    توسط  25/01/94تبصره تهيه شده و در تاريخ    7ماده و    16اين آئين نامه در  

 پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري( به تصويب رسيد.
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 هادستورالعمل برگزاري هفته پژوهش و فناوري در استان -5

 مقدمه

منظور بهبود وضع زندگي مردم  توليد و توسعه علم، دستيابي به فناوري براي ارتقاي جايگاه علمي کشور در جهان و کسب ثروت به  

ها و مراکز تحقيقاتي  ها، پژوهشگاههاي نخبگان، دانشمندان، پژوهشگران و فناوران دانشگاهو رفاه عمومي مرهون مطالعات و پژوهش

 ها، مراکز دولتي و غير دولتي است.  ها، سازمانوزارتخانه

آورد تا کليه ذينفعان ضمن  ر پژوهش و فناوري در کشور فراهم ميهفته پژوهش و فناوري فرصت مناسبي براي تمرکز بر ابعاد ام 

اطلاع از روند توسعه علم و فناوري در کشور، اقدامات مؤثري را با هدف توامندسازي حوزه پژوهش و فناوري در دستور کار قرار  

و فناوري و فعالان اين عرصه، فرصت  دهند. انتخاب و معرفي برگزيدگان حوزه پژوهش و تجليل از آنان ضمن ارتقاي جايگاه پژوهش  

 کند. مناسبي براي تعامل ميان ذينفعان و تسهيل مسير توسعه کشور فراهم مي

هاي استاني و به منظور تقويت ستادهاي استاني و تعيين  آموزي بر اساس ظرفيتدستورالعمل حاضر، با محوريت کارآفريني و مهارت

ها بر ها تدوين شده تا مسئولان حوزه پژوهش و فناوري استانهفته پژوهش و فناوري در استانهاي مربوط به  ها و برنامهسياست

 ريزي کنند. ها برنامهاساس راهبردهاي مندرج در آن براي برگزاري هفته پژوهش و فناوري در استان

 ها. اهدف برگزاري هفته پژوهش و فناوري در استان1ماده 

 الف. اهداف ملي 

 فرهنگ پژوهش و فناوري درسطح استان و ارتقاي جايگاه فعالان اين حوزه؛ ترويج  .1

 تشويق و ترغيب پژوهشگران و فناوران استان به توليد بيشتر علم و فناوري؛  .2

 تبيين وضعيت موجود پژوهش و فناوري براي اشتغال و کارآفريني در سطح استان؛  .3

 المللي؛ ان و معرفي آن در سطح ملي و بينهاي پژوهش و فناوري در سطح است شناسايي و عرضه يافته .4

 اي و ملي؛ يافته در سطح منطقههاي توسعهها و فناوريهاي پژوهشسازي يافتهبسترسازي براي تجاري .5

هاي اجرايي و خريداران دستاوردها، با تقويت ارتباط  برقراري ارتباط سازنده ميان پژوهشگران و فناوران دستگاه .6

 اي و ملي؛  ر مراکز مربوطه در سطح منطقهدانشگاه با صنايع و ساي

 ها براي آشنايي ذينفعان حال و آينده واحدهاي پژوهشي و فناوري با يکديگر.ايجاد فضاي تعاملي در استان .7

 ب. اهداف عملياتي 

هاي اجرايي پيشگام در حوزه  ها، مؤسسات پژوهشي و دستگاهعرضه عملکردهاي مطالعاتي و تحقيقاتي دانشگاه .1

 ها؛ فناوري استان پژوهش و

فناوران، مؤسسات پژوهشي و دستگاه .2 از پژوهشگران،  هاي اجرايي پيشگام در حوزه پژوهش و فناوري  قدرداني 

 ها؛ استان

علم و    هايها، مؤسسات پژوهشي، مراکز رشد و پارکهاي پژوهشي و فناوري يك ساله دانشگاهارزيابي فعاليت .3

 پيشگام در حوزه پژوهش و فناوري استاني؛ هاي اجرايي  فناوري و دستگاه
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 اي و ملي؛  هاي پژوهشي در سطح منطقهافزايش حساسيت و توجه مديران استاني به فعاليت .4

هاي تدوين شده در ستاد ملي  هاي برگزيده در حوزه پژوهش و فناوري بر اساس شاخصانتخاب و معرفي استان .5

 هفته پژوهش و فناوري. 

 هاي استاني هفته پژوهش و فناوري برنامه. 2ماده 

 ها عبارتند از:  بيني شده براي استانهاي پيشبرنامه 

و ساير خيرين که در حوزه آموزش عالي فعاليت   ساز اجراي مراسم زنگ پژوهش با حضور مسئولان استاني و خيّرين مدرسه .1

 دارند.

و   .2 فناوري  و  پژوهش  دستاوردهاي  نمايشگاه  و  فنبرگزاري  کارآفريني  رويکرد  با  جديد  دستاوردهاي  از  رونمايي  و  بازار 

 ها؛ هاي منطقه به منظور حل مسائل و چالشآموزي و بر اساس ظرفيتمهارت

آموزان و معلمان،  برگزاري جشنواره تجليل از پژوهشگران و فناوران، کارآفرينان، صنعتگران و مديران فعال، کشاورزان، دانش .3

 ن و تجليل از بانوان فعال در عرصه اشتغال و کارآفريني استان؛ دانشجويان، خيري

 هاي تخصصي و سمينارهاي علمي و پژوهشي در ارتباط با مسائل پژوهشي و فناوري استان؛ برگزاري نشست .4

خدمات  ديدار با نخبگان، پيشکسوتان علمي، مخترعان و کارآفرينان، بازنشتگان علمي و پژوهشي و فناوري استان و تجليل از   .5

 ها؛آن

ها و مؤسسات پژوهشي  ها در دانشگاهبرگزاري سمينارهاي »شناسايي نيازهاي پژوهش و فناوري« توسط کارشناسان سازمان .6

 ها و تنگناهاي استان؛ و فناوري، به منظور حل چالش

 برگزاري تورهاي پژوهشي براي بازديد از مراکز دانشگاهي، توليدي، معدني و صنعتي استان؛  .7

 هدايت پژوهش و فناوري در راستاي بيانيه گام دوم انقلاب اسلامي، مورد تأکيد مقام معظم رهبري؛ رويکرد  .8

 آموزان و دانشجويان از مشاغل و مراکز صنعتي و سرآمد استان؛ معرفي و بازديد دانش .9

ک براي تقويت  ها و مراکز پژوهشي و فناوري و برگزاري جلسات مشترتقويت و نزديکي ارتباط صنعت، جامعه، دانشگاه .10

 ها؛آن

 بنيان؛   هاي دانشهاي توليد مربوط به شرکتتقويت، حمايت و رفع چالش .11

ها براي رفع چالش و مشکلات  ها و مشکلات استان و ارائه راه حلهاي استان در مورد حل چالشبا نخبه برگزاري نشست .12

 استان؛   
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 . ستاد استاني هفته پژوهش و فناوري 3ماده 

 الف. ساختار ستاد استاني هفته پژوهش و فناوري 

+ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دبير 

جشنواره 

برگزيدگان 

پژوهش و 

فناوري 

)معاون 

پژوهش 

دانشگاه 

 معين

 استان(

دبير 

جشنواره 

 يآموزدانش

)مدير کل 

آموزش و 

پرورش 

 استان(

دبير 

جشنواره 

تجليل از 

صنعتگران و 

صنايع توليد 

استان )مدير 

کل صنعت، 

معدن و 

تجارت 

 استان(

دبير 

جشنواره 

دانشجويان 

نخبه و 

برگزيده 

استان 

)معاون 

دانشجويي 

دانشگاه 

 معين

 استان(

دبير 

جشنواره 

کارآفرينان 

     برگزيده

) مدير کل 

وزارت 

تعاون، کار 

و رفاه 

(اجتماعي  

دبير 

جشنواره 

کشاورزان و 

توليد 

کنندگان 

محصولات 

کشاورزي 

)رييس 

سازمان جهاد 

کشاورزي 

 استان(

 دبير

نمايشگاه 

دستاوردهاي 

پژوهش و 

فناوري 

)رئيس پارک 

علم و 

فناوري 

 استان(

دبير 

جشنواره 

مديران 

برگزيده 

فعال در 

پژوهش و 

فناوري 

 )استانداري(

دبير 

جشنواره 

تجليل از 

خيرين 

برگزيده 

 استان

 رئيس ستاد )استاندار(

دبير ستاد )رئيس 

بر  استان( معيندانشگاه 

حسب نظر و تاييد 

 رييس ستاد 

 شوراي سياستگذاري 

دبير بانوان 

فعال در 

عرصه 

اشتغال و 

 کارآفريني

)مدير کل 

امور بانوان 

 و خانواده(
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هاي ذکر شده  خانهشود بر حسب نظر و تأييد رييس ستاد استاني، در صورت نياز و موقعيت استان، دبير: توصيه مي1تبصره  

 در ساختار ستاد استاني هفته پژوهش و فناوري تشکيل يا تعديل گردد.  

هاي خود را تهيه مربوط به حوزه   هاي مورد نظر براي ارزيابي و انتخاب افراد: دبيران جشنواره دستورالعمل و شاخص2تبصره  

 و در ستاد استان به تصويب برسانند و سپس نسبت به انتخاب افراد برگزيده و تجليل از آنها در سطح استان اقدام نمايند.  

شود در فهرست تجليل در سطح استان قرار داده ها تجليل مي: پژوهشگران و فناوران برگزيده که در سطح ملي از آن3تبصره 

 وند. نش

دستگاه4تبصره   استانداران،  طريق  از  استان  در سطح  فناوري  و  پژوهش  هفته  برگزاري  مالي  منابع  خيرين،  :  اجرايي،  هاي 

 ها و ساير ا فراد تأمين گردد.  ها، کارخانهشرکت

 ها: ب. اعضاي شوراي سياستگذاري ستاد هفته پژوهش و فناوري در استان

 الاختيار وي، حداقل در سطح معاونان استاندار(؛ مرئيس ستاد )استاندار يا نماينده تا .1

 دبير ستاد )رئيس دانشگاه معين استان(؛  .2

 معاون پژوهش و فناوري دانشگاه معين استان؛  .3

 معاون توسعه مديريت و منابع استانداري   .4

 معاون دانشجويي دانشگاه معين استان   .5

رئيس بنياد نخبگان استان، رئيس پارک علم و فناوري استان،  هاي استان )اعم از دولتي و غير دولتي(،  رؤساي دانشگاه .6

ريزي استان، رئيس جهاد دانشگاهي واحد استاني، رئيس سازمان صنعت، معدن و تجارت  رئيس سازمان مديريت و برنامه

استان، رئيس سازمان جهاد کشاورزي استان، مديرکل صنايع دستي و گردشگري استان، مدير کل آموزش و پرورش  

اي استان، مديرکل صدا و سيماي مرکز استان، مديرکل محيط زيست استان، شهردار  تان، مدير کل سازمان فني و حرفهاس

 ( 3ريزي و نوسازي و تحول اداري استانداري، دبيران ستاد استاني )مندرج در ماده مرکز استان، مديرکل دفتر برنامه

 پ. وظايف ستاد 

 و تعيين راهبردهاي هفته پژوهش و فناوري؛  هاي اصليگيريها، جهتتصويب سياست .1

 هاي هفته پژوهش و فناوري استان؛ هماهنگي و تصويب برنامه .2

 هاي ستاد استاني؛ ها و پيشنهادهاي کارگروهبررسي و تصويب برنامه .3

 ها و محل تأمين آنها؛ بررسي و تصويب منابع مالي مورد نياز برنامه .4

 ها؛  ها و تنديسبررسي و تصويب جوايز و لوح .5

 ستاد ملي.  هايهماهنگي و تعامل با ستاد ملي در خصوص تعيين روزهاي هفته پژوهش و فناوري مطابق با برنامه .6

 ت. وظايف رئيس ستاد استاني 

 هاي ستاد؛ ها، اهداف و شرح وظايف بخشتبيين سياست .1

 انتخاب و صدور حکم دبيران ستاد؛  .2

 ستاد به صدا و سيما، مطبوعات و ساير مراجع؛  هاي کلي، گزارش عملکردرساني در خصوص سياستاطلاع  .3
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 هاي ستاد و ارزيابي عملکرد آن؛  نظارت بر فعاليت .4

هاي هفته پژوهش استان و ارائه آن به  هاي برگزاري برنامهتهيه گزارش جامع از چگونگي، دستاوردها، تجربيات و چالش .5

 ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري؛

 خانه ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري؛   تهيه گزارش مطابق با فرمت ستاد استاني پژوهش و فناوري و ارسال به دبير .6

ذکر شده است    3ها در بند ب ذيل ماده  ها و ادارات که اسامي آن. بر حسب مورد و صلاحديد رئيس ستاد از سازمان5تبصره  

 آيد.عمل ميهبراي حضور در جلسه شوراي سياستگذاري دعوت ب

. جلسات مشورتي شوراي سياستگذاري در استانداري و بقيه جلسات شورا در دانشگاه معين استان برگزار خواهد  6تبصره  

 شد.

 ث. وظايف دبير ستاد

 تشکيل دبيرخانه؛  .1

 ابلاغ و پيگيري مصوبات ستاد؛  .2

 گذاري در غياب رئيس ستاد؛ مديريت جلسات شوراي سياست .3

 جلسات ستاد؛تشکيل و پيگيري  .4

 نظارت بر حضور فعال اعضا در جلسات و انجام وظايف محوله؛  .5

 ها؛ ارتباط با ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري و پيگيري برنامه .6

 هاي ستاد؛ ارتباط با مرکز مطالعات راهبردي و آموزش وزارت کشور و ارائه گزارش مستمر از فعاليت .7

 هاي ستاد؛ نظارت بر فعاليت دبيرخانه .8

 رساني؛ ندازي وبگاه هفته پژوهش جهت درج اخبار و اطلاعاراه  .9

آوري اطلاعات مورد نياز و ارسال آن به وزارت کشور، به منظور تعيين  ها با ستاد، جهت جمعايجاد هماهنگي بين دستگاه .10

 هاي برگزيده در حوزه پژوهش و فناوري؛ استان

 هش و فناوري استان بر اساس مصوبات شوراي سياستگذاري؛ هاي هفته پژوتأمين اعتبارات مورد نياز مربوط به برنامه .11

مشکلات و معضلات    ها و يا رفع هاي منطقه، در خصوص توانمنديهاي اختصاصي بر اساس ظرفيتبرگزاري جشنواره .12

 استان؛  

ها جهت درج و چاپ در کتاب پژوهش و فناوري استاني )مطابق با فرمت تعيين شده از  آوري اطلاعات و گزارشجمع .13

 تهيه و به ستاد استاني ارسال گردد(.    wordشود در قالب فرمت  طرف ستاد استاني هفته پژوهش و فناوري که ارسال مي
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استاني )دبير ستاد( در حوزه پژوهش و هاي برگزيده  هاي ارزيابي در انتخاب روساي دانشگاه . شاخص4ماده  

 فناوري: 

 سال گذشته تحصيلي لحاظ شود(.  ها به شرح مندرج در جدول ذيل است )کليه موارد در فاصله زماني يك اين شاخص 

 مستند امتياز  عنوان شاخص  رديف 

  10 سازي همراه با نوآوري سازي فناوري آن و يا بومي توليد دستگاه با بومي  1

  10 توليد محصولات فناورانه همراه با نوآوري  2

  20 ميزان مشارکت دانشگاه در حل مشکلات استان  3

  10 ( دانشگاهh-indexاچ ايندکس ) 4

5 
هاي مرتبط با صنعت و  ميزان مشارکت با صنعت )تعداد و مبلغ پروژه 

 جامعه( 
10 

 

  20 الملليهاي استاني، ملي و بين تعداد طرح  6

7 
ها و يا احتمالا کل  فعاليت پژوهشي يا فناورانه که ثمرات آن در استان

 گر شده باشد کشور جلوه 
20 

 

 

 هاهاي پژوهشي و فناوري استانداري . ارزيابي فعاليت 5ماده 

ــور قرار گر ــور در حيطه وظايف مرکز مطالعات راهبردي و آموزش وزارت کشـ فته  با توجه به اينکه راهبري امر پژوهش وزارت کشـ

هاي پژوهشـي و  ها اين مرکز خواهد بود. بر اين اسـاس، قالبهاي پژوهشـي اسـتانداريگذاري فعاليتاسـت، مرجع ارزيابي و ارزش

 گيرد:ها با مشخصات ذيل مورد پذيرش قرار ميهاي پژوهشي استانداريفرايند اجرايي ارزيابي فعاليت

 الف. قالب دستاوردهاي پژوهشي 

از عناوين گزارشفعاليتتمامي   بايد ذيل يکي  از  جمع  1هاي مندرج در جدول  هاي پژوهشي  امتياز هرکدام  ارائه شوند.  بندي و 

 دستاوردها در اين جدول ارائه شده است.

 

 



 مجموعه دستورالعمل هاي تدوين شده در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش 

 

29 
 

 آبان سال جاري(  20آبان سال قبل تا  20) پژوهشي . قالب دستاوردهاي1جدول 

ها و کارکردها ویژگی  عنوان قالب  ردیف  

ز  امتیا

پژوهشی  

 )واحد( 

 مستندات مورد نیاز  

۱ 
گزارش 

 راهبردی 

 تشریح موضوعات و مسائل راهبردی روز  •

 مبتنی بر پژوهش علمی  •

 منتهی به تجویز راهبردی  •

 کلمه  6500تا   3500 •

60 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه  

 نمای راهبردی  ۲

 تشریح موضوعات و مسائل راهبردی روز  •

 اندیشی علمی ورزی و هممبتنی بر میزهای اندیشه •

 منتهی به تجویز راهبردی  •

 کلمه  6500تا   3500 •

30 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه 

۳ 
گزارش 

 دیدبانی 

دیدگاه   • از  راهبردی  مسائل  بررسی  و  تشریح 

 های غربی اندیشکده 

حوزه  • بر  راهبردی  اشراف  جذاب  حصول  مورد  های 

 تأکید غرب

یافته • رویکردهای  ارائه  از  استناد  قابل  و  یکپارچه  های 

 غرب در قبال منطقه و ایران

 مبتنی بر پژوهش در اسناد راهبردی  •

جمع • و  تحلیل  عنوان  ارائه  به  گردآورنده  بندی 

 کارشناس

 کلمه  6500تا   3500 •

50 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه 

 گزارش نظری ۴

 های راهبردی تولید علم بومی در حوزه  •

 های راهبردی بسط دانش نظری در حوزه  •

 مبتنی بر پژوهش علمی  •

 منتهی به تجویز راهبردی  •

 دارای ارجاعات علمی معتبر  •

 کلمه  12000تا   4500 •

100 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه 
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ها و کارکردها ویژگی  عنوان قالب  ردیف  

امتیاز  

پژوهشی  

 )واحد( 

 مستندات مورد نیاز  

 گزارش ترجمه  ۵

انتقال دقیق محتوای بااهمیت اسناد خارجی به سطوح   •

 ساز تصمیم

حوزه  • بر  راهبردی  اشراف  مورد  حصول  جذاب  های 

 تأکید غرب

یافته • رویکردهای  ارائه  از  استناد  قابل  و  یکپارچه  های 

 ایرانغرب در قبال منطقه و 

 کلمه  6500تا   3500 •

40 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه 

 پیام راهبردی  ۶

 های راهبردی سازی در حوزه گفتمان •

 ارائه هشدار راهبردی  •

 ارائه تجویز راهبردی  •

 مبتنی بر پژوهش علمی  •

 های گزارش دیدبانی مبتنی بر یافته •

 ورزی اندیشههای میزهای مبتنی بر یافته •

 کلمه  1500تا   1000 •

25 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه 

۷ 
  گزارش نشست

 تخصصی 

مهم • گزارش  جریان  ارائه  در  شده  ایراد  مطالب  ترین 

 نشست

مورد   • اثرهای  صاحبان  به  نقد  جلسات  بازخورد  ارائه 

 بررسی )کتاب، نظریه، ...( 

جهت   • نشست  دستاوردهای  و  بهره ارائه  واحد  برداری 

 یابی و سیاستگذاری پژوهشیمرکز در جریان مسئله

 کلمه  3000تا   1500 •

20 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه 

۸ 

گزارش 

  همایش

 تخصصی 

مهم • گزارش  جریان  ارائه  در  شده  ایراد  مطالب  ترین 

 نشست

بهره  • جهت  نشست  دستاوردهای  و  ارائه  واحد  برداری 

مسئله جریان  در  سیاستگذاری  وزارت  و  یابی 

 پژوهشی

 کلمه 3000تا   1500 •

40 

اصل گزارش و   

تصویر نامه ارسال  

گزارش به مرجع  

 مربوطه 

 گزارش ویژه  9

 ناظر به مسائل و مطالبات وزیر محترم  •

 مبتنی بر پژوهش علمی  •

 منتهی به تجویز راهبردی  •

 کلمه 12000تا   3500 •

60 

اصل گزارش و   

نامه ارسال  تصویر 

گزارش به مرجع  

 مربوطه 
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ها و کارکردها ویژگی  عنوان قالب  ردیف  

امتیاز  

پژوهشی  

 )واحد( 

 مستندات مورد نیاز  

 طرح پژوهشی  ۱0

 مبتنی بر پاسخگویی به مسایل و نیازهای استانداری  •

 ارائه شده بر اساس پیشنهاده )پروپوزال( پروژه پژوهشی  •

شامل   • یافته  سازمان  پژوهش  یک  قالب  در  اجرا 

نظامبخش مرور  پژوهش،  های  موضوع  ادبیات  مند 

 ها تحلیل یافتهشناسی و تجزیه و روش

300 

روگرفت قرارداد و   

نسخه ای از پروژه  

 خاتمه یافته 

)ارسال کد رهگیری  

 الزامی است( 

۱۱ 
نامه  پایان

 حمایت شده 
- 100 

روگرفت قرارداد و   

نسخه ای از پایان نامه  

 خاتمه یافته 

 

 100 - کتاب  ۱۲

یک نسخه قرارداد و   

تصویر جلد و  

 شناسانامه کتاب 

 اجرايي ب. فرايند 

 هاي پژوهشي و فناوري استان از اين قرار است: مراحل اجرايي ارزيابي فعاليت

 ها؛ هاي ارزيابي به استاندارياعلام رسمي شاخص .1

آبان سال جاري به مرکز مطالعات    20آبان سال قبل تا    20تجميع و ارسال دستاوردهاي پژوهشي بازه زماني   .2

 ها؛ استانداريراهبردي و آموزش وزارت کشور توسط 

 ارزيابي و ثبت دستاوردها توسط کارگروه ارزيابي و انتشار مرکز مطالعات راهبردي و آموزش وزارت کشور؛   .3

 اعلام اسامي سه استاندار و سه رييس دانشگاه برتر به وزارت علوم، تحقيقات و فناوري؛   .4

اميه هفته پژوهش از سوي مرکز  دعوت از سه استاندار و سه رييس دانشگاه برتر جهت شرکت در مراسم اختت .5

 و وزارت علوم، تحقيقات و فناوري و تجليل از آنها. 
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 ها اطلاع رساني به استانداري                                                                                    

 

 رسال به مرکز مطالعات راهبردي و آموزش ا                                           

 

                                                                                        

                                                                              

 

 

 

 

 

 

 . ساختار ستاد استاني هفته پژوهش 1شكل 

 

استاندار و   3آوري اطلاعات توسط مرکز مطالعات راهبردي و آموزش وزارت کشور انجام شده و تاييد نهايي : جمع7تبصره 

 دانشگاه معين استان توسط ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري خواهد بود.رييس  

: رييس ستاد استاني موظف است اطلاعات مورد درخواست ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري را مطابق فرمت  8تبصره  

 ماه به ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري ارسال نمايد. تعيين شده بعد از يك 

 

 

 

 

 

 

هاي ارزيابي به اعلام رسمي شاخص آغاز فرايند

هااستانداري  

تجميع و ارسال دستاوردهاي 

 پژوهشي

ارزيابي و ثبت 

 دستاوردها

استانداري برتر و اعلام اسامي سه 

به وزارت  معينهاي روساي دانشگاه

 علوم، تحقيقات و فناوري 

دعوت از سه استانداري برتر و روساي 

جهت شرکت در  معينهاي دانشگاه

 مراسم اختتاميه هفته پژوهش 

پايان 

 فرايند
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به تصویب معاون پژوهشی و رئیس ستاد ملی هفته    20/7/1402  خ یتار  در  اجراتبصره جهت    8ماده و    5این دستورالعمل در  

پژوهش و فناوری وزارت علوم، تحقیقات و فناوری و رئیس مرکز مطالعات راهبردی و آموزش وزارت کشور رسیده و برای  

 شود.ها ابلاغ می اجرا به استان 

 مشخصات سند فرم 

 تاريخ تصويب سند

 2دبيرخانه ستاد ملي هفته پژوهش و فناوري دستورالعمل استاني هفته پژوهش و فناوري را به استناد بند يك بخش الف ماده 

مجلس شوراي اسلامي، سند چشم    18/5/1383»قانون اهداف، وظايف و تشکيلات وزارت علوم، تحقيقات و فناوري« مصوب  

گيري از نظرات مديران و کارشناسان هاي جاري و با بهرهها و دستورالعمله جمهوري اسلامي ايران، آئين نامهانداز بيست سال

به  اجرا  به منظور  تدوين کرده است که  فناوري  و  تحقيقات  وزارت علوم،  و  آموزش وزارت کشور  و  راهبردي  مرکز مطالعات 

   شود.ها ابلاغ مياستان
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 )شاعا( هاي علمي ايرانآزمايشگاه نظام نامه شبكه  -5

 مقدمه

عبدون ترديد،   روري توسـ ي بهفناوري علم وة  يکي از نيازهاي ضـ ترسـ گاه ، امکان دسـ ص در اين  آزمايشـ رفته و افراد متخصـ هاي پيشـ

ــدزمينه مي ــگران خدمات لازم را  که بتوانند به   ،باش ــتکنند. از اينارائه پژوهش ــگاه رو، لازم اس ــگاهبا همکاري دانش ها،  ها، پژوهش

ــرکتفناوري و علم و   هايپارک ــيش ــوص ــبکه  مرتبط  هاي دولتي و خص ــگاه، يك ش قابليت ارائه ي قدرتمند ايجاد کرد که آزمايش

 خدمات لازم به طيف وسيعي از متقاضيان را داشته باشد.

وجود   دولتي وخصـوصـي  هايات پژوهشـي و شـرکتمؤسـس ـ،  هاهاي زيادي در سـطح کشـور در درون دانشـگاهآزمايشـگاه  در حال حاضـر

طوح و حوزهدارند که   غول ميهرکدام در سـ ند؛ که بدون وجود يك  هاي مختلف به فعاليت مشـ در  روز  به منبع اطلاعاتي جامع وباشـ

جب افزايش هزينة تحقيق  پردازند که موهاي موازي ميها به خريد و توسعة تجهيزات خود و انجام آزمايشآزمايشگاهموارد بسيار از 

 شود.ها ميو توسعة آن

 و اختصارات تعاريف. 1ماده 

 باشد.: منظور وزارت/ وزير علوم، تحقيقات و فناوري ميوزارت/ وزير علوم .1-1

 باشد.فناوري وزارت علوم مي : منظور معاونت/ معاون پژوهش ومعاونت/ معاون .1-2

 باشد.مي  "هاي علمي ايران )شاعا(آزمايشگاهنظام نامه شبکه  "منظور نامه:نظام .1-3

 باشد.هاي شبکه مي: منظورستاد ويژه توسعه آزمايشگاهستاد .1-4

خت: به مجموعهآزمايشگگاه علمي  .1-5 تورالعملافزارها، نرماي از سـ ص و دسـ اني متخصـ هاي مرتبط اطلاق افزارها، منابع انسـ

 اند.اي علمي و تحقيقاتي ايجاد و سازماندهي شدههشود که در فضاي کالبدي متناسب و براي انجام آزمايشمي

 باشد.هاي علمي کشور مي: منظور شبکة آزمايشگاهشبكه  .1-6

شـود که در قلمروهاي مختلف جغرافيايي به هاي علمي متعامل اطلاق مي اي از آزمايشـگاه : به مجموعه آزمايشگگاهي  شگبكه  .1-7

گاه  ته به دانشـ تقل يا وابسـ ورت مسـ تگاه ها، واحدهاي  صـ ي، دسـ ورت  پژوهشـ ي و عمومي به صـ هاي اجرايي و بخش خصـوصـ

 کنند. فيزيکي يا الکترونيکي، روابط و تعاملات دوسوية خود را با حقوق و تکليف معين برقرار مي 

شـوند و طبق ضـوابط معيني  کار گرفته ميشـود که در توسـعه شـبکه بههايي گفته مي: به آزمايشـگاههمكار آزمايشگگاه .1-8

 نمايند.واهد شد، همکاري ميخکه مشخص  

ات پژوهشي تابعه مؤسسهاي علم و فناوري، مراکز رشد و مراکز علمي و  ها، پارکها، پژوهشگاه: کليه دانشگاهمراكزتابعه  .1-9

 وزارت علوم، تحقيقات و فناوري

تگاهمراكز وابسگته:  .1-10 اير دسـ گاه واجد ش ـهاي دولتي داراي آزمکليه مراکز غيردولتي و يا مراکز سـ ويت در  ايشـ رايط عضـ

 شبکه
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هاي  گيرد و ظرفيت: محدودة جغرافيايي مشـخص در کشـور که يك يا چند اسـتان با ويژگي خاص را در بر ميمنطقه .1-11

ترکي در آن ايجاد و مورد بهره ي مشـ نامه مديريت وزارت متبوع گيرد. تعيين مناطق مطابق آيينبرداري قرار ميپژوهشـ

 خواهد بود.يا بر اساس تشخيص معاونت 

 . محدوده كاربرد2ماده  

هاي علمي در ســطح  کشــور با هماهنگي وزارت علوم و    آزمايشــگاههاي  هاي شــبکهمحدوده کاربرد اين نظام مربوط به فعاليت

هاي دولتي و خصـوصـي ها و مراکز علمي و تحقيقاتي و نيز سـاير بخشها، پژوهشـگاههمکاري مراکز تابعه و وابسـته نظير دانشـگاه

 باشد.مي

 . بازنگري3ماده 

يس سـتاد يا به پيشـنهاد حداقل پنج نفر از اعضـاي  يا به صـورت موردي با درخواسـت رئدو سـاله  هاي زماني  نامه در دورهاين نظام

 باشد و پس از تصويب مجمع تغييرات بايد به تأييد وزير برسد.مجمع، توسط مجمع قابل بازنگري مي

 انداز . چشم4ماده  

هاي تحقيقاتي  آزمايشـگاهافزاري  افزاري و نرمهاي سـختها و ظرفيتذاري تجهيزات، توانمندياشـتراک گسـازي و بهشـناسـايي، شـبکه

هاي  هاي علمي کل کشــور در شــبکههاي آزمايشــگاهها و توانمنديکشــور به نحوي که در پايان برنامة پنجم توســعه، همة ظرفيت

  ترين هزينة ممکن درترين زمان و با کمها با کيفيت مناسـب، درکوتاهاي و يا اسـتاني قرار گيرد تا خدمات آنيکپارچة ملي، منطقه

 متخصصان کشور قرار گيرد. هيأت علمي، محققان ودسترس اعضاي  

 . مأموريت شبكه 5ماده 

هاي علمي کشـور به منظور تعامل و  آزمايشـگاهمأموريت شـبکه عبارت اسـت از ايجاد و توسـعة فضـاي مجازي يکپارچه با حضـور کلية  

ي کشـور، با  آزمايشـگاههمکاري مشـترک جهت ارائة خدمات به کلية اعضـاي هيأت علمي، محققان، متخصـصـان و متقاضـيان خدمات  

 کيفيت مطلوب و با حداقل هزينه و زمان ممکن.

 . اهداف شبكه 6ماده 

ــگاهي   ــبکه آزمايش ــب براي ارائه خدم به منظور  ش ــتر مناس ــگاهي به  ايجاد بس ــگران ات آزمايش ــتفاده    پژوهش هاي  از ظرفيت  بهينه و اس

 شود. مي تشکيل  با اهداف ذيل آزمايشگاهي موجود در کشور 

ها )اعم از نيروي انســاني متخصــص، امکانات،  ها فضــاهاي کالبدي آنتهية شــناســنامه و ايجاد بانك اطلاعاتي آزمايشــگاه .6-1

 تجهيزات و ...( 

 هابرداري بهينه اقتصادي از آنهاي آزمايشگاهي و بهرهها، منابع و توانمنديظرفيتگيري حداکثري از بهره .6-2

 اي( به منظور توسعه متوازنشبکهبندي درونها )رتبهبندي آنهاي شبکه و رتبهفراهم آوردن امکان ارزيابي آزمايشگاه .6-3

هاي استانداردسازي  مللي و همکاري با دستگاهالهاي آزمايشـگاهي در سـطح ملي و بينتلاش براي اسـتاندارد نمودن فعاليت .6-4

 الملليملي و بين

 هاي ناقص آزمايشگاهيهاي موجود و زنجيرهتجهيز و تکميل آزمايشگاه .6-5
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 هاي كلي حاكم بر ايجاد شبكه . اصول و سياست7ماده  

ي از جمله مواد مصـرفي، تجهيزات، نيروي انسـاني توانمند، دانش  آزمايشـگاههاي زيرسـاخت  توجه جامع به تمامي مؤلفه .7-1

 افزار و مديريت فني، نرم

 يآزمايشگاهامکان دسترسي آسان کليه متخصصان به خدمات   .7-2

 فناوري مرتبط در کشور   ي، به موازات توسعةآزمايشگاهتوسعه همگام زيرساخت   .7-3

 ليد  ي در تمام مراحل، از پژوهش تا توآزمايشگاهپوشش خدمات   .7-4

 ي  آزمايشگاههاي  توجه ويژه به ساخت تجهيزات و توسعه درونزاي زيرساخت .7-5

 ورهاي موازي و غيربهرهگذاريپرهيز از سرمايه .7-6

 هاي موجود نسبت به خريد تجهيزات ظرفيت   ارتقاي دادن به استفاده بهينه، تکميل و  اولويت  .7-7

 آزمايشگاهيالمللي در زمينه خدمات  هاي بينايجاد همکاري .7-8

 . مزاياي ايجاد شبكه 8ماده 

هاي  برداري از منابع و توانمنديهاي عضو شبکه از امکانات يکديگر و حداکثرسازي بهرهآزمايشگاهامکان استفاده متقابل  .8-1

 افزاري(افزاري و نرمعلمي)سخت

 افزاري(افزاري و نرمي )سختآزمايشگاههاي علمي و  گذاري منابع و توانمندينهادينه کردن فرهنگ به اشتراک .8-2

 هاي تحقيقاتي مشترکنظران در پروژهمشارکت استادان، پژوهشگران و صاحب .8-3

 توسعه  هاي تحقيق و درنتيجه کاهش هزينه   ازخريدهاي غيرضروري وتکراري و   جلوگيري .8-4

 گذاري مشترکقيمت و پيچيده از طريق سرمايهافزايش توان خريد تجهيزات گران .8-5

 تر به متقاضيان و پژوهشگران )اعم از دولتي و خصوصي(مطلوبامکان ارائة خدمات   .8-6

 امکان ارتباط بهتر بين مراکز علمي، صنعتي و توليدي .8-7

 سازي براي طراحي و ساخت تجهيزات مهم آزمايشگاهي در داخل کشورزمينه .8-8

نتيجه کمك به اي براي توســعه علمي، اقتصــادي و اجتماعي و در  هاي منطقهايجاد زمينة شــناســايي دقيق ظرفيت .8-9

 ايآمايش منطقه ريزي وبرنامه

 المللي اي، ملي و بين هاي مشترک در سطح سازماني، منطقه سازي براي انجام پژوهش زمينه  .8-10

 هاي پژوهشي المللي براي توسعه ظرفيت بين   گذاريهاي ملي و مطلوبيت درنحوه سرمايه   ايجاد .8-11

 

 . ساختار شبكه9ماده  

اي و ملي است که  ي سازماني، استاني، منطقهآزمايشگاههاي  اي از شبکهنشان داده شده است، مجموعه  1  شکل شبکه چنانکه در  

 بندي شوند.مختلف دستهت ها به صور آزمايشگاهمل مي باشند. ادر هر سطحي با يکديگر در ارتباط و تع 

کنند از منافع شبکه  لف برخوردار باشند که به تناسب خدماتي که ارائه مي توانند از انواع و سطوح مختهاي عضو شبکه ميآزمايشگاه

 برخوردار خواهند شد. 
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 . الگوی مفهومی شبكة آزمایشكاهی علمی1شكل 

 

 بخش و اجرايي شبكه. اركان جهت10ماده 

 شود، عبارتند از:ديده مي  1بخش و اجرايي شبکه چنانکه در نمودار شماره  ارکان جهت

 شبکهمجمع   •

 ستاد شبکه •

 مدير شبکه •

 دبيرخانه شبکه •

 هاي عضوآزمايشگاه •
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ها در مجمع شـبکه، پس از  نامه و تصـويب آنهاي اجرايي مذکور در اين نظاماندازي شـبکه پس از تدوين دسـتورالعمل: راه1تبصگره 

 معاون رسميت خواهد يافت.تأييد وزير و با ابلاغ 

 بخش و اجرايي شبكه . تركيب و شرح وظائف اركان جهت11ماده 

 به شرح زير است:  هترکيب و نحوة برگزاري جلسات مجمع شبک 11-1

 وزير به عنوان رئيس مجمع •

 معاون به عنوان نايب رييس مجمع •

 دبير اجرايي مجمع  ي به  عنوانپژوهشرييس مرکز برنامه  ريزي و سياستگذاري   •

 المللي حاضر در شبکهاي، ملي و بينهاي منطقهمديران آزمايشگاه •

 هاي استاني حاضر در شبکهسه تا پنج نفر از مديران آزمايشگاه •

 هاي همکار به تشخيص رئيس مجمع بدون حق رأيها يا آزمايشگاهنماينده يا نمايندگاني از شبکه •

 نفر خواهند بود. 50مجمع حداکثر    اعضاي :1تبصره  

دهد. جلســات فوق العاده در صــورت ضــرورت و به تشــکيل جلســه مي  اعضــايمجمع ســالي يك بار با حداقل دو ســوم  11-2

 شود.و تأييد رئيس مجمع، يا به تشخيص وي تشکيل مي  اعضادرخواست حداقل يك سوم 

 در اولين جلسه مجمع بررسي و تصويب خواهد شد.نامه داخلي مجمع توسط دبيرخانة ستاد تهيه و : آيين2  تبصره

و فناوری وزارت علوم معاونت پژوهش  

 )نائب رئیس شبكه(

 دبیرخانة شبكه 

 مجمع شبكه

 ستاد شبكه

های ملیآزمایشگاه  

 مدیر شبكه

اد
ست

 
ف

ص
ایهای منطقهآزمایشگاه   

های استانیآزمایشگاه  

 
های سازمانیآزمایشگاه  

 وزیر علوم، تحقیقات و فناوری 

 )رئیس شبكه(

بخش و اجرایی شبكهارکان جهت . 1نمودار   



 مجموعه دستورالعمل هاي تدوين شده در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش 

 

39 
 

 باشد:وظايف مجمع به شرح زير مي 11-3

 گذاري و نظارت کلان بر تشکيل و مديريت شبکه  راهبري، سياست •

 هاي اداره شبکه  ها و رويهبازنگري و تصويب ضوابط، الزامات، روش •

 صويبها جهت پيشنهاد به معاونت براي تنامهبازنگري در اساسنامه و آيين •

 ها و راهبردهاي اداره شبکههاي کلان و تعيين سياستتصويب برنامه •

 تفويض تمام يا بخشي از اختيارات مجمع به ستاد شبکه با کسب راي اکثريت )بيش از پنجاه درصد آرا(. •

اماندهي و برنامه 11-4 ئوليت راهبري، سـ بکه با ترکيب زير مسـ بکه، هيأت مؤسـس شـ بکه  تا زمان تشـکيل مجمع شـ را بر ريزي شـ

 عهده خواهد داشت.

 مؤسسيس هيات  ئوزير به عنوان ر •

 معاون به عنوان نايب رئيس هيأت مؤسس •

 يس مرکز برنامه ريزي و سياستگذاري پژوهشي به عنوان دبير هيأت مؤسس با حکم معاون  ئر •

 نظران به پيشنهاد معاون و با تأييد و حکم وزير نفر از متخصصان و صاحب 15 •

ــس، همان وظايف مجمع ميوظايف هيأت  11-5 ــال عهده دار آن  مؤس ــکيل مجمع حداکثر به مدت يکس ــد که تا زمان تش باش

 خواهد بود.

باشـد که توسـط اعضـاي  سـتاد شـبکه متشـکل از نايب رييس و پنج نفر از اعضـاي مجمع شـبکه و دو نفر عضـو علي البدل مي 11-6

 شوند.ب ميسال منصو 2مجمع انتخاب و با تأييد و حکم رئيس مجمع براي مدت  

 : نايب رئيس مجمع، رئيس ستاد شبکه است.3  تبصره

 : چگونگي تشکيل، شرح وظايف و اداره ستاد شبکه مطابق دستورالعمل مصوب مجمع خواهد بود 4  تبصره

 يس ستاد منصوب مي شود.ئرا به عنوان مدير شبکه انتخاب خواهد کرد که با حکم ر  ستاد شبکه يك نفر 11-7

ــلي و يـك نفر را بـه عنوان بـازرس علي الب ـمجمع يـك نفر را بـه   11-8 ل انتخـاب خواه نمود کـه بـا تـأييـد و حکم  دعنوان بـازرس اصـ

 رييس مجمع منصوب مي شوند. 

 . تعهدات ستاد شبكه12ماده 

که ضـامن دسـتيابي به را  هاي عضـو شـبکه  آزمايشـگاه  ايمنشـور اخلاق حرفه  موظف اسـت دسـتورالعمل اجرايي و  سـتاد شـبکه .12-1

المللي  . اين اصـول، مواردي همچون رعايت اسـتانداردهاي بينتدوين نمايد رسـاني مطلوب اسـتمشـتريان و خدماترضـايت  

 شود.افزايي دانش در شبکه را شامل مياي و همهاي شبکهمداري، افزايش همکاريمشتري  ،کيفي و زيست محيطي

خواهد ارزيابي  ها را ماهه و سالانة آنششعملکرد  بکه،  ش هاي عضوآزمايشگاهبا تهية دسـتورالعمل خودارزيابي    سـتاد شـبکه .12-2

سـطح    مداري( و)مشـتري  نفعانو ذيمشـتريان  مندي  آزمايشـگاه، رضـايت  نظير خدمات  اين خودارزيابي بر اسـاس معيارهايي  .کرد

 .و منابع انساني انجام خواهد شداي،  شبکهدرونهاي  همکاري

 باشد.عتبار سنجي آن بر عهدة ستاد شبکه ميمسئوليت نظارت بر خودارزيابي و ا :تبصره

برداران ها براي اطلاع بهرهشـده و رتبة آنبندي  ها براسـاس امتياز کسـب شـده، رتبهآزمايشـگاهاز محاسـبه امتيازها،    پس .12-3

 .اعلام خواهد شد



 مجموعه دستورالعمل هاي تدوين شده در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش 

 

40 
 

 نمايد.توزيع مي  هاآزمايشگاه  بنديرتبهارزيابي عملکرد و هاي خود را براساس حمايت  هشبکستاد   .12-4

 شود:موارد زير مي  شامل  هشبکستاد  هاي  خدمات و حمايت .12-5

 شبکه   هاي عضوانساني آزمايشگاه و توسعة منابعآموزش کمك به  •

 تجهيزات و تأمين قطعات  يارتقاو تعمير،    ،خريد  هاي مرتبط،اخذ استاندارداي در زمينة  ة خدمات مشاورهارائ •

 گذاري دانش و مهارت منابع انساني(  اشتراک ، اکتساب، توسعه و بهمديريت دانش اعضاي شبکه )شناسايي •

 شبکه    پايگاهدر    آزمايشگاهرساني از نحوه ارايه خدمات  اطلاع •

 اي تجهيزات و تهية استانداردهاي لازم  کمك به کاليبراسيون دوره •

بکه و توليدکنندگان5 تبصگره اي شـ تورالعمل نحوة حمايت از اعضـ ت دسـ بکه موظف اسـ تاد شـ گاهي  : سـ را تدوين    تجهيزات آزمايشـ

 ستاد قابل اجرا خواهد بود.  نمايد. اين دستورالعمل پس از تأييد و با ابلاغ رييس

اير موارد موجود در آزمايشـگاهو   هامالکيت تجهيزات و دسـتگاه .12-6 به واحد متبوع صـاحب تجهيزات  هاي عضـو شـبکه متعلق  سـ

 است. 

هاي عضــو هاي نگهداري و آموزش کارکنان آزمايشــگاههاي جديد و لوازم جانبي و هزينهتجهيزات و دســتگاه  ريداريخ .12-7

 هاي زير خواهد بود:شبکه به يکي از روش

 از محل اعتبارات اختصاصي واحد متبوع •

 شبکه معين مي نمايد.براساس ضوابطي که ستاد    آزمايشگاهاز محل درآمدهاي   •

 از محل اعتبارات عمومي و ملي وزارت علوم يا واحد متبوع و دستگاه اجرايي. •

بکه .12-8 تاد شـ ت   سـ بکپايگاه اطلاعايجاد  با  موظف اسـ اني شـ بکه،  در اختيار  را و خدمات زيراطلاعات  ه،  رسـ اي شـ ،  تاداناس ـ  اعضـ

 :مند قراردهدهعلاق و ساير ذينفعان  دانشجويان، پژوهشگران و مراکز پژوهشي و صنعتي  

 درخواست عضويت شبکه و اطلاعات مرتبط با خدمات و تسهيلات •

 ارائة خدمات و ارتباط با آنها ةنحوو کشور    معتبر و مجازهاي  آزمايشگاهمعرفي   •

 شبکه   هاي عضوآزمايشگاه  خدماتو    بانك اطلاعاتي تجهيزات •

 يآزمايشگاه  تجهيزات راهنماي استفاده از •

 ي متخصص هامراکزآموزش نيرومعرفي   •

 کشور   شبکه و  هاي مورد نيازآزمايشگاهمعرفي   •

 ي ارائه کنندة خدمات  هاآزمايشگاهفهرست برترين  •

 هاي عضو شبکهآزمايشگاهرتبه و اعتبار   •

 هاي علميبه تفکيك گروه و رشته  ي عضو شبکههاآزمايشگاهورزان  فهرست برترين کارشناسان وفن •

ميزان تحصـيلات، رشـتة   )فقط نام و نام خانوادگي،  ي عضـو شـبکههاآزمايشـگاهاطلاعات مديران و کارشـناسـان   •

 مربوط(  آزمايشگاههاي برجسته و تلفن  تحصيلي، توانمندي

ايل تأمينمعرفي مراکز   • گاه  و تجهيزات  وسـ وابق نمايندگي  واطلاعات    .يآزمايشـ اني،  هاسـ ، نحوه عقد قرارداد با نشـ

 ساير موارد مرتبط.  و نهارساني آهاي اطلاعا، آدرس پايگاههشرکت

 هاي عضو شبکهآزمايشگاهپيوند ارتباطي هر يك از  •
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 سايرمواردي که به اقتضاي تسهيلگري و الزامات همکاري، ضروري است. •

ت  .12-9 بکه موظف اسـ تاد شـ امانهبانك سـ ب و سـ بکه  طلاعات  براي مديريت ا  را  افزاري قدرتمنديهاي نرمهاي اطلاعاتي مناسـ شـ

گاه اني، توانمندي)اعم از اطلاعات فيزيکي آزمايشـ اختها، منابع انسـ ات نمونهها،  ها، نتايج آزمايشها و زيرسـ خصـ هاي مورد  مشـ

ات آزمون،  آزمايش خصـ گاهمشـ رفي آزمايشـ يميايي مصـ تي براي هر نمونه، مواد شـ تانداردهاي انجام آزمونهاي درخواسـ   ،ها، اسـ

 ( ايجاد و در سطح شبکه استقرار دهد.کنندگان قطعات و تجهيزات آزمايشگاهي و غيرهتأمينو   مشتريان  اطلاعات

 ها. شرايط عضويت در شبكه و تعهدات آزمايشگاه13ماده 

گاه  .13-1 بکه  يت و فعاليت  عضـو   به مند  ه هاي علاق آزمايشـ اخت موظف در شـ ها و تجهيزات  ها، توانمندي اند اطلاعات منابع، زيرسـ

فراهم کنند و پس از پذيرش    آزمايشــگاه و شــرايط لازم را براي ارزيابي اولية  ئه ي خود را به ســتاد شــبکه ارا يشــگاه آزما 

 د.  ن عمل نماي   "دستورالعمل عضويت و فعاليت در شبکه "طبق عضويت 

نامه دسـتورالعمل مذکور را تهيه و با تصـويب موظف اسـت ظرف مدت سـه ماه پس از تأييد و ابلاغ اين نظام  سـتاد شـبکه: 6  تبصگره

 معاونت ابلاغ نمايد.

 باشد: به شرح زير مي ها  آزمايشگاه پذيرش عضويت عمومي  شرايط   .13-2

 تمام وقت   خدماتارايه   •

ــاخت • ــاس  هاي خود  ها و توانمنديارايه اطلاعات دقيق از زيرس ــويت و فعاليت در  د"بر اس ــتورالعمل نحوة عض س

 هاآزمايشگاه  ستاد شبکهبه  "شبکه

 ها  ارايه سوابق فعاليت •

 آماده به کار بودن تجهيزات مرتبط   •

 تعهد نسبت به کاليبره بودن تجهيزات   •

 ها و آموزش نيروي انساني  تعهد به ارتقا سطح توانمندي •

 شبکه  و ضوابط تعهد به رعايت مقررات   •

 اي  هاي دورهبراي انجام ارزيابي  ستاد شبکههمکاري با  •

بکه و پس از تأييد  ش ـسـتاد  تصـويب   زير با   هاي متقاضـي عضـويت در شـبکه بر اسـاس معيارهايآزمايشـگاهارزيابي اولية   .13-3

 انجام خواهد شد.  شبکهرييس ستاد  

 وجود تجهيزات مناسب و آماده به کار مرتبط   •

 ي در اين زمينه  پيشينه فعاليت پژوهشي و خدمات •

 مجرب    ورزانفنوجود نيروهاي کارآمد و   •

 پذيرش شرايط ستاد   •

دسـتورالعمل نحوة عضـويت  "هاي کيفي و کمي ارزيابي اوليه را به تفصـيل در  ها و سـنجهشـاخصموظف اسـت    سـتاد شـبکه: 7  تبصگره

 نمايد.ن  يتعي  "و فعاليت در شبکه

و پس از ارزيابي و کسـب امتياز لازم، با تصـويب سـتاد شـبکه    آزمايشـي  ةدورپس از گذراندن يك  مي توانند   هاآزمايشـگاه .13-4

 د. ونشميبه عنوان عضو دائمي شبکه پذيرفته    و تأييد رييس ستاد شبکه
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هاي  ملزم به همکاري با سـتاد شـبکه براي همکاري هاي درون شـبکه اي و انجام ارزيابيهاي عضـو شـبکه  آزمايشـگاه .13-5

 اي مي باشند.دوره

 ها در شبكهآزمايشگاه. شرايط ادامه و لغو عضويت 14ماده 

و...( قادر    نيروي انسـانيخرابي تجهيزات، مشـکل   اعم ازهاي عضـو شـبکه موظفند در صـورتي که به هر دليل)آزمايشـگاه .14-1

اطلاع سـاعت قبل به دبيرخانة شـبکه   48تا    قلحدا  مقرر نيسـتند،موضـوع رادر زمان   ان خودبه ارائة خدمات به متقاضـي

 .  دهند

تأييدية آخرين  و  مقتضــي، کاليبره نمودهزماني  هاي  ند، تجهيزات خود را دردورهاهاي عضــوشــبکه موظفآزمايشــگاه .14-2

 شبکه ارسال کنند.  دبيرخانة کاليبراسيون تجهيزات خودرا به 

 د.  کنندر زمان مقرر نتايج را ارائه  و  ،هاي عضو شبکه موظفند تاريخ دقيق تحويل نتايج را به متقاضي اعلامآزمايشگاه .14-3

 .هاي متقاضيان و ارائة نتايج صحيح بنمايدنگهداري نمونه  دقت کافي را دراند هاي عضو شبکه موظفآزمايشگاه .14-4

بکه مي8  تبصگره تاد شـ بکه بر عهده سـ ويت و فعاليت در شـ وابط و مقررات عضـ ئوليت پيگيري عدم رعايت ضـ د و تخلف از  : مسـ باشـ

 و در نهايت لغو عضويت خواهد شد.   آزمايشگاهرات موجب ثبت عملکرد منفي در پرونده ضوابط و مقر

که به پيشـنهاد    باشـداي ميهاي دورهدر شـبکه منوط به کسـب امتياز لازم از ارزيابي  هاآزمايشـگاه تمديد يا لغو عضـويت .14-5

 .ستاد شبکه و پس از تأييد و ابلاغ رئيس ستاد شبکه انجام خواهد شد

  را  که امتياز لازم را در ارزيابي دوره اي کسـب نکنند و يا ضـوابط و مقررات عضـويت و فعاليت در شـبکه  هايياهآزمايشـگ .14-6

 .  عضويت آنها لغو خواهد شدبا تصويب ستاد شبکه و پس از تأييد و ابلاغ رييس ستاد شبکه،  رعايت ننمايند،  

 ها آزمايشگاهبندي بندي و دسته. گروه15ماده 

  چهاربه ها و خدمات ارائه شـــده،  ها، توانمنديســـطح و کيفيت منابع، زيرســـاختهاي عضـــو با توجه به آزمايشـــگاه .15-1

 .شوندتقسيم مي  ةممتاز، خوب، متوسط، و قابل قبولدست

 شوند:سطح تفکيك ميهاي عضو شبکه از نظر گستره و قلمرو فعاليت به پنج  آزمايشگاه .15-2

ترک  المللي بين • ورت مشـ ور به صـ ط چند کشـ گاه هايي که توسـ ده يا خدمات: آزمايشـ آنها فقط در داخل   ايجاد شـ

يا کشـورهاي   هاي مختلف مانند اپك، اکو وهايي که بر اسـاس توافق اتحاديهشـود. آزمايشـگاهيك کشـور محدود نمي

 باشند.مختلف خدمات مي دهند و شهرت جهاني دارند از اين نوع ميشود يا در کشورهاي  اسلامي ايجاد مي

گاهملي:   • طح ملي قابل ارائه بوده و به دليل پيچيدگي يا گران بودن يك يا دو مورد  آزمايشـ ي که خدمات آن در سـ

 از آنها در کشور وجود دارد.

گاه:  ايمنطقه • کل از چند  آزمايشـ خص و متشـ طح يك منطقة مشـ ور قابل ارائه ي که خدمات آن در سـ تان کشـ اسـ

 باشد. وجود حداقل يك آزمايشگاه در هر منطقه ضروري است.مي

ي که معمولا يکي از آنها در هر اسـتان وجود دارد و خدمات آن در سـطح همان اسـتان ارائه آزمايشـگاه: اسگتاني  •

 شود.مي

 باشد.ي که خدمات آن در سطح سازماني قابل ارائه ميآزمايشگاه: سازماني  •

 : محدوده جغرافيايي خدمات يك آزمايشگاه ترجيحي است و نافي ارائه خدمات آن به ساير متقاضيان نمي باشد.  9تبصره
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 يابد.: ميزان بزرگي، پيچيدگي و هزينه بري آزمايشگاه ها از سازماني به بين المللي افزايش مي10تبصره

باشـد که شـاخص هاي آن را اسـتخراج  : مرجع تعيين سـطح آزمايشـگاه ها با توجه به شـرايط و مقتضـيات زمان معاونت مي11 تبصگره

 نمايد.و اعلام مي

 شوند:هاي عضو شبکه از جنبة سطح و اعتبار علمي به سه دستة زير تفکيك ميآزمايشگاه .15-3

گاهآزمايشگگاه مرجع:   • گاهز  هايي براي آزمون اي که نمونهآزمايشـ کند که معمولاً به هاي ديگر دريافت ميآزمايشـ

هاي اسـتاندارد و معتمد قابل انجام  آزمايشـگاهها در  هاي بسـيار تخصـصـي و پيچيده نياز دارند و اين آزمونآزمون

 نيست.

ها در چارچوب اسـتانداردهاي تعريف شـده توسـط يك  ي که در آن آزمايشآزمايشـگاهآزمايشگگاه اسگتاندارد:  •

 شود.عتبر انجام ميمرجع م

هاي معيني را براي سـازماني مشـخص بر اسـاس اسـتانداردهايي  ي که انجام آزمايشآزمايشـگاهآزمايشگگاه معتمد:   •

 دهد.کند، انجام ميکه براي آن تعيين مي

 :شوندهاي عضو شبکه از نظر نوع کارکرد به سه دستة زير تفکيك ميآزمايشگاه .15-4

گاههاي پژوهشگي:  آزمايشگگاه • ي انجام  ها آزمايشهايي که در آنآزمايشـ هاي مرتبط با يك طرح يا پروژه پژوهشـ

 شود.مي

گاههاي آموزشگي: آزمايشگگاه • گران، فن ورزان يا کارورزان با نحوه به آزمايشـ جويان، پژوهشـ هايي که در آنها دانشـ

 شوند.ديده و آشنا ميها و مباني آنها تعليم  کارگيري تجهيزات خاص يا مشاهده پديده

هايي که به واســطه قابليت تجهيزاتي و همچنين تخصــص آزمايشــگاههاي آموزشگي وپژوهشگي:  آزمايشگگاه •

 توانند فعاليت آموزشي و پژوهشي داشته باشند.متخصصين آن، همزمان مي

 . نحوه تأمين منابع مالي 16ماده 

با پرداخت حق   اعضـاي. تأمين منابع مديريت و اداره شـبکه: بخشـي از اين منابع توسـط معاونت و بخش ديگر آن توسـط  16-1

 گردد.عضويت و به شرحي که توسط مجمع تعيين خواهد شد، تأمين مي

گاه از مبادي ذيرب16-2 احب آزمايشـ ط صـ گاه ها: اين منابع توسـ عه آزمايشـ با حمايت معاونت تأمين   ط. تأمين منابع تجهيز و توسـ

 مين است.تأشود. بخشي از اين منابع توسط معاونت قابل  مي

 . ضوابط اجرايي17ماده 

هاي سـتادي و صـفي در سـطح وزارت علوم و مراکز تابعه موظف به همکاري با سـتاد شـبکه آزمايشـگاهي وزارت  کليه رده .17-1

 علوم مي باشند.

 باشد.سازماندهي ارکان شبکه و نظارت بر عملکرد آنها مينامه موظف به ظامنمعاونت مطابق اين  .17-2

  هاي آزمايشـگاهي به وزير مياي اقدامات انجام شـده در حوزه شـبکههاي سـالانه يا نوبهمعاونت موظف به ارائه گزارش .17-3

 باشد.

فعاليتهاي مرتبط با ســتاد شــبکه  ها به معاونت اداري و مالي وزارت موظف به تأمين به موقع اعتبارات و تخصــيص آن .17-4

 باشد.آزمايشگاهي درمعاونت مطابق برنامه مصوب مي
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ت برنامه .17-5 بکه وزارت علوم موظف اسـ تاد شـ تيابي به دانش و فناوري  سـ هاي لازم را جهت نگهداري وتعمير تجهيزات، دسـ

 ي شبکه تدوين و پس از تصويب اجرا کند.آزمايشگاهساخت و توسعة تجهيزات  

 باشد.هاي لازم به معاونت ميوظف به ارائه گزارشستاد شبکه م .17-6

 کليه فرآيندهاي کاري در شبکه آزمايشگاهي بايد به تصويب ستاد شبکه و تأييد معاونت برسد. .17-7

ــوابط مندرج در اين نظام .17-8 ــبکه مطابق ض ــتاد ش ــتورالعملنامهنامه موظف به ارائه نظامات، آييندبيرخانه س ها و ها، دس

 باشد.  ربط ميوط به شبکه آزمايشگاهي جهت تصويب در مراجع ذيهاي اجرايي مربشيوه

 ها ها، مواد و تبصره.  تعداد فصل18ماده 

الاجرا ، به تصويب رسيده و مفاد آن از تاريخ ابلاغ لازم 1389/ 7/  16تبصره در تاريخ   11ماده و  18فصل،  4نامه، در اين نظام

 باشد. مي
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 آزمايشگاه مركزي دانشگاه ها، مراكز پژوهشي، پارک هاي علم و فناوري و مراكز آموزش عالي آيين نامه  -6

 :مقدمه

ي از اعتبارات مراکز آموزش عالي براي خريد و تأمين داينکه بخش زيا   هبا توجه به گسترش مراکز آموزش عالي در کشور و با عنايت ب

يابد ساماندهي تجهيزات مذکور امري ضروري به نظر مي رسد. براساس بررسي هاي  ي تخصيص مي آزمايشگاه تجهيزات تحقيقاتي و  

قالب   اين تجهيزات در  آمده مشخص شده است  قسمتآزمايشگاهبه عمل  پراکنده، در  و  آموزش عالي  هاي کوچك  هاي مختلف 

آموزشي و پژوهشي خريداري شده    جانمايي شده و تعداد قابل توجهي از آنها به صورت موازي و تکراري توسط مؤسسات و مراکز 

هاي زيادي که صرف آن شده، بهره برداري کافي از آنها صورت نپذيرفته است. از طرف ديگر برخي  است. بدين ترتيب با وجود هزينه

ندهي  از اين تجهيزات به دليل نگهداري نامناسب و عدم استفاده صحيح غيرقابل استفاده و مستهلك شده است. از اين رو براي ساما

هاي وزارت  ي و تحقيقاتي از نظر نرم افزاري، سخت افزاري و نيروي انساني براساس سياستآزمايشگاهوضعيت موجود تجهيزات  

-ها، پژوهشگاهدانشگاه  شود مرکزي با شرح وظايف ذيل تدوين شده است. لذا تأکيد مي  آيين نامه آزمايشگاهعلوم، تحقيقات و فناوري  

 اقدام نمايند.آيين نامه باشند نسبت به عملياتي نمودن اين مي آزمايشگاهروي و مراکز پژوهشي که دارايهاي علم و فناها، پارک

 تعاريف – 1ماده 

شود  هاي مرتبط اطلاق مياي از سخت افزارها، نرم افزارها، منابع انساني متخصص و دستورالعملبه مجموعهمركزي:    آزمايشگاه

 هاي علمي و تحقيقاتي ايجاد و سازماندهي شده است. اي براي انجام آزمايشمتناسب، به صورت شبکهکه در فضاي فيزيکي  

از مؤسسه دانشگاهمؤسسه:   پارک منظور  پژوهشي،  علوم،  ها، مراکز  آموزش عالي زيرمجموعه وزارت  و مراکز  فناوري  و  علم  هاي 

 باشد. تحقيقات و فناوري مي

 شود.  که از اين به بعد به اختصار شورا ناميده مي  آزمايشگاهشوراي  شورا: 

 مركزي:  آزمايشگاهموضوع   -2ماده  

مرکزي با موضوع ساماندهي امکانات و تجهيزات پيشرفته مورد نياز گروه هاي مختلف آموزشي و پژوهشي و فناوري،     آزمايشگاه 

ان بهره برداري از داده  ک بهره وري بهينه از امکانات موجود، صرفه جويي و جلوگيري از خريدهاي تکراري، موازي و غيرضروري، ام

بين پ ارتباط بيشتر  ايجاد  انحصاري شدن دستگاهها در آينده،  از  انتقال اطلاعات، پرهيز  فعال  ژوهشگران،  ها و تجهيزات موجود، 

ي موجود و امکان دسترسي همه اعضاي هيأت علمي، پژوهشگران، دانشجويان و محققان به فضاها  آزمايشگاهنمودن کليه تجهيزات 

 شود.و امکانات پژوهشي ايجاد مي

هاي  آزمايشگاهبسته، در يك محل تجميع شده باشند يا اينکه در قالب  سردر يك فضاي  در ضمن امکان دارد تجهيزات مورد نظر  

 مرکزي آن مؤسسه فعاليت نمايند.  آزمايشگاهاقماري به صورت شبکه اي و زيرنظر رئيس 

 مركزي   آزمايشگاههدف از ايجاد  - 3ماده 

 ي )سخت افزاري و نرم افزاري( آزمايشگاهگذاري منابع و توانمندي هاي علمي و  کنهادينه کردن فرهنگ اشترا 3-1

 ي آزمايشگاهريزي و مديريت خدمات امکان برنامه 3-2

 ي جهت ارائه خدمات بهينه پژوهشي و فناوري توسط کارشناسان آموزش ديده و متخصصآزمايشگاهمتمرکز شدن تجهيزات  3-3

 ي آزمايشگاهداري و تعمير تجهيزات زمينه سازي براي مديريت نگه 3-4
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 هاي ضروري جلوگيري از خريد تجهيزات مشابه و فراهم آوردن امکان خريد دستگاه 3-5

 مرکزي  آزمايشگاهي در سطح مؤسسه با محوريت آزمايشگاهايجاد شبکه  3-6

 هاي موجود در مؤسسه ها و کارگاهآزمايشگاهتسهيل در بهره برداري بهينه از  3-7

 هاي علمي ايرانآزمايشگاهتسهيل خدمات رساني در شبکه  3-8

 المللي هاي تحقيقاتي استاني، ملي و بينامکان مشارکت فعال در اجراي پروژه 3-9

 HSEسهولت در برقراري نظام  3-10

 آزمايشگاهمركز اصلي - 4ماده  

 باشد. ، درون مؤسسه مربوطه ميآزمايشگاهمرکزي خواهد بود، بنابراين مرکز اصلي  آزمايشگاههر مؤسسه داراي يك 

 مايشگاه مركزي زتركيب شوراي آ-5ماده 

 رئيس مؤسسه )رئيس شورا(  •

 معاون پژوهش و فناوري مؤسسه )نائب رئيس(  •

 معاون آموزشي مؤسسه  •

 معاون اداري و مالي مؤسسه  •

 )دبير(   آزمايشگاهرئيس  •

 شود. در صورت نبود معاون پژوهش و فناوري در مؤسسه، مدير پژوهش و فناوري جايگزين مي تبصره:

 

 زمان و اداره جلسات شورا -6ماده 

جلسه  مؤسسه حداقل دوبار در سال و براي رسميت يافتن    آزمايشگاه تعيين زمان جلسه شورا و ترتيب دعوت بنا به صلاحديد شوراي  

 رسد.  به تصويب مي اعضاي اکثريت نسبي أشورا الزامي است. تصميمات اتخاذ شده با رضاي اعشورا، حضور حداقل سه نفر از 

 مركزي  آزمايشگاهوظايف شوراي  - 7ماده  

 تصويب چشم انداز و برنامه هاي سال و تعيين خط مشي لازم  7-1

  آزمايشگاهمرکزي براي کسب درآمدهاي اختصاصي و گردش مالي آن )به منظور توسعه  آزمايشگاهافتتاح حساب بانکي به نام  7-2

 شود(. مي آزمايشگاهاين درآمدها منحصراً صرف 

 آزمايشگاه تأمين اعتبار و تغيير در سرمايه  7-3

 تصيب بودجه ساليانه  7-4

 تصويب ترازنامه مالي  7-5

 ي آزمايشگاهبررسي، تصويب خريد و انعقاد قراردادهاي تعمير و نگهداري تجهيزات  7-6

 هاي علمي ايران )شاعا(  آزمايشگاههماهنگ نمودن مصوبات شورا با سياست ها و اهداف شبکه  7-7

 مرکزي آزمايشگاهريزي، ساماندهي و نظارت بر فعاليت هاي برنامه 7-8



 مجموعه دستورالعمل هاي تدوين شده در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش 

 

47 
 

 اه مرکزي گ مرکزي براي تحقق اهداف و فعاليت هاي علمي آزمايش آزمايشگاههمکاري و ارتباط مستمر با رئيس  7-9

 نظارت بر نحوه هزينه کرد صحيح اعتبارات  7-10

 

 مركزي   آزمايشگاهانتصاب رئيس  -8ماده 

 گردد.سال منصوب مي 4به مدت  مرکزي به پيشنهاد معاون پژوهش و فناوري و ابلاغ رئيس مؤسسه  آزمايشگاه رئيس  8-1

 گيرد.مرکزي زير نظر معاون پژوهش و فناوري صورت مي  آزمايشگاهتمام فعاليت هاي رئيس  8-2

 وظايف رئيس شورا  -9ماده  

 اداره جلسات شورا  9-1

 آزمايشگاه نظارت بر حسن جريان امور به خصوص نظارت بر عملکرد رئيس  9-2

 

 مركزي   آزمايشگاهوظايف رئيس   -10ماده 

 و نظارت بر حسن انجام امور محوله  آزمايشگاه اداره  10-1

 آزمايشگاه در  کار  ارائه راهکارهاي مناسب جهت افزايش ضريب ايمني  10-2

 ط در حدود بودجه مصوب و مقررات وتعديل کارکنان، تعيين وظايف و مزاياي مربپيشنهاد به کارگيري و  10-3

با هماهنگي   آزمايشگاهصي ا صتخااز محل بودجه ساليانه و درآمدهاي   آزمايشگاه امضاي اسناد مالي مرتبط با خريد تجهيزات  10-4

 مرکزي   آزمايشگاهشوراي 

 مرکزي  آزمايشگاههزينه کرد اعتبارات شاعا به شوراي ارائه فصلي گزارش مالي و آمار عملکرد و نحوه  10-5

 مرکزي  آزمايشگاه مرکزي براي پيشنهاد به شوراي    آزمايشگاه هاي مرتبط با  نامهکارها و آيينتهيه و تنظيم پيش نويس دستور  10-6

  آزمايشگاه ها بر اساس کارايي و تعهد کاري، به شوراي  دستگاه  به کارشناسان  آزمايشگاهپيشنهاد پرداخت درآمد مشخصي از    10-7

 مرکزي

 مرکزي  آزمايشگاهمرکزي به شوراي  آزمايشگاههاي اليتعپيشنهاد توسعه ف  10-8

  آزمايشگاهابلاغ از طرف رئيس    رکزي با مشورت گروه هاي آموزشي وم  آزمايشگاههاي وابسته به    آزمايشگاهانتخاب مديران    10-9

 مرکزي

 و ارائه آن به شوراي جهت تصويب ها آزمايشگاهنظر رؤساي  آوري نيازهاي تجهيزات بر اساس جمع 10-10

 ي آزمايشگاه تهيه بانك اطلاعات تجهيزات تحقيقاتي و  10-11

 همکاري مستمر با دفتر امور پشتيباني پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري 10-12

 ي تجهيزات نظارت بر نظام تعمير و نگهدار 10-13

 ابلاغ و پيگيري مصوبات جلسه شورا 10-14
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 ارسال گزارش ساليانه به رئيس شورا  10-15

 وظايف نائب رئيس شورا   -11ماده 

 اداره جلسه در غياب رئيس شورا  11-1

 فناوري ارسال گزارش عملکرد ساليانه با تأييد رئيس شورا به معاونت پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و  11-2

 آيين نامهنحوه تغيير  -12ماده 

را به همراه پيشنهادهاي لازم به معاونت پژوهش و    آزمايشگاه مرکزي مکلف است در پايان هر سال، آمار عملکرد    آزمايشگاهشوراي  

هاي    مايشگاه آزفناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري ارائه دهد تا اين معاونت با جمع بندي گزارش ها و پيشنهادهاي احتمالي  

 سراسر کشور، نسبت به تغيير احتمالي آيين نامه اقدام نمايد. 

 پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري  امور پشتيباني حمايت و  وظايف دفتر  -13ماده 

 هاي مرکزي سراسر کشور آزمايشگاهدريافت گزارش   13-1

 هاآزمايشگاهنظارت بر عملکرد  13-2

 بودجه و اعتبارات، متناسب با مشارکت مؤسسه تخصيص  13-3

 دستورالعمل پيشنهاد تغيير احتمالي   13-4

 ست. ا مورد تصويب قرار گرفت و از زمان ابلاغ لازم الاجرا 22/2/94تبصره در تاريخ  1ماده و  14در   دستورالعملاين   - 14ماده 
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 خدمات تجهيزات آزمايشگاهي شيوه نامه پشتيباني مالي از تأمين، به روزآوري و خريد  -7

 مقدمه: 

هاي ساليانه  به منظور  هاي بودجهو ديگر تبصره ها و رديف1399لايحه بودجه سال    4نامه در راستاي اجرايي سازي تبصره  اين شيوه

ر با استناد  ها و موسسات پژوهشي و فناوري کشوخريد و تأمين امکانات و تجهيزات آزمايشگاهي مورد نياز پژوهشگران در دانشگاه

 )شاعا( تدوين شده است.  هاي علمي ايرانبه نظام نامه ابلاغي شبکه آزمايشگاه

هاي تعمير و نگهداري  از آنجايي که خريد تجهيزات آزمايشگاهي متعدد و مشابه، تأمين تکنسين آزمايشگاهي و همچنين تأمين هزينه

ان کشور مقرون به صرفه نمي باشد، در اين شيوه نامه مشارکت  بسياري از تجهيزات براي مراکز آموزشي، پژوهشي و فناوري جو

وزارت علوم، تحقيقات و فناوري در پرداخت بخشي از هزينه خدمات آزمايشگاهي مورد نياز اين پژوهشگران تا سقف بودجه تخصيصي  

 در نظر گرفته شده است.  

 : تعاريف 1ماده 

 وزارت علوم، تحقيقات و فناوري )عتف(  وزارت:

 . منظور معاونت پژوهش و فناوري وزارت است: معاونت

 . گانه آموزش عالي کشورهر يك از مناطق ده منطقه:

 باشد. ها ومسسات آموزشي، پژوهشي و فناوري وابسته به وزارت عتف ميمنظور کليه دانشگاه مؤسسه:

 هاي علمي ايران.  شبکه آزمايشگاه شاعا:

شود که در  هاي مرتبط اطلاق ميبه مجموعه سخت افزارها، نرم افزارها، منابع انساني متخصص و دستورالعمل آزمايشگاه مركزي:

 هاي علمي در مؤسسه ها ايجاد و سازماندهي شده است. اي براي انجام آزمايش فضاي فيزيکي مناسب به صورت شبکه

 هاي علمي ايران )شاعا( است.آزمايشگاههاي ارائه دهنده خدمات عضو شبکه منظور آزمايشگاه آزمايشگاه:

 يك دستگاه يا وسيله آزمايشگاهي که در قالب شبکه شاعا امکان ارائه خدمات دارد.تجهيز: 

 هاي عضو شبکه شاعا مؤسسه است. گيري در آزمايشگاهمنظور درخواست انجام آزمون، آناليز آزمايشگاهي، اندازه خدمات:

 دانشجويان مؤسسه که متقاضي دريافت خدمات آزمايشگاهي هستند.  اعضاي هيئت علمي و  متقاضي خدمت:

 کننده تقاضاهاي خريد و به روز آوري تجهيزات و آزمايشگاه ها.کارگروه تخصصي بررسي كارگروه:
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 : اهداف 2ماده  

گذاري  استفاده بهينه از تجهيزات موجود در آزمايشگاه هاي مؤسسات در جهت کمك به بازگشت اقتصادي سرمايه   .1-2

 هاي انجام شده، 

 مابين مؤسسات، توسعه همکاري و مشارکت هاي تخصصي في .2-2

 تسهيل تأمين اعتبارات براي خريد و به روزآوري تجهيزات مهم آزمايشگاهي،  .3-2

 پشتيباني لازم براي استفاده حداکثري پژوهشگران از تجهيزات آزمايشگاهي موجود در شاعا،  .4-2

 ها، تاندارد توسط مسئولان آزمايشگاهکمك به ارائه خدمات کاملا تخصصي و اس .5-2

  را به نحو  زمايشگاهي آهاي  ظرفيتتمامي  که بتواند با ايجاد هماهنگي    شکلي ، به  هاي کشوربکه آزمايشگاهتقويت ش .6-2

 د. ارائه کنبه متقاضيان خدمات آزمايشگاهي  مطلوب

 : اصول اجرايي3ماده 

تخصيص اعتبارات زير، مطابق اين شيوه نامه  به پشتيباني و نسبت  وزارت در راستاي دستيابي به اهداف مورد نظر، -3-1

 اقدام مي نمايد: 

 تامين اعتبار مالي جهت تأمين وخريد تجهيزات آزمايشگاهي مهم مورد نياز مؤسسات. -1-1-3

 تامين اعتبار مالي براي به روزرساني تجهيزات موجود مورد نياز مؤسسات. -2-1-3

 خدمات آزمايشگاهي.تامين اعتبار مالي براي مشارکت در خريد  -3-1-3

منظور از تجهيزات مهم، تجهيزاتي است که متقاضيان زيادي دارد و از سطح فناوري بالايي برخوردار مي باشد و نقش     :1تبصرۀ  

يا   و  فناوري در مؤسسه  توسعه  و  آموزش، پژوهش  آزمايشگاه در  توانمندي هاي  توسعه  يا  و  ايجاد  توجهي در  قابل 

توليدي منطقه يا کشور داشته باشد و بتواند کمبود امکانات آزمايشگاهي در مؤسسه،  واحدهاي پژوهشي، فناوري و  

 منطقه يا کشور را جبران نمايد.

به منظور تأمين منابع مالي لازم براي خريد و به روز رساني تجهيزات، وزارت از محل اعتبارات تخصيص يافته در   -3-2

رايط مندرج در اين شيوه نامه اختصاص خواهد داد. بدين  بودجه سالانه، اعتباراتي به مؤسسه متقاضي براساس ش

منظور وزرات درهر سال و در دو مقطع شش ماهه اول و دوم، فراخوان لازم براي دريافت درخواست خريد و به 

 نمايد. روز رساني تجهيزات را اعلام مي

اين منابع   -3-3 به روزآوري تجهيزات،  براي خريد و يا  امور اعلام شده  بدليل محدوديت منابع تخصيصي  براي  صرفا 

گردد و هرگونه مصرف آن براي موارد ديگر خلاف تلقي مي شود و مسئوليت اجراي اين امر بر عهده  پرداخت مي

 هيات رئيسه مؤسسه خواهد بود. 

آزمايشگاه درخواست کننده بايد داراي استانداردهاي لازم به عنوان آزمايشگاه مرجع استاندارد باشد تا نتايج آزمايشات     :2تبصرۀ  

 انجام شده از ارزش استنادي لازم برخوردار شود. 
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 : ساختار اجرايي  4ماده  

ن پژوهش و فناوري و افراد  هاي دريافتي توسط کارگروهي به رياست معاوگيري در خصوص درخواستبررسي و تصميم  -1-4

 شوند انجام خواهد شد: زير که با حکم معاون پژوهش و فناوري وزارت عتف منصوب مي

 مديرکل دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش و فناوري وزارت )نايب رئيس کارگروه(  -

 مدير کل دفتر سياست گذاري و برنامه ريزي امور پژوهشي وزارت    -

 هاي عمراني وزارت مديرکل دفتر نظارت بر طرح -

 گانه پژوهشي به انتخاب معاون پژوهش و فناوري وزارت  سه نفر از دبيران مناطق ده -

گانه و  برداري به پيشنهاد دبيران مناطق دهبهره دو نفر از مديران/کارشناسان آزمايشگاهي با تجربه در حوزه خريد و   -

 انتخاب معاون پژوهش و فناوري وزارت 

 نمايد.ها براي مشورت استفاده ميکارگروه درصورت نياز از ديگر کارشناسان و يا مديران آزمايشگاه :3تبصرۀ 

وزارت مستقر مي -4-2 فناوري  و  امور پژوهش  افراد متخصص،    شود  ودبيرخانه کارگروه در دفتر پشتيباني  بکارگيري  با 

    هاي ثبت شده به عمل آورده و گزارش اين ارزيابي را به کارگروه ارائه مي دهد.ارزيابي جامعي از درخواست

 : فرايند پشتيباني مالي از تأمين و به روزآوري تجهيزات آزمايشگاهي5ماده 

يا به روزآوري تجهيزات موجود  قطعات، تجهيزات آزمايشگاه تخصصي و  خريد    خواستپس از اعلام فراخوان، مؤسسه در -1-5

 را در قالب يك طرح منسجم شامل اطلاعات مندرج در الگوي پيوست يك در سامانه شاعا بارگذاري مي نمايد. 

فراخوان، کارگروه درخواست -2-5 پايان مهلت هر  اساس شاخصدر  بر  را  از مؤسسات  ذيل مورد  هاي دريافت شده  هاي 

 ي قرار داده و پس از يك ماه، در صورت تأييد موارد را به مؤسسه متقاضي اعلام مي نمايد:بررس

 سطح فناوري تجهيز و اهميت راهبردي تأمين آن در سطح مؤسسه، منطقه و ملي،  -

 ميزان در دسترس بودن تجهيزات مشابه در منطقه و يا کشور و ميزان بهره برداري از آن ها،  -

 انجام پژوهش و توسعه فناوري در مؤسسه و منطقه، اهميت تجهيز در  -

 نياز به تجهيز به لحاظ قابليت ارائه خدمات آزمايشگاهي به بازارهاي هدف بزرگ،  -

 نقش تجهيز در تکميل يا ارتقاي يك آزمايشگاه تخصصي و يا جايگزيني يك تجهيز مهم از کار افتاده،  -

 ناورانه منطقه، تناسب تجهيز با ماموريت مؤسسه متقاضي و نيازهاي ف  -

هزينه و ميزان مشارکت مؤسسه در هزينه تأمين مالي تجهيز و يا ميزان جلب مشارکت يك سازمان دولتي يا   -

 غير دولتي ديگر، 

 هاي لازم و سطح تخصصي مورد نياز براي بکارگيري تجهيز در مؤسسه، آماده بودن فضاي فيزيکي و زيرساخت -

بقه آن در ارائه خدمات آزمايشگاهي و سابقه مؤسسه در استفاده  عضويت موثر مؤسسه در شبکه شاعا، حسن سا -

 از امکانات اين شيوه نامه،  

اي براي استفاده  تقاضاي مشترک تعدادي از مؤسسات که به طور مشترک خواهان خريد يك تجهيز شده يا برنامه -

 نمايند، مشترک از آن ارائه مي

توانند به صورت آزمايشگاه  جنبه ملي و راهبردي داشته و مي  هاي تخصصي کهتجهيزات مورد نياز براي آزمايشگاه -

 بخشند، هاي جديد ارتقاء ميمرجع عمل کنند و يا تجهيزاتي که توان آزمايشگاه را در حوزه فناوري
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 در صورتي که درخواست در جهت به روزآوري تجهيزات مي باشد، رعايت موارد ذيل الزامي است: -3-5

 شاعا، ثبت تجهيزات در شبکه  -

 سوابق ارائه خدمات تجهيز اعلام شده در شبکه شاعا،  -

 مقرون به صرفه بودن تعمير و به روز آوري دستگاه در مقايسه با خريد تجهيز جديد،  -

 تجهيز اعلام شده داراي بازار و تقاضاي خدمات آزمايشگاهي قابل قبولي باشد. -

ست ظرف مدت دو ماه پس از اعلام موافقت اصولي،  در صورت اعلام موافقت اوليه کارگروه، مؤسسه متقاضي موظف ا  -4-5

 نسبت به تهيه پيش فاکتورهاي لازم به همراه جزييات فني و ملحقات آن را در سامانه شاعا بارگذاري نمايد.  

گيري  پس از بررسي اطلاعات دقيق بارگذاري شده در سامانه، کارگروه نسبت به نهايي کردن هزينه طرح تصميم -5-5

خريد    نامه ايي اعتبار تخصيص يافته، نحوه پرداخت و برنامه زماني تامين اعتبارات، در قالب موافقتنموده و ميزان نه

 تجهيز با مؤسسه متقاضي مبادله مي شود.  

مؤسسه بر اساس موافقت نامه و با رعايت آيين نامه مالي ومعاملاتي خود فرآيند خريد تجهيز و يا به روز آوري و   -6-5

و گزارش اقدامات را به کارگروه ارسال مي نمايد. در صورت عدم اجراي دقيق توافق نامه و  راه اندازي آن را اجرا  

 عدم استقرار و بکارگيري مناسب تجهيزات، مؤسسه مسئول و پاسخگوي خسارت هاي احتمالي مي باشد. 

شود،  توسعه ملي تأمين اعتبار مي هاي خاص مندرج در بودجه و يا صندوق هايي که منابع مالي آن از رديفدر خواست: 4تبصرۀ  

 ملزم به رعايت الزامات اعلام شده مربوطه مي باشند. 

در صورت وجود تجهيزات مشابه با کيفيت ساخت داخل، خريد از منابع خارجي ممنوع و بايد از توان داخلي استفاده  :  5تبصرۀ  

 شود.

آوري تجهيز در جلسه نهايي بررسي درخواست  در صورت نياز، معاون پژوهشي مؤسسه متقاضي خريد يا به روز   -7-5

مرتبط با مؤسسه حضور يافته و از درخواست دفاع نمايد. پس از آن تصميم گيري در مورد درخواست بدون حضور  

 وي انجام خواهد شد.

، تأمين  تواند در صورت عدم وجود اعتبار کافي براي يك درخواست تصويب شده در سال مورد بررسيکارگروه مي -8-5

 بار خريد يا به روزآوري را در زمره اولويت هاي سال بعد از آن قرار دهد.  اعت

مسئوليت تکميل اطلاعات مربوط به تجهيز يا خدمت آزمايشگاهي و نيز مسئوليت صحت آنها به عهده مؤسسه    -9-5

اقص  متقاضي خواهد بود. در صورت عدم رعايت ضوابط يا ارائه اطلاعات نادرست از سوي مؤسسه متقاضي و يا ن

بودن اطلاعات و يا عدم انجام تعهدات، کارگروه مجاز به حذف درخواست و يا در نظر گرفتن محدوديت براي مؤسسه  

 متقاضي براي مدت معين خواهد بود.

هاي خريد و به روزآوري تجهيزات و تأمين اعتبار خدمات آزمايشگاهي و نتايج بررسي آن در کارگروه  همه درخواست -10-5

کارگروه،  از طريق سامانه شا  به تشخيص  و/يا  به درخواست مؤسسه متقاضي  آنکه  انجام مي شود، مگر  اطلاع  عا 

 سطحي از محرمانگي در مورد درخواست وجود داشته باشد. 

دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش و فناوري وزارت موظف است ظرف مدت سه ماه از تصويب اين شيوه نامه، نسبت    : 6تبصره  

 ها اقدام نمايد.اعا براي ثبت و پردازش درخواستبه ارتقا سامانه ش

هاي  مؤسسه موظف است پس از به روزآوري و راه اندازي تجهيز، خدمات آن را از طريق شبکه شاعا و منطبق با تعرفه -11-5

 معمول مورد قبول شاعا ارائه نمايد.
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 : فرآيند پشتيباني مالي از خريد خدمات آزمايشگاهي6ماده 

به درخواست متقاضي و به منظور تأمين بخشي از هزينه خدمات آزمايشگاهي که تجهيزات و امکانات  اين اعتبار مالي   -1-6

ندارد و توسط ديگر آزمايشگاه انجام مي شود،  آن در مؤسسه محل خدمت متقاضي وجود  هاي عضو شبکه شاعا 

 تخصيص داده مي شود.  

ت -2-6 پژوهشي  هاي  پروژه  اجراي  راستاي  در  بايد  آزمايشگاهي  براي حل  خدمات  که  هايي  پروژه  و  تکميلي  حصيلات 

 مشکلات و چالش هاي منطقه و کشور است و فاقد اعتبار پژوهشي لازم مي باشد درخواست گردد.

براي استفاده از اين اعتبار، متقاضي در سامانه شاعا به عنوان کاربر ثبت نام و درخواست خود را به آزمايشگاه مورد   -3-6

 نظر ارسال مي نمايد.  

آورده    1تبار مالي براي هر عضو هيات علمي و ميزان درصد تأمين هزينه خدمات آزمايشگاهي در جدول  سقف اع -4-6

 شده است. اين جدول ممکن است در سال هاي آينده بر اساس ميزان بودجه تغييريابد.

 : سقف اعتبار مالي ساليانه اعضاء هيات علمي 1جدول 

 از جانب وزارت  هزينه آزمايش تأميندرصد  ساليانه )ميليون ريال(ميزان اعتبار  مؤسسه محل خدمت متقاضي 

 - - بزرگ    دانشگاه ها وپژوهشگاه هاي

 40تا  % 20،000،000 دانشگاه هاي کمتر برخوردار 

 80تا  % 30،000،000 ساير مؤسسات آموزش عالي 

 

تجهيزات موجود در سامانه شاعا تعيين و درصد تأمين  جايگاه مؤسسات در دسته هاي اعلام شده با توجه به ميزان  :  7تبصره  

 هزينه اعمال مي گردد. 

دانشجويان تحصيلات تکميلي مي توانند با استفاده از حساب کاربري استاد راهنماي خود از مزاياي اين اعتبار استفاده  :  8تبصره  

 نمايند. 

لي معادل اعتبار تخصيصي را دريافت مي نمايند.  در دوره هاي سه ماهه، مبلغ ريا  آزمايشگاه هاي ارائه کننده خدمات   -5-6

بدين منظور آزمايشگاه ها لازم است ليست خدمات ارائه شده به همراه مبلغ و فيش واريزي را در سامانه شاعا ثبت  

 نمايند. معاونت پس از بررسي و تأييد صحت اطلاعات مبالغ را در قالب ابلاغ اعتبار به آزمايشگاه پرداخت مي نمايد.  

ميزان کل اعتبار ساليانه براي پرداخت هزينه هاي اعلام شده را معاونت هر سال در بودجه خود مشخص و اعلام مي   -6-6

براي   از هزينه در سامانه شاعا  اين بخش  امکان تخصيص  اعتبار اعلام شده،  اتمام کل  از  نمايد. بديهي است پس 

 آزمايشگاه ها غير فعال مي گردد. 

هاي معمول مورد قبول شاعا  لام شده توسط آزمايشگاه عضو شاعا براي انجام خدمات بايد منطبق با تعرفهميزان هزينه اع:  9تبصرۀ  

 باشد.

اعتبار خدمات آزمايشگاهي معاونت به مبلغ نهايي هزينه خدمات اعمال مي گردد. بدين منظور لازم است که مابقي   -7-6

 هزينه خدمات به صورت نقدي توسط متقاضي پرداخت گردد. 

به تصويب وزير علوم، تحقيقات و فناوري رسيد و از ابتداي   10/12/1398تبصره در تاريخ    9ماده و    6اين شيوه نامه در   

 و پس از آن مورد ارزيابي و بازبيني مجدد قرار خواهدگرفت. شود  براي مدت دو سال بطور آزمايشي اجرا مي  1399سال 
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ها ها و كارگاه آزمايشگاه  سلامت و محيط زيستدستورالعمل اجرايي شوراي ايمني،  -8  

 :مقدمه

هاي  ، دانشگاهي و پارکتحقيقاتيآزمايشگاهي و کارگاهي در مراکز  هاي  و محيط زيست در محيط  سلامتبا توجه به اهميت ايمني،  

به کار خود اد ايمني ممکن  با حداکثر  بتوانند  ايجاد شرايطي که در آن همه  به منظور  امه دهند و آزمايشگاه و  علم و فناوري و 

و محيط    سلامت ايمني،  تجهيزات و مواد موجود درآن وضعيت مطلوب خود را داشته و دچار خسارات مختلف نگردند؛ »شوراي نظام  

شود. ساير جزئيات مربوط ريزي، نظارت و ارزيابي در اين زمينه تشکيل ميگذاري، برنامهعنوان يك مرجع براي سياسته ، ب«زيست

 :باشدمي ذيلبه شرح شورا گيري اين به شکل

 

 تعاريف   - 1ماده 

 باشد.هاي علم و فناوري ميعالي و پارکها، مراکز پژوهشي، مؤسسات آموزشمنظور از مؤسسه دانشگاه مؤسسه :

 

 شود. ناميده ميها که از اين به بعد به اختصار شورا ها و کارگاهشوراي ايمني، سلامت و محيط زيست آزمايشگاه شورا :

HSEباشد.: منظور ايمني، سلامت و محيط زيست مي 

 هدف   -2ماده  

هاي تحقيقاتي متنوع و اهتمام در جهت جلوگيري و پيشگيري از فعاليت  (HSE، سلامت و محيط زيست )ضريب ايمني ي ارتقا

و سلامت افراد و محيط زيست   سلامتهاي مختلف فيزيکي، شيميايي و بيولوژيکي و حفظ خطرات احتمالي ناشي از انجام آزمايش

 هاي مؤسسات. ها و کارگاهشگاهدر آزماي الملليدر سطح ملي و بين هاي لازم هاي علمي و استانداردکار بستن شيوههبا ب

 زيست ، سلامت و محيطايمني يف شوراي وظا - 3ماده 

 ه، مؤسسهاي تابعه هاي مرتبط براي بخشتدوين و تصويب آيين نامه 3-1

اندازي دوره 3-2 ه متناسب با  مؤسسهاي مختلف  و محيط زيست براي گروه  سلامتهاي آموزشي ايمني،  تدوين و راه 

 آنها، ها اجرايي فعاليت

 هاي آموزشي، صدور گواهينامه دوره 3-3

 هاي مصوب شورا و نظارت مستمر، نظارت بر اجراي آيين نامه 3-4

 و محيط زيست،   سلامتهاي ايمني، ه در زمينهمؤسسانجام امور مربوط به ارتقاي  3-5

آزمايشگاه 3-6 فيزيکي  ساختار  کارگاهتأييد  و  اصول  ها  رعايت  نظر  از  فعاليت   HSEهاي جديد  شروع  از  آن    قبل  در 

 آزمايشگاه، 

و سنجش توانمندي    HSEهاي دانشجويان تحصيلات تکميلي از لحاظ رعايت دستورالعملتأييد پروپوزال پايان نامه 3-7

 ، ورود به آزمايشگاه و کارگاه

 در مؤسسه،  HSEتصويب اعتبارات براي اجراي نظام   3-8
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 هادانشگاهزيست در ، سلامت و محيطايمنيشوراي تركيب اعضاي-4ماده  

 :باشنداعضاي شورا به شرح زير ميترکيب             

 )رئيس شورا( مؤسسه  رئيس  4-1

 معاون پژوهش و فناوري )نائب رئيس شورا(  4-2

 معاون آموزشي  4-3

 معاون اداري، مالي  4-4

 مرکزي )دبير شورا( رئيس آزمايشگاه 4-5

 رئيس پارک علم و فناوري )در صورت وجود(  4-6

 هاي مربوطه روساي دانشکده 4-7

 رئيس حراست مؤسسه  4-8

 معاون دانشجويي  4-9

()با معرفي معاون پژوهش و فناوري و حکم  HSE، سلامت و محيط زيست )ايمني دو نفر از صاحبنظران در حوزه  4-10

 رياست شورا( 

 اي )با معرفي معاون پژوهش و فناوري و حکم رياست شورا( کارشناس ايمني، حفاظت فني و سلامت حرفه 4-11

 مؤسسات پژوهشي درون دانشگاهي )در صورت وجود(  يك نفر از روساي 4-12

 

 زيست در واحدهاي پژوهشي  ، سلامت و محيطايمنيشوراي  اعضايتركيب -5ماده 

 :باشنداعضاي شورا به شرح زير ميترکيب             

 )رئيس شورا( مؤسسه  رئيس  5-1

 معاون پژوهش و فناوري )نائب رئيس شورا(  5-2

 وجود( معاون آموزشي )در صورت  5-3

 معاون اداري، مالي  5-4

 مرکزي )دبير شورا( رئيس آزمايشگاه 5-5

 هاي مربوطه روساي پژوهشکده 5-6

 رئيس حراست مؤسسه  5-7

 معاون دانشجويي )در صورت وجود(  5-8

()با معرفي معاون پژوهش و فناوري و حکم  HSE، سلامت و محيط زيست )ايمني دو نفر از صاحبنظران در حوزه  5-9

 رياست شورا( 

 اي )با معرفي معاون پژوهش و فناوري و حکم رياست شورا( ايمني، حفاظت فني و سلامت حرفهکارشناس  5-10
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هاي علم و فناوري وابسته به وزارت و جهاد  زيست در پارک، سلامت و محيطايمنيشوراي  تركيب اعضاي-6ماده 

 دانشگاهي  

 :باشندمي ذيل اعضاي شورا به شرح ترکيب             

 )رئيس شورا( مؤسسه  رئيس  6-1

 معاون پژوهش و فناوري )نائب رئيس شورا(  6-2

 معاون اداري، مالي  6-3

 مرکزي )دبير شورا( رئيس آزمايشگاه 6-4

 هاي داخل پارک  تن از روساي شرکت 5و حداکثر 3حداقل  6-5

 رئيس حراست مؤسسه  6-6

پژوهش و فناوري و حکم  ()با معرفي معاون HSE، سلامت و محيط زيست )ايمني دو نفر از صاحبنظران در حوزه  6-7

 رياست شورا( 

 اي )با معرفي معاون پژوهش و فناوري و حکم رياست شورا( کارشناس ايمني، حفاظت فني و سلامت حرفه 6-8

 زيست ، سلامت و محيطايمني يف و اختيارات رئيس شوراي وظا - 7ماده  

 پيگيري مصوبات شورا در هيات رئيسه،  7-1

 مورد نياز اعتبارات  و تأمين  پيگيري 7-2

 صدور احکام اعضاي شورا. 7-3

 نظارت بر اجراي مصوبات شورا 7-4

 شورا  اعضاي عزل  7-5

 زيست ، سلامت و محيطايمني  يف دبيرشورايوظا  -8ماده 

 شورابه  (و ارائه HSE، سلامت و محيط زيست )ايمني هاي لازم نظام دستورالعمل تهيه و پيشنهاد  8-1

برنامه   8-2 نيروي  تدوين  با  آموزش  مرتبط  نيروهاي  آزمايشگاهانساني  از  اعم  تکنسينها،  کارشناسان،  خدماتي،  ها، 

 و ارائه آن به شورا  ت علميأدانشجويان و اعضاي هي

ايمنيمناسب جهت    برنامهتهيه   8-3 ارزيابي  و  محيطنظارت  و  ) ، سلامت  استانداردهاي  مؤسسه    (HSEزيست  برطبق 

 مصوب

سازمان 8-4 با  آتشهماهنگي  شهرداري،  زيست،  محيط  ارتقاي  نشانيهاي  منظور  به   ... و  استاندارد  و  ايمني،  ، سلامت 

 ها ها و کارگاه(در آزمايشگاهHSEزيست )محيط

زيست  ، سلامت و محيط ايمنيهاي بين المللي جهت اخذ گواهينامه معتبر در ريزي و هماهنگي لازم با سازمانبرنامه 8-5

(HSE مطابق نظر شورا ) 



 مجموعه دستورالعمل هاي تدوين شده در دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش 

 

57 
 

 ه گزارش  ئپيگيري و اجراي مصوبات شورا و ارا 8-6

 (مؤسسه و ارائه آن به شورا HSEزيست ) ، سلامت و محيطايمنيهاي مربوط به تدوين برنامه 8-7

 مستندسازي  8-8

 ارسال گزارش عملکرد شورا به دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري. 8-9

 زيست  ، سلامت و محيطايمني شوراي  نحوه برگزاري جلسات -9ماده  

 .شودبرگزار مي ماه يکبار 4حداکثرهر  لسات شوراج 9-1

 .رسد جلسات با حضور حداقل دو سوم رسميت يافته و کليه موارد با اکثريت آراء به تصويب مي 9-2

 در مواقع ضروري با پيشنهاد دبير شورا جلسه اضطراري تشکيل خواهد شد .  :1تبصره 

 

 زيست سلامت و  محيط، ايمنيشوراي دوره فعاليت  -10ماده 

 .باشدسال مي 4هر دوره فعاليت شورا  10-1

 .بلامانع است هاي بعددوره دراعضايضويت مجدد ع 10-2

توسط رئيس مؤسسه صادر    شورا  جديداعضاياحکام  و فناوري مؤسسه،    به پيشنهاد معاون پژوهش  بنا  در پايان هر دوره  10-3

 .شودمي

جلسه    5جلسه تداومي و يا    3موجه هر يك از اعضاي شورا در جلسات )به تعداد  در صورت استعفا و يا غيبت غير  :2  تبصره

 فرد جديد جايگزين وي خواهد شد. متناوب(  

 .شودمستقر ميمؤسسه  و فناوري  پژوهش تمعاونزيست در ، سلامت و محيطايمنيي شورادبيرخانه  - 11ه ماد

 باشد. و اجراي اين دستورالعمل با رئيس مؤسسه ميمسئوليت نظارت  - 12ماده 

 

 دستورالعمل اعتبار-13ماده 

تصويب و تأييد گرديده است، اجراي اين دستورالعمل از تاريخ   09/10/94در تاريخ تبصره   2 ماده و13 دردستورالعمل اجرايي اين 

 باشد. تصويب در کليه مراکز آموزشي، پژوهش و فناوري لازم الاجرا مي
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 برداري از شبكه ابررايانش ملي ايران شيوه نامه بهره  -9

 مقدمه 

آيد.  ت در صنايع پيشرفته به شمار ميفيکي از ارکان اصلي توليد علم و راهکاري مؤثر براي پيشر  يامدل سازي و شبيه سازي رايانه

هاي متداول و  هاي مورد نياز با استفاده از رايانهشبيه سازيبا توجه به پيشرفت علم و دانش و پيچيده تر شدن مسائل علمي، انجام 

ها اجتناب ناپذير است. از طرفي، نصب، راه اندازي و متعاقبا استفاده بهينه  در دسترس همگان امکان پذير نبوده و استفاده از ابررايانه

ابرراينه تنها مستلزم سرمايه گذارياز  نه  بهها  نيازمند  بوده که  تجربه   هاي گسترده  با  و  زبده  و متخصصان  کارگيري کارشناسان 

حت حمايتهاي ملي و دولتي ايجاد شده و به ارائه خدمات سخت و نرم  تباشد. از اين رو در کشورهاي پيشرفته مراکز ابررايانش  مي

شبکه ابررايانش ملي، اولين  عضو تأسيس شد. طرح تأسيس    5با    1396کنند. شبکه ابررايانش ملي ايران در سال  افزاري مبادرت مي

ها و مؤسسات علمي و پژوهشي فعال کشور در زمينه ابررايانش تهيه شده  طرحي است که با مشارکت و هم فکري تعدادي از دانشگاه

 کند. و به جاي پيشنهاد تأسيس يك مرکز ابررايانش ملي، تأسيس يك شبکه ابررايانش ملي را مطرح مي 

ها و مؤسسات پژوهشي کشور و نيز ارائه خدمات و تسهيل بهره ت از مراکز پردازش سريع دانشگاهشيوه نامه حاضر در جهت حماي 

 ها تدوين شده است.ها، مؤسسات آموزش عالي و پژوهشگاهنشگاهدااز خدمات ابررايانش ديگر   برداري متقاضيان 

 تعاريف   .1ماده 

 است؛  وزارت علوم، تحقيقات و فناوريمنظور : وزارت

 نظور معاونت پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري است؛ : م معاونت

: منظور دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهش وفناوري در معاونت پژوهش وفناوري وزارت علوم، تحقيقات  دفتر حمايت و پشتيباني 

 و فناوري است؛ 

شود که در تعامل با يکديگر و مراکز پردازش سريع گفته مياي از مراکز ابررايانش و يا  : شبکه ابررايانش ملي، به مجموعهشبكه

ت يك سامانه مديريتي و بهره برداري يکپارچه به کاربران و متقاضيان استفاده از امکانات ابررايانش در سرتاسرکشور، ارائه خدمات  حت

 نمايند؛ مي

حمايت و پشتيباني تأييد شده و آمادگي و قابليت : مرکز پردازش سريع يا مرکز ابررايانشي که مشخصات آن توسط دفتر  عضو شبكه

ارائه خدمات پردازشي به کاربران در سطح ملي را دارا بوده و بتواند به شبکه ابررايانش ملي متصل شده و از طريق سامانه يکپارچه،  

 خدمات پردازشي خود را ارائه دهد؛

بق، تجربيات قبلي و همچنين حجم سرمايه گذاري انجام شده  باشند که با توجه به سوا: اعضاي اوليه شبکه ميعضو مؤسس شبكه

شبکه انتخاب   سنش، توسط دفتر حمايت و پشتيباني امور پژوهشي وزارت عتف براي برنامه ريزي و تأسيابراي تأسيس مراکز ابرراي

 اند.شده
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فزاري يکپارچه و مبتني بر وب  اه نرمبرداري شبکه ابررايانش ملي، يك مجموع: سامانه يکپارچه مديريت و بهرهسامانه يكپارچه

 گيرد.باشد که براي مديريت و پايش عملکرد اعضاي شبکه و همچنين دسترسي کاربران به امکانات شبکه مورد استفاده قرار ميمي

 نامه است. گيري اصلي و ناظر بر اجراي دقيق اين شيوهمرجع تصميم ،شوراي شبکة ابررايانش ملي: شورا

چگونگي   هاي مختلفتوانند مبتني بر مدلعبارت است از انواع خدمات قابل ارائه توسط اعضاي شبکه که مي  :ارائه خدمات مدل

اي و  هاي خوشهتوان به مدلمول ميمع  ارائه خدماتهاي اختصاص ظرفيت پردازشي به کاربران را مشخص نمايد. از مهمترين مدل

 .  کرداشاره  ابري 

 .باشدمي وزارت علوم، تحقيقات و فناوري  بهو فناوري وابسته   پژوهشيآموزشي، مؤسسات ، هادانشگاهکليه  منظور  :همؤسس

 اهداف . 2مادۀ  

 ن کشور اافزايي و استفادة حداکثري از توان علمي و تخصصي دانشمندان و متخصصتجميع، هم -2-1

 هاي موجود در کشور  تجميع و استفادة حداکثري از زير ساخت -2-2

 هاي موازي  فعاليتکاري و انجام دوبارهجلوگيري از   -2-3

 وري از منابع محدود کشور  ها و افزايش بهرهکاهش هزينه -2-4

ن زمان قطعي  و کمينه کرد   خدمات يافتة ابررايانش در کشور به منظور بيشينه کردن  ايجاد يك ساختار و شبکة توزيع -2-5

   ارائه خدمات 

وري و  منظور افزايش بهرهمراکز مشارکت کننده در طرح شبکه ابررايانش ملي به  ايجاد فضاي مناسب رقابتي بين   -2-6

 به کاربران در کل کشور ارتقاي کميت و کيفيت ارائه خدمات 

 بهبود و افزايش دسترسي تمامي کاربران دانشگاهي و صنعتي به امکانات ابررايانش   -2-7

خدمات -2-8 شيوة  بهبود  و  هماستانداردسازي  و  تعامل  طريق  از  کاربران  به  اصلي  رساني  مراکز  بين  سازنده  فکري 

 کننده در شبکة ابررايانش ملي  مشارکت

 ها  کرد آنمراکز ابررايانش و پايش عملاستانداردسازي و ايجاد زيرساخت تخصصي براي مديريت  -2-9

کننده در جهت کاهش زمان رسيدن به  هاي مشارکتهاي تخصصي دانشگاهمندي از تجربيات موجود در زمينهبهره  -2-10

 خدمات  

 شبكۀ ابررايانش ملي شوراي. 3مادۀ 

 اعضاي شوراي موسس به شرح ذيل مي باشند:  1-3

 ( امور پژوهش و فناوري پشتيباني دفتر حمايت و رئيس شورا )مدير کل  3-1-1

 هاي بنيادي نماينده پژوهشگاه دانش 3-1-2

 نماينده دانشگاه صنعتي اصفهان 3-1-3

 نماينده دانشگاه صنعتي اميرکبير 3-1-4

 نماينده دانشگاه صنعتي خواجه نصيرالدين طوسي  3-1-5

 نماينده دانشگاه صنعتي شريف 3-1-6
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شود. انتخاب مجدد دبير شورا، براي دوره هاي بعدي بلامانع دبير شورا توسط اعضاي شورا براي يك دوره سه ساله انتخاب مي 2-3

 است. 

  تياکثر  يي نها  يو رأ  دهي شورا رس  نيا  ي مطلق اعضا  تيبه تأييد اکثر  ي ستيبا  ي آت  ماتي تصم  يو تمام  نامهوهيش نيمفاد ا  يتمام   3-3

 شبکه لازم الاجرا است. ياعضا يتمام  يکل اعضا برا

 نامه وهيش  ن ياز هر کدام از مفاد ا  يمتفاوت   ي هاريتفس  اي اعضا اختلاف نظر و    ن يب  نامهوهيش  ن يمفاد ا  ياجرا  که در   يدر صورت   3-4

 خواهد بود.   ي ملاک عمل بانيو پشت تيدفتر حما  ندهي نمانظر  د، ياي ب شيپ

اتخاذ   ي به نوع يکل  مات ي و ...( لازم است تصم ياخوشه ،يباشد )ابريمراکز متفاوت م  ارائه خدماتمدل  نکهيبا توجه به ا :1تبصره 

  ها از مدل  ك يهر    يبرا  باشد،  رگذاريتاث  در آن  ارائه خدماتمدل    کهيقابل اجرا باشد و در مسائل  و  يهمه اعضا منطق  يگردد که برا

آن مدل و    ياعضا  تياکثر  نده ي، نمايبان ي و پشت  تيدفتر حما  ندهيسه نفره مشتمل بر نما  ات ي ه  ك يآن مدل به    ي اعضا  تينظر اکثر

 باشد.يسه نفره ملاک عمل م اتيه م يارائه شده و تصم  يريگميتصم  يشورا برا ياعضا تيبه انتخاب اکثر ندهينما ك ي

تواند به عنوان عضو  اعلام شده در اين شيوه نامه ميباشند و در صورت احراز شرايط  شورا محدود به اعضاي موسس نمي  اعضاي   5-3

 به شورا ملحق شود.   

زوج باشد، در صورت برابري آراء، راي نظر نماينده    هاي زماني مختلفاعضا در بازه  با توجه به اينکه ممکن است تعداد  :2تبصره  

 دفتر حمايت و پشتيباني ملاک عمل خواهد بود. 

   شبكه . عضويت در4ماده  

شرايط عمومي براي پذيرش اعضاي  توانند عضو شبکه شوند.  مؤسسات در صورت داشتن شرايط عمومي و اختصاصي لازم مي  1-4

 به شرح ذيل است: جديد شبکه

 رساني به کاربران خارج از مرکز باشد. سال( در خدمت 5داراي تجربه کافي )حداقل  1-1-4

 .شود(اندازة کافي باشد )اين شرط توسط شورا بررسي و تأييد ميداراي نيروي انساني متخصص به  2-1-4

شرط توسط شورا بررسي و تأييد    ن شده از سمت کاربران را داشته باشد. )اي  افت هاي دريدرخواست  ت يرامکان مدي  3-1-4

 ( شودمي

 عضويت مورد تأييد شورا باشد.  5-1-4

 به شرح ذيل است:  شبکهشرايط اختصاصي براي پذيرش اعضاي جديد  -2-4

 داشتن سامانه برودتي مناسب براي حفظ شرايط استاندارد در محل نگهداري تجهيزات ابررايانش  1-2-4

 توان تأمين برق مصرفي تجهيزات پردازشي و برودتي مطابق با استانداردهاي مورد تاييد شورا  2-2-4

 TIA-942استاندارد   2داشتن زيرساخت حداقل مطابق با سطح  3-2-4

باند    4-2-4 بر داشتن حداقل پهناي  ارتباطي مناسب مشتمل  بودن زيرساخت  به     10دارا  اتصال  براي  ثانيه  بر  گيگابيت 

 شبکة ارتباطي داخل کشور 

فضاي    دقت مضاعف، شبکه ارتباطي، ترافلاپس توان پردازشي  50افزاري به اندازه کافي )حداقل  داشتن منابع سخت 5-2-4

 مناسب(   حافظه و سيستم ذخيره سازي
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افزاري، معماري سيستم و  مراکز متقاضي عضويت در شبکه بايستي اطلاعات و مشخصات مربوط به تجهيزات سخت  :  3  تبصره

ماه نظر خود در رابطه با حصول    دوظرف حداکثر  . شورا  شورا ارائه دهند  دبيرخانهزيرساختهاي موجود خود را به  

 .نمايدمؤسسه اعلام مي  شرايط اختصاصي توسط مرکز متقاضي را به صورت کتبي و به تفصيل به

 منابع مالي . روش تأمين  5مادۀ 

از طريق بندها و لوايح بودجه )  ، منابع مالي قابل تخصيص به شبکهشورا   و پشتيبان  گذاريبه عنوان مرجع سياست  معاونت  1-5

بودجه لازم را  شبکه،  اکز عضو  گزارشات عملکردي و طرح هاي پيشنهادي مر  و   با توجه به مصالح کشورو    ، اعلام  ا( را به شورسالانه

 نمايد.  در صورت تخصيص منابع در قالب ابلاغ اعتبار به مراکز پرداخت مي

 هاي پژوهشي با صلاحديد شورا انجام خواهد شد.: حمايت از شبکه به منظور اجراي طرح4تبصره 

در اختيار خود هر سال اعتباري  هاي  بودجهمعاونت از    ،رايانش و محاسبات ابريبا توجه به اهميت آينده پژوهشي در حوزه ابر  2-5

دهد. شورا در راستاي نيازهاي آتي خود نسبت به تدوين موضوعات و  هاي تحقيق و توسعه در اختيار شورا قرار ميبراي انجام پروژه

 نمايد.    انتخاب پژوهشگران متخصص توانمند براي اجراي پروژه ها اقدام مي

،  تعهدات عضويت در شبکه، اجراي مدل ارائه خدمات و نيز برقراري پروتکل و استاندارد ارائه خدمات در شبکهبه منظور اجراي    3-5

هاي مصوب هاي معاونت، از منابع درون موسسه يا از ديگر منابع نسبت به تأمين هزينهشوند که علاوه بر حمايتاعضا متعهد مي

   شورا اقدام نمايند.    

 ي شبكهاعضا. تعهدات  6مادۀ 

 کند.مي يو معرف نييشرکت در جلسات  تع  برايدر شورا  ار يبه عنوان عضو تام الاخت نده ينما ك هريك از اعضاي شبکه ي  1-6

 انجام دهند.  مطابق با مصوبات شورارا لازم  ي هانموده و اقدام  ي رويشورا پ ماتياز تصم اعضاي شورا متعهد هستند که  2-6

  رفته يرا پذ   رسديم  شورا  بيکه به تصوشبکه  انجام امور مشترک مرتبط با    يهانهيکه هز  شونديشبکه متعهد م  ياعضا  يتمام   3-6

 را در اسرع وقت پرداخت کنند. ها نهيو سهم خود از هز

خدمات    مصوب شورا   ي هاکنند و طبق تعرفه  يرويبه کاربران پ   ارائه خدماتکه از سند    شونديشبکه متعهد م   ياعضا   ي تمام  4-6

ارائه دهند. به ذکر است که    خود را    يهااز خدمات شبکه طبق تعرفه  رندگان،يگخدمات  ريمانند سا  تواننديشبکه م   ياعضالازم 

 مصوب استفاده کنند.

  ياو حرفه  يعلم   نيخارج از عرف و خارج از مواز  يريتقص  ا يشبکه، در انجام امور مربوط به خود قصور    ي از اعضا  يکي چنانچه    5-6

به منافع مل   و موجبمرتکب شود   اين  تواند تصميمشورا مي،  شود  شبکه   ياعضا   ريکشور و سا  ي خسارت وارده  گيري لازم را در 

 خصوص صورت دهد. 

خود را   تجهيزاتاز  بهره برداري  اطلاعات  گزارش مستند شامل  (  کباري سه ماه  فصل )هر در آخر هر  دي شبکه با  ي از اعضا  كي هر    6-6

ها و موسسات پژوهشي و مراجع عملکرد خود را جهت اطلاع همه دانشگاه  گزارش سالانه  در پايان هر سال شورا  .به شورا اعلام کند

   .مي دهدقرار   يبانيو پشت تي دفتر حما ار ي در اخت ذي صلاح 
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خود را تا    ازي مورد ن  زاتيتجه   ستيکشور ل  يازها يو مطالعه و در نظر گرفتن ن  قيبا تحق   شونديشبکه متعهد م  ياعضا   يتمام   7-6

 شورا طرح قرار دهند.  ار يدر اخت  ييو تأييد نها يريگميتصم يشده، برا ن ييسقف اعتبار تع

فراهم نماينده وزارت    يشده به خود را برا  ليتحو  زاتيو عملکرد تجه  ياز نحوة نگهدار  قيامکان نظارت دق  د يشبکه با  ياعضا  8-6

 . شودلازم به وزارت داده  يهايکنند و تعهد کنند که دسترس

 . رندي را بپذ يو قانون ي مال يهاتيشده مشارکت خود، مسئول فيسهم تعر ي که بر مبنا شوند يشبکه متعهد م ي اعضا ي تمام 9-6

  ياندازلازم و راه  يهارساختيز  يآورفراهمزمان بندي    ماه( برنامه  ك ي عد از اختصاص بودجه، هر مرکز در اسرع وقت )حداکثر  ب  10-6

طرح تا سقف    يبا موافقت شورا  توانديزمان م  ن يدر موارد خاص، ا  بکشد.   لاز سه ماه طو  شيب  ديبرنامه نبا  نيمرکز را ارائه دهد. ا

 . ابدي  شيحداکثر شش ماه افزا

  نامه،وهيش   نيشده از محل منابع ا  يداري خر  زاتيتجه  ياندازراه  يلازم برا  يهارساختيکه ز  کنند يشبکه تعهد م  ياعضا   يتمام   11-6

به    زاتيتجه  ليقبل از تحو  ديبا  ي فراهم شدههارساختيز  فراهم کنند.  TIA-942استاندارد    2را مطابق الزامات موجود در سطح  

بهره   عملياتي شده   دهندگانخدمات به  ت  ديبا  هارساختيز  نيا  برسند.  يبردارو  تأييد  شورا  که  يکارشناس   مي به  مشخص   توسط 

 برسند.  شود،يم

امکانات مخابرات( به    ا يکشور    ي شبکه علم   ق ي)از طر  يمل   نترانتيدر اسرع وقت اقدام به اتصال به شبکة ا  دي با  اعضاي شبکه  12-6

 . نديباند بالا نما ي ساخت شبکة مطمئن و با پهنا ريعنوان ز

و ملزومات و    زاتياز تجه   يحداکثر  يور به کاربران، بهره  خدمات ارائة    يلازم برا  ي افزارنرم  يهارساختيز  ديبا  اعضاي شبکه  13-6

 . آورندرا فراهم  ي بريسا تيامن يبرقرار

 خدماتارائه مدل .  7مادۀ  

افزاري و  اندازي تجهيزات سختبا توجه به سابقه، تجربه و تخصص اعضاي شبکه، وزارت اعتباري را براي خريد، نصب و راه  1-7

دهد تا تجهيزات لازم را تهيه و مطابق با استانداردهاي مربوطه همچنين نگهداري و ارائة پشتيباني فني در اختيار اين اعضا قرار مي

ها و امکانات لازم  اندازي کرده و درگاهنصب و راه  افزارهاي کاربردي مورد نياز را، همچنين نرماعضاي شبکهي کنند.  اندازنصب و راه

 را براي تأمين دسترسي، در اختيار تمامي کاربران و متقاضيان استفاده از اين امکانات قرار خواهند داد.

با    شده  افت ي کاربران از خدمات در  يتمند ي مورد استفاده کاربران و رضا  ي پردازش  تيشده، ظرف   جادي ا  ي پردازش  تيظرف  زانيم  7-2

قرار گرفته و به صورت مناسب و    يابي ارز  لازم، به صورت مداوم مورد سنجش و  ي ابزارها  ي سازادهياستاندارد و پ  ي هاشاخص  نييتع

 .شوند يو کاربران قرار داده م  مؤسسات ران،يمد سازان،ميتصم  اري شفاف در اخت ي طيدر مح  وشده   رهيثبت و ذخ ي بخشنانياطم

حمايت وزارت در تخصيص اعتبار اوليه به اعضاي شبکه، بر مبناي سوابق تخصصي و اعتماد به توان تخصصي و تجربي اين    7-3

اربران در سرتاسر کشور،  اندازي و ارائة خدمات پردازشي به کهاي استاندارد لازم براي نصب، راهساختو همچنين وجود زير  اعضا

و بررسي ميزان رضايتمندي    آنهابر مبناي سنجش و ارزيابي دقيق و تخصصي عملکرد    اعضاحمايت وزارت از اين    ادامة  گيرد.صورت مي

   .استکاربران 
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تواند عضويت وي را لغو  اجراي تعهدات و عدم حصول انتظارات از جانب هر يك از اعضاي شبکه، شورا مي  در صورت عدم   :5تبصره  

   نمايد.

در    رييموجود خود را اعلام کنند و در صورت هرگونه تغ  يپردازش   زات يتجه  يروز تمام و به  قيدق  ست يل   دي با  شبکه،  اعضاي   7-4

 اطلاع دهند. يبانيو پشت تيمراتب را به دفتر حماماه  ك ي ها، ظرف آن ي به روزرسان اي و  زاتيتجه

اندازي شبکه( را از طريق سامانه  درصد از توان پردازشي فعلي خود )توان پردازشي قبل از راه  50بايد حداقل    عضاي شبکها  5-7

  اعضاي شبکه   ،يمل  انشيدر صورت اختصاص بودجه در قالب شبکة ابررا  خود قرار دهند.  مؤسسهيکپارچه، در اختيار کاربران خارج از  

  سامانه   قيارائه شده توسط معاونت را از طر  ي هاشده از محل بودجه  يداريخر  زاتيتجه  ي درصد از توان پردازش  70حداقل    ديبا

با آن دسته از کاربراني   بند  اين  اولويت استفاده از تجهيزات مشخص شده در  قرار دهند.  مؤسسات  ري سا  نکاربرا  ار يدر اخت   کپارچه،ي

 شوند. و از طريق سامانه يکپارچه معرفي مي شورااست که از طرف 

به آن اشاره   5-7 آن دسته از منابعي که در بندشامل گذاري و نحوه استفاده از منابع در اختيار خود ر سياستد  اعضاي شبکه  6-7

 هاي خاص خود را در نظر بگيرند. توانند تعرفهآزاد هستند و مي نشده و مورد استفاده شبکه نيست

همکار، استفاده    مؤسسات از    ت يکاربران و با حما  يتمندي رضا  زانيو م  اعضاي شبکهکرد  عمل  يپس از بررس  توانديم   معاونت،  7-7

 . رديدر نظر بگ شان يا يرا برا يمناسب  فيتخف قرار داده و  تيارائه شده مورد حما ي را از خدمات پردازش مؤسسات ر يکاربران سا

به خريد تجهيزات پردازشي کنند،    جاي ندارند، اقدام  هايي که در قالب شبکهبا استفاده از بودجه  اعضاي شبکهدر صورتي که    8-7

قرار دهند مشروط بر اينکه    مؤسساتدرصد از توان پردازشي اين تجهيزات را از طريق سامانه يکپارچه در اختيار کاربران    50بايد  

 ممانعت قانوني وجود نداشته باشد.

مشارکت فعال داشته باشند. در    شبکه  تيريمد  يبرا  يات يپروتکل و استاندارد روشن و عمل   كي  نيدر تدو   ديبا  اعضاي شبکه،   9-7

  زان يم   نييتع  نيارائة خدمات به کاربران، سنجش عملکرد مراکز و همچن   يلازم برا  يو ابزارها  هاتي ها، قابل، شاخصپروتکل مذکور

. شونديمشخص م   هاآن  ش ياطلاعات و پا   ي ثبت تمام   ي مناسب برا  يهاابزار  و  شده  ن ييشده تع  افتياز خدمات در  نکاربرا  ي تمنديرضا

 . شوديقرار داده م   مؤسسات ريوزارت و سا ار يپروتکل به صورت متن باز و آزاد در اخت  نيا

  ي هادرگاه  جاد يا  بوده و  اعضاي شبکه   ي از تعهدهاعضو شبکه    در هر مرکزماده(    ن ياز هم  9-7پروتکل مذکور )بند    يسازادهي پ  10-7

 هر عضو شبکه است.  فيو وزارت از وظا عضو مرکز ن يتبادل اطلاعات ب يلازم برا

بايست  11-7 براي تمامي کاربران و متقاضيان در    هر عضو شبکه مي  به منابع پردازشي تخصيص داده شده را  امکان دسترسي 

اعضاي  توانند با مراجعه به درگاه هر کدام از  سرتاسر کشور )از طريق شبکة اينترنت و يا شبکة اينترانت ملي( فراهم نمايد. کاربران مي

منابع کافي براي ارائه به    عضو شبکه خص کرده و درخواست خود را ارسال نمايند. در صورتي که  هاي خود را مش، نيازمنديشبکه

از  دلخواه    عضودر اختيار وي قرار دهد تا پس از انتخاب    که منابع مورد نياز کاربر را دارند  اعضا کاربر را نداشته باشد بايد ليستي از  

 داده شود.   ارجاع مرکز عضوار به آن درخواست کاربر به صورت خودک توسط کاربر،شبکه 

براي کاربران    شورا،و    معاونت  12-7 از خدمات پردازشي  بر مبناي    مؤسسات تعرفة استفاده  به صورت سالانه و  سرتاسر کشور را 

 ، تعيين و اعلام خواهند کرد. اعضاي شبکهاز تجهيزات  هاي جاري و نگهداري هزينه
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دريافت تخفيف    مشمول  هاي وزرات زير مجموعهو دانشجويان مؤسسات  علمي    هيئت  و اعضا  پژوهشگرانکاربران شامل    : 6  تبصره

  خواهند بود.

 خواهد شد. دستورالعمل اجرايي آن تدوينکه   ،خواهد بود شورابر عهده  احراز صلاحيت کاربران جهت دريافت تخفيف :7تبصره 

 ارائه خدماتاستاندارد . پروتكل و  8مادۀ 

  ق يمشخصات دق  ،ارائه خدماتواحد از مدل  يساز ادهيپ  نظام ك يارائة تعريف و تدوين يك پروتکل و استاندارد خاص، هدف از  8-1

باشد.  مي  اعضاي شبکهکرد  عمل  شيبه کاربران و پا   ارائه خدمات   يها از مدل  كي هر    يمورد انتظار برا  يهاتيها، توابع و قابلداده

با مشارکت تمامي اعضاي شبکه و متخصصين کشور صورت پذيرفته و پياده سازي آن در تمامي مراکز  ن پروتکل ياتعريف و تدوين 

  ي مجر  كي نبوده و محدود به    يصورت انحصارپروتکل به    ن يا  ي سازادهيحال، پ  ن يدر عابررايانش عضو شبکه الزامي خواهد بود.  

را که مناسب    ياوهيش   رخود اقدام کرده و ه  ي و توان تخصص  قه يبا توجه به سل  تواننديم   اعضاي شبکه  ي تمام  بيترتنينخواهد بود. بد

  جاد يها و اطلاعات مندرج در پروتکل مذکور را اشرط که داده  نيبه کاربران اتخاذ کنند با ا  انشيارائة خدمات ابررا  يبرا  دانند يم

در    هاکرد آنقرار دهند تا عمل  اعضاي شبکه   ر يسا  ار ي اطلاعات را در اخت  ن ياخذ ا  ياستاندارد لازم برا  ي هاکرده و ابزارها و درگاه

 باشد. يابي و شفاف قابل محاسبه و ارز کساني  يطيشرا

که با مشارکت تخصصي اعضاي شبکه ابررايانش ملي تهيه و تدوين خواهد شد، موارد زير بايستي به صورت   وتکل مشخصات پر  2-8

 يق و تخصصي مشخص و بيان شوند:دق 

 اعضاي شبکه هاي سنجش قدرت پردازشي )نامي و عملياتي( معيارها و شاخص 1-2-8

 هاي اخذ و تبادل اين اطلاعات توابع و ابزارهاي محاسبة قدرت پردازشي و همچنين درگاه 2-2-8

 هاي سنجش ميزان استفاده از منابع پردازشي شاخص معيارها و 3-2-8

 هاي اخذ و تبادل اين اطلاعات توابع و ابزارهاي محاسبة ميزان استفاده از منابع پردازشي و همچنين درگاه 4-2-8

 هاي سنجش ميزان رضايتمندي کاربران در استفاده از منابع و خدمات پردازشي شاخص معيارها و 5-2-8

هاي اخذ و تبادل اده از منابع پردازشي و همچنين درگاهتوابع و ابزارهاي محاسبة ميزان رضايتمندي کاربران در استف 6-2-8

 اين اطلاعات 

 هاي سنجش ظرفيت آزاد پردازشي معيارها و شاخص 7-2-8

 هاي اخذ و تبادل اين اطلاعات توابع و ابزارهاي محاسبة ميزان ظرفيت آزاد پردازشي و همچنين درگاه 8-2-8

هاي اخذ و  و همچنين درگاه  عضو شبکهافزارهاي موجود در هر  رساني نرمعتوابع و ابزارهاي لازم براي اعلام و اطلا  9-2-8

 تبادل اين اطلاعات 

  ي جمع آور  اعضاي شبکه  ياطلاعات از تمام  ن يها و اطلاعات )او ثبت داده  عيتوز  يبرا  ازيو توابع مورد ن  هاتيقابل  10-2-8

 (. شونديثبت م زين مراکز عضو شبکه ي شده و در تمام

  تاريخ  از  و  رسيد  فناوري  و  تحقيقات  علوم،  وزير  تصويب  به  10/12/1398  تاريخ  در  تبصره  7  و  ماده   8  در  نامه  شيوه  اين

 است.  مجاز آن  كننده تصويب  مقام سوي از تنها ابهام رفع و تفسير هرگونه  است. الاجرا لازم ابلاغ
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 اي اروپا )سرن(تحقيقات هستههاي پژوهشي با سازمان شيوه نامه پشتيباني از همكاري - 10

 مقدمه  

  (European Organization for Nuclear Research)  ناميده مي شود  سرن  که به اختصار اي اروپا تحقيقات هسته  سازمان

يافتن و مطالعه ساختار ماده در کوچکترين ابعاد    سرن سيس شد؛ وظيفه اصلي  أعضو اوليه ت  12توسط  م  1954  ش/1333  در سال 

چند سالي  ، که بزرگترين پروژه در مجموعة سرن است،   (Large Hadron Collider)دسترس پذير است. شتابگر هادروني بزرگ

در مرکز تحقيقاتي  مجموعه آزمايشها  تأمين هزينه    .بسيار پرهزينه استشتابگر  تجهيزات مورد نياز اين  .  استاست که راه اندازي شده  

گنجد. همين امر باعث شده اين مجموعة توسط جمعي از کشورهاي  در توان يك کشور حتي کشورهاي ثروتمند و صنعتي نميسرن  

 سيس شود و کشورهاي ديگر جهان از آن حمايت کنند.  أاروپايي ت

به    سرن در سوئيستوافقنامه همکاري بين وزارت علوم، تحقيقات و فناوري جمهوري اسلامي ايران و    م   2000ش/  1379  در سال 

با توجه به اهميت    .عضو پذيرفته شد  به عنوان کشور غير  ايران رسماً   م  2001جولاي    5  ش/1380تير    14امضا رسيد و در تاريخ  

بين ايران در پژوهش هاي  تاريخ  پژوهش و فناوري  معاونت  کميسيون شتابگرهاي  المللي،  حضور  بر    29/1/1397در  ضمن تأکيد 

استناد به بند  خواستار گسترش حضور دانشگاه ها و پژوهشگاه ها در سرن شد. براين اساس و با  ساله ايران با سرن    16همکاري  

وزارت علوم مصوب قانون اهداف، وظايف و تشکيلات    2ماده    بخش ج  11و بند    2ماده    بخش ب   14،3و بندهاي    1ماده    "ب "

قانون سياست هاي کلي علم و فناوري ابلاغي از سوي مقام   6و  5-8،  1-2بندهاي همچنين  مجلس شوراي اسلامي و 18/5/1383

پذيرفته است در حد توان وزارت عتف    ، سال گذشته  16ايران در  هاي  و بررسي مشارکت  توجه به تجربه   با همچنين   و  معظم رهبري 

ي تحقيقاتي با  گسترش همکاري هاازي و چه به لحاظ ظرفيت انساني از دانشگاه ها و مراکز پژوهشي کشور  کشور چه به لحاظ مال 

 حمايت کند. با هدف توسعه ظرفيت هاي علمي و فني متخصصان کشور در اين مرکز تحقيقات مهم جهاني  سرن

تهيه و تدوين شده    با سرن   موسسات آموزشي، پژوهشي و فناوري کشور   گسترش همکاري شيوه نامه حاضر در جهت پشتيباني و

 است.

 . تعاريف 1مادۀ 

 منظور وزارت علوم، تحقيقات و فناوري است.  وزارت:

 منظور معاونت پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري است.   معاونت:

 است.  )ايسمو( المللي بين و هاي علميمنظور مرکز مطالعات و همکاري مركز:

 اي اروپا است.تحقيقات هستهسازمان : منظور سرن

 سرن است. پشتيباني از همکاري دانشگاه ها و پژوهشگاه ها بامنظور کارگروه  كارگروه:

  هاي علم و فناوري و مراکز وابسته به وزارت علوم، تحقيقات و فناوريها، پارکها، پژوهشگاهمنظور تمامي دانشگاه  :ات  مؤسس

 .باشندبا سرن ميواجد شرايط که مايل به همکاري 
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 . اهداف 2مادۀ  

 سرن  با سسات ؤمشارکت م همکاري و  گسترش -2-1

المللي مانند  مؤسسات علمي و تحقيقاتي بزرگ و بين  همکاري باجهت  مؤسسات در    ووزارت  کسب تجربه مشترک   -2-2

 سرن.

 سطح دانش و فناوري محققان ايراني   ءارتقا  -2-3

 هاي فعال در زمينه فيزيك ذرات و کاربردهاي آن. تشويق و ترغيب مؤسسات براي تشکيل گروه -2-4

 درخصوص دستاوردهاي حاصل از گسترش فعاليت با سرن.واجد شرايط  مؤسساترساني به اطلاع  -2-5

اوري در  ايجاد زمينه مناسب براي انتقال دانش فني پيشتاز از طريق مشارکت فني در پروژه هاي علمي به ويژه فن  -2-6

 سرن

 . كارگروه همكاري با سرن3مادۀ 

هاي  ارائه مشاورهمند و توانمند براي همکاري با سرن و نيز اين کارگروه به منظور هدايت و راهنمايي مؤسسات علاقه -3-1

 .شوددر وزارت عتف تشکيل مي گسترش همکاري با سرن  براي پژوهش و فناوري به معاونتلازم 

هاي مديريت اين کارگروه شامل تشکيل  هزينهتأمين  دبيرخانه کارگروه در مرکز خواهد بود. مرکز سالانه اعتباري براي   -3-2

 دهد.اختصاص مي  کندکه کارگروه تأييد مي اردينيز مو ها، وجلسات، مسافرت

 : گردندمي تعيين ذيل  شرح به کارگروه اعضاي -3-3

 پشتيباني امور پژوهش و فناوري( رئيس کارگروه )مديرکل دفتر حمايت و  -

 دبير کارگروه )رئيس مرکز(   -

 هاي علمي و بين المللي وزارت عتفمعاون مرکز همکاري -

 نماينده ايران در سرن   -

 معاونت   ة نمايند -

 هاي بنيادي  پژوهشگاه دانش ة نمايند -

 برخوردار هستند. از تجربه لازم در همکاري با سرن مؤسسات که از اعضاء هيأت علمي نفر  سه -

 

 شوند. سال منصوب مي  3به مدت  و فناوري با حکم معاون پژوهش ء اعضا : 1 تبصره

 پس از اتمام دوره سه ساله، انتخاب مجدد اعضا کارگروه بلامانع است.:   2 تبصره

مشارکت کننده   عالي  وزش آممؤسسات تواند حسب مورد و لزوم از افراد حقيقي ديگر و نمايندگان رئيس کارگروه مي : 3 تبصره

 ي دعوت نمايد. أدر سرن براي ارائه نظر در جلسات بدون داشتن حق ر

وزارت تعداد نمايندگان    و فناوري  ها، به پيشنهاد کارگروه و تأييد معاون پژوهشها و توسعه فعاليتبا گسترش همکاري  :  4  تبصره

 ( قابل افزايش خواهد بود.3-3بند )  مؤسسات
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 شرح وظايف كارگروه. 4مادۀ  

 هماهنگي بين مؤسسات به منظور استفاده بهينه از امکانات سرن.انجام  -4-1

 هاهاي همکاري بلندمدت با سرن و نقش هرکدام از مؤسسات در پيشبرد اين برنامهتهيه و تصويب برنامه -4-2

 سالانه همکاري با سرن به معاونت.    برنامه و بودجهپيشنهاد  -4-3

 برنامه بودجه سالانه.بر اساس با سرن  هاي همکاريأييد پروژهت -4-4

 مؤسسات فعال در همکاري با سرن. پژوهشگران  هاينظارت بر فعاليت -4-5

 معاونت باسالانه از چگونگي همکاري گزارش ارائه  -4-6

ها در  سازي و بالفعل کردن توانمندي دانشگاهمنظور فرهنگ رساني و ارائه دستاوردهاي گسترش همکاري به  اطلاع  -4-7

 هاي مرتبط با سرن زمينه

 پيشنهاد نماينده ايران در سرن به معاونت.  -4-8

 هاي سفر نماينده يا نمايندگان کارگروه به خارج از کشور توسط اعضاي کارگروه در بودجه ساليانه  پيش بيني هزينه -4-9

 . مؤسسات همكار 5مادۀ 

 . با کارگروه همکاري نمايد تواندميبه گسترش همکاري با سرن مند علاقه  واجد شرايط و هايسههريك از مؤس  -5-1

 آن استفاده نمايد.  يهپروژه و تأييدتدوين هاي کارگروه براي تواند از راهنماييمي مؤسسه با معرفي مؤسسه هر عضو -5-2

حمايت مالي يا پشتيباني علمي از طرف وزارت ندارند  هايي که براي همکاري با سرن نياز به  شود مؤسسهتوصيه مي -3-5

 همکاري هاي خود را به اطلاع کارگروه برسانند.

 . روش تأمين هزينه پشتيباني  6مادۀ 

   شود.  هاي مالي برنامه توسعه همکاري با سرن، از جانب معاونت از طريق مرکز انجام ميو تأمين هزينه ي پشتيبان -6-1

هاي کارگروه براي تدوين پروژه و کسب تأييديه آن استفاده  تواند از راهنماييمؤسسه ميبا معرفي  مؤسسه  هر عضو   -6-2

 نمايد.  

کارگروه -6-3 پرداخت خواهد شد.  %50  تا  براساس مصوبات  مرکز  توسط  ها  اعتبارمعاونت  سقف حمايت    هزينه    ميزان 

 باشد. اعلام شده مي ساليانه

 . تعهدات 7مادۀ  

 تعهدات وزارت: -7-1

به مرکز  را بررسي و ميزان مشارکت مالي خود را  بودجه ارائه شده از سوي کارگروه  وهرسال برنامه    معاونت -7-1-1

 نمايد. ميابلاغ 

 . مي شود   ابلاغ   مرکز   از جانب معاونت به   اي جداگانه   اعتباري   رديف   طي   وزارت تعهد شده    هاي هزينه  -7-1-2

 باشد. المللي را دارا مي هماهنگي ها و مکاتبات بين مرکز همکاري هاي علمي بين المللي وزارت مسئوليت انجام   -7-1-3

 

 تعهدات مركز:  -7-2

مرکز به عنوان دبيرخانه کارگروه سرن، مسئول مکاتبات داخلي، برگزاري جلسات، تنظيم صورتجلسات، انجام   -7-2-1

 سرن است. دبيرخانه وکارگروه همکاري باامور کارشناسي و امور اجرايي مربوط به 
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 هاي جاري کارگروه با مرکز است.هزينه -7-2-2

 تعهدات مؤسسات: -7-3

سالانه همکاري با سرن )علمي، فني و مالي(    متعهد به ارسال به موقع گزارش عملکرد  مؤسسات آموزش عالي -7-3-1

 باشند. خود به مرکز مي

  علوم،  وزارت  معاونين  شوراي  كارگروه  تصويب   به   20/07/1398   تاريخ   در   تبصره   4  و   ماده   7  بر   مشتمل  حاضر  نامه  شيوه

  است. اجرا قابل ابلاغ زمان از و رسيد فناوري و  تحقيقات
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 تأمين منابع علمي ايران   شورايآيين نامه  -11

 مقدمه  -1

ريزي و همچنين گزينش، تأمين، تحويل و  دسترسي  گذاري و برنامهبراي همکاري، هماهنگي، هم راستايي و هم افزايي در سياست 

نظامي  علمي، پژوهشي و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري؛ شوراي وري  به منابع علمي براي افزايش کارايي، اثربخشي، و بهره

 شود. تأمين منابع علمي برپايه اين آيين نامه تشکيل مي

 تعريف واژه ها  -2

 : وزارت علوم، تحقيقات و فناوري.وزارت 2-1

 وزير علوم، تحقيقات و فناوري :روزي 2-2

که با نامه رسمي رئيس يا مقام  ت  پژوهشي و فناوري وابسته به وزار : دانشگاه، پژوهشگاه، مؤسسه آموزش عالي، سهسمؤ 2-3

شود که در چارچوب آن کار کند.  مجاز آن به دبيرخانه شورا )موضوع بند هشت(، اين آيين را مي پذيرد و متعهد مي

 برداري از منابع علمي نيست.، مانع کار مستقل و جداگانه هر مؤسسه در زمينه خريد، اشتراک، و بهرهنامه پذيرش اين آيين

 : پژوهشگاه علوم و فناوري اطلاعات ايران ايرانداک 2-4

ها که »در« يا »بر« آنها، اطلاعات علمي نوشته،  : هر شکل ديداري، شنيداري، الکترونيکي و / يا ديگر انواع رسانهمنابع علمي  2-5

اي از منابع  در قالب پايگاه اطلاعات باشند که مجموعهتوانند  ثبت، ذخيره، نمايش داده، و/يا توليد شده باشد. منابع علمي مي

 .د، سازمان يافته و به آساني قابل بازيابي باشتاطلاعات علمي است که با کاربست فناوري اطلاعا 

 : شوراي تأمين منابع علمي وزارت.راوش 2-6

 مأموريت شورا -3

ش، تأمين، تحويل و دسترسي  ن ريزي و همچنين گزيگذاري و برنامهها در سياست و هم راستايي مؤسسه يهمکاري، هماهنگ  2-7

وري نظام علمي، پژوهشي و فناوري  به منابع علمي خارجي با رعايت صرفه و صلاح و براي افزايش کارايي، اثربخشي و بهره

 وزارت.

 گسترش، همکاري و اشتراک منابع علمي و يکپارچه سازي خدمات منابع علمي در وزارت. 2-8

 هاي اقتصاد مقاومتي.هاي ديگر در چارچوب سياستراستايي در  ارائه خدمات منابع علمي به سازمانهمکاري، هماهنگي و هم 2-9

 وظايف و اختيارات شورا -4

 گذاري براي نيازسنجي، گزينش، تأمين، تحويل و دسترسي به منابع علمي سياست  4-1

مي با بيشينه کارايي و اثربخشي و با رعايت صرفه  برداري از منابع عل ريزي براي خريد، اشتراک و بهرهمطالعه بازار و برنامه 4-2

 ها و صلاح مؤسسه

هاي آنها در کشور براي خريد، اشتراک و بهره برداري از  منابع علمي به نمايندگي از  مذاکره با ناشران خارجي و نمايندگي 4-3

 هامؤسسه

 تصويب قراردادهاي خريد، اشتراک و بهره برداري از منابع علمي  4-4
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 ها از هزينه تأمين منابع علمي ريزي براي تعيين و چگونگي دريافت سهم مؤسسهبرنامه  4-5

 هاي سالانه ها و تدوين گزارشگيري نياز و مصرف منابع علمي در مؤسسهره 4-6

 ها در زمينه مأموريت شورا ارائه مشاوره به مؤسسه 4-7

 نظارت بر و ارزيابي عملکرد تأمين کنندگان منابع علمي  4-8

هاي آموزش عالي، پژوهشي و  ها و مؤسسهها، پژوهشگاهشاوره در زمينه مأموريت شورا با دانشگاههمکاري، هماهنگي و م  4-9

 هاي اجراييفناوري وابسته به دستگاه

 سازمان شورا  -5

 مجمع عمومي؛  5-1

 شورا؛  5-2

 .دبيرخانه 5-3

 مجمع عمومي -6

شود. ها تشکيل ميفناوري وزارت و نمايندگان مؤسسهمجمع عمومي از رئيس يا جانشين رئيس شورا، نماينده معاون پژوهش و 

نماينده هر مؤسسه، معاون پژوهش و فناوري مؤسسه )يا مقام همانند( يا نماينده وي )ترجيحاً رئيس کتابخانه مرکزي مؤسسه(  

 شود.  است که با نامه رسمي رئيس مؤسسه يا مقام مجاز آن، به دبيرخانه شورا معرفي مي

 زير را بر عهده دارد:  مجمع عمومي وظايف

 انتخاب نمايندگان عضو شورا؛ 6-1-1

 بررسي، ارزيابي و تصويب گزارش عملکرد و گزارش مالي شورا؛  6-1-2

 پيشنهاد تغيير در آيين نامه به معاون پژوهش و فناوري وزارت.  6-1-3

 شورا  -7

 اعضا 7-1

گوي عملکرد شورا در برابر وزارت و مراجع بيروني و رئيس  ايرانداک، رئيس شورا است. رئيس شورا پاسخ   رئيس شورا:  7-1-1

همچنين نماينده شورا در مراجع بالادست است. اگر رئيس ايرانداک تغيير کند، رياست شورا خود به خود به رئيس تازه م نتقل  

 شود.مي

هاي تهران، قزوين، قم و البرز( و يك  هاي تهران )استانهار نفر نماينده از مؤسسهده  نفر شامل چ  ها:نمايندگان مؤسسه  7-1-2

)استان مناطق شرق  از  يك  هر  از  نماينده  و  نفر  خراسان شمالي  و  جنوبي  خراسان  رضوي،  خراسان  بلوچستان،  و  هاي سيستان 

)استانشهرستان و سمنان(، شمال  و گلستان(،  هاي شاهرود  مازندران  )استانهاي گيلان،  غرب  کرمانشاه،  شمال  هاي کردستان، 

هاي فارس، خوزستان،  هاي اصفهان، يزد، مرکزي و چهارمحال و بختياري( و جنوب )استانهمدان، لرستان و ايلام(، مرکز )استان
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ت براي سه  کرمان، بوشهر، هرمزگان و کهگيلويه و بويراحمد( که با انتخاب مجمع عمومي و با حکم معاون پژوهش و فناوري وزار 

 باره آنها نيز مانعي ندارد.آيند و انتخاب دوسال به عضويت شورا در مي

جانشين رئيس شورا با پيشنهاد رئيس شورا و با حکم معاون پژوهش و فناوري وزارت براي سه سال    جانشين رئيس شورا:   7-1-3

شورا، در نبود رئيس شورا، همه وظايف و اختيارات وي را به شود و انتصاب دوباره وي نيز مانعي ندارد. جانشين رئيس  برگزيده مي

 جز امضاي اسناد تعهدآور مانند قراردادها برعهده دارد. 

مديرکل پشتيباني پژوهش و فناوري معاونت پژوهش و فناوري وزارت )يا عنوان    نماينده معاون پژوهش و فناوري وزارت:  7-1-4

 ه عنوان نماينده ناظر اين معاونت در شورا با حق رأيهمانند، در صورت تغيير ساختار وزارت(، ب

تواند از ميان اعضاي شورا و هم  کند و ميشود و زير نظر وي کار مي با حکم رئيس شورا منصوب ميدبير شورا    دبير شورا:  7-2

 زمان، جانشين رئيس شورا نيز باشد.

 دبيرخانه شورا  -8

ايرانداک تشکيل مي رئيس  انه شورازير نظر رئيس شورا کار ميشود. دبيرخدبيرخانه شورا در  بر عهده دارد.  و وظايف زير را  کند 

 تواند انجام همه يا بخشي از امور دبيرخانه شورا را به دبير شورا واگذار کند: شورامي

 تنظيم دستور نشست و صورتجلسه شورا؛  8-1

 نمايندگان؛ هاي شورا و مجمع عمومي ريزي، تشکيل و پشتيباني نشستبرنامه 8-2

 دهي و نگهداري آنها؛ مديريت اطلاعات و مستندات شورا و ثبت، سازمان 8-3

 هاي شورا به ذينفعات و نظارت بر اجراي آنها و ارائه گزارش به شورا؛ ابلاغ مصوبه  8-4

 گويي به ذينفعان؛ ثبت و گزارش عملکرد شورا و گزارش و پاسخ 8-5

 ساخت، نگهداري و روزآوري پايگاه وب شورا؛  8-6

 عمومي از کار شورا و تأمين فضاي کار، تجهيزات و ملزومات کار شورا؛  پشتيباني  8-7

ريزي  هاي ارزي، برنامهها، تأمين ارز، مديريت پرداختهاي مؤسسهانجام عمليات مالي شورا از جمله گردآوري سهم هزينه 8-8

 ها و ثبت و ضبط رويدادهاي مالي؛ گردش پول مؤسسه

 زارش به شورا و مجمع عمومي؛ حسابرسي سالانه عملکرد مالي شورا و گ 8-9

 برداري از منابع علمي؛ هاي خريد، اشتراک و بهرههاي مالي براي تأمين هزينهکوشش براي دريافت کمك  8-10

 ها در زمينه مأموريت شورا.اي به مؤسسهخدمات آموزشي و مشاوره ارائه 8-11

 امور مالي و حقوقي -9

هاي جمله قرارداد مستقيم با ناشران خارجي منابع علمي و نمايندگيها از  امضاي هر گونه سند تعهدآور براي شورا و مؤسسه 9-1

داخلي آنها به صورت مشترک، بر عهده رئيس شورا و نماينده معاون پژوهش و فناوري وزارت است. امضاي اين اسناد پس از 
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دآوري که در چارچوب اين ها در قبال اسناد تعهشود. هر يك از اعضاي شورا به نيابت از مؤسسهتصويب در شورا انجام مي

 رسد، مسئوليت حقوقي دارند. نامه در شورا تصويب و به امضاي رئيس شورا مي آيين

برداري از منابع علمي را براي مؤسسه خود، بر هاي خريد، اشتراک و بهرهها مسئوليت پرداخت همه هزينههر يك از مؤسسه 9-2

هاي ديگر را کزي يا بازار آزاد )در زمان حواله يا پرداخت به ناشر( و هزينهپايه بهاي تمام شده خريد ارز با نرخ روز از بانك مر

هاي مأموريت و ديگر هزينه هاي نمايندگان خود را براي مانند بيمه، ماليات، حواله و مانند آنها و همچنين پرداخت هزينه

 کشور دارند.  هاي مذکراه با ناشران در داخل و خارج ازشرکت در شورا يا مجمع عمومي و نشست

هاي درخواست کننده منابع علمي  رئيس شورا پيش از امضاي هر قرارداد با هريك از ناشران، قراردادي را با  هريك از مؤسسه 9-3

مي منعقد  ناشر  مؤسسهآن  از  هريك  در  مجاز  مقام  يا   رئيس  قراردادها،  اين  در  و کند.  اشتراک  خريد،  هزينه  پرداخت  ها، 

 کند.تعهد مي و اعتبار مي درخواستي خود را تأمين برداري از منابع علبهره

هايي که در آن قرارداد ذينفع هستند،  برداري از منابع علمي يکساله باشد، هريك از مؤسسهاگر قرارداد خريد، اشتراک و بهره 9-4

از دوره قرارداد به ايرانداک الحساب در شروع هر سال  هاي قرارداد بر پايه مصوب شورا، به عنوان عليبايد سهم خود را از هزينه

هاي ذينفع بايد  بندي پرداخت در بيش از يك قسط باشد، هر يك از مؤسسهبپردازد. اگر اين قرارداد براي هر سال داراي زمان

 سهم خود را براي آن سال بر پايه مصوب شورا، در آغاز دوره هر قسط به ايرانداک پرداخت کند.

شود. پس از بستن ها و قراردادهاي مصوب شورا انجام ميمنابع علمي بر پايه درخواست مؤسسه  برداري ازخريد، اشتراک و بهره 9-5

ها مسئوليت جبران زيان هاي ذينفع بايد به تعهدات مالي خود در چارچوب آن عمل کنند. هر يك از مؤسسهقرارداد، مؤسسه

تشخيص اين موارد بر پايه گزارش رئيس شورا، با معاون هاي ديگر را نيز براي عمل نکردن به تعهدات مالي خود دارد. مؤسسه

هاي ناشي از آن را براي ديگر تعهدات مالي انجام نشده مؤسسه و همچنين زيانتواند  پژوهش و فنناوري وزارت است که مي

که هرساله در اختيار ها، از محل اعتبارات در اختيار آن معاونت ايرانداک پرداخت و جبران نمايد و آن را از اعتباراتي  مؤسسه

 گذارد، کم کند. آن مؤسسه  مي

هاي مالي خود را براي خريدف توانند پرداخت با تصويب شورا و براي روان تر شدن فرايندهاي مالي، هريك از مرسسه ها مي 9-6

وشرا بپردازند. هاي  اشتراک و بهره برداري از منابع علمي به صورت جداگانه انجام دهند، ولي بايد سهم خود را براي هزينه

ها بر عهده ارز براي اين پرداختکند. تأمين  ها به ناشر)ان(، چيزي را از تعهدات آنها کم نميپرداخت جداگانه هريك از مؤسسه

 ها است.مؤسسه

جبران  تواند اين سود را با تصويب شورا؛ براي  اگر ايرانداک از محل سپرده گذاري منابع مالي شورا سودي دريافت کند، مي 9-7

 ها و مانند آنها هزينه کند. نوسازي نرخ ارز، چانه زني با ناشران، رفع اختلاف حساب

برداري هر مؤسسه ها براي خريد، اشتراک و بهره هاي کار دبيرخانه شورا از محل پول مؤسسهمنابع مالي براي پرداخت هزينه 9-8

هاي دولتي و ساير وري وزارت و ديگر نهادها و  دستگاههاي معاونت پژوهش  فننااز منابع علمي، اعتبارات متمرکز و کمك 

درصد نسبت به    20به بعد، با افزايش سالانه    1394، دست کم مبلغ پنج ميليارد ريال و براي سال  1393منابع )براي سال  

 شود.سال پيش از آن( تأمين مي
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پذير نباشد يا مي از بانك مرکزي و با نرخ رسمي، امکانبرداري از منابع علاگر تأمين ارز مورد نياز براي خريد، اشتراک و بهره 9-9

ها مخاطره ايجاد کند؛ با تشخيص و موافقت داراي ديرکرد باشد و اين دير کرد براي وضعيت و فعاليت علمي و پژوهشي مؤسسه

بع علمي براي آن مؤسسه برداري از مناتوان از ارز آزاد براي خريد، اشتراک و بهرهنوشتاري رئيس يا مقام مجاز هر مؤسسه مي

 استفاده کرد.

 ريزي تأمين منابع علميگذاري و برنامهشوراي سياست -10

هاي بعدي آن و  و اصلاحيه  28/2/1389تاريخ    1653/3ريزي تأمين منابع علمي به شماره  گذاري و برنامهنامه شوراي سياستآيين

شوند و از اين پس، همه اموري که بر پايه  نامه تأييد ميامضا و تصويب اين آييناند، با  همچنين اموري که بر پايه آن به انجام رسيده

رسند و  نامه به انجام ميبرداري از منابع علمي، در چارچوب اين آيينآن در جريان هستند از جمله امور مالي، خريد، اشتراک و بهره

اصلاحيهآيين و  ياد شده  مينامه  لغو   آن  بعدي  کليهاي  و  يا حسابشوند  در حساب  مانده  مالي  منابع  شوراي ه  به  مربوط  هاي 

 شوند.ريزي تأمين منابع علمي به حساب)هاي( جديد شورا منتقل ميگذاري و برنامهسياست

 شيوه نامه اجرايي -11

عمومي و شورا    هاي مجمعنامه به ويژه در زمينه چگونگي انتخاب نمايندگان عضو شورا، برگزاري  نشستشيوه نامه اجرايي اين آيين

 و مانند آنها با پيشنهاد رئيس شورا و تصويب معاون پژوهش و فناوري وزارت خواهد بود. 

 تفسير و تغيير -12

 نامه با معاون پژوهش و فناوري وزارت و تغيير آن با وزير است. تفسير مواد اين آيين

 درباره آيين نامه -13

 تحقيقات و فناوري رسيده و اجراي آن لازم است.بند به تصويب وزير علوم،  13نامه در اين آيين
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 نامه اجرايي آيين نامه شوراي تأمين منابع علمي ايران شيوه  -12

 

 مقدمه  -1

نامه شوراي تأمين منابع علمي )مصوب وزير گرامي علوم، تحقيقات و فناوري به شماره  آيين 11اين شيوه نامه اجرايي بر پايه بند 

تاريخ   181564/3و ابلاغ معاون پژوهش و فناوري وزارت علوم، تحقيقات و فناوري به شماره   29/9/1393/و تاريخ 179360

 ( و براي اجراي تعيين چگونگي اجراي آن تدوين شده است.3/10/1393

 ها تعريف واژه -2

 وزارت علوم، تحقيقات و فناوري  وزارت: 2-1

 دانشگاه، پژوهشگاه، مؤسسه آموزش عالي، پژوهشي و فناوري وابسته به وزارت  مؤسسه: 2-2

 شوراي تأمين منابع علمي وزارت  شورا: 2-3

/و تاريخ  179360نامه شوراي تأمين منابع علمي )مصوب وزير گرامي علوم، تحقيقات و فناوري به شماره آيين نامه:آيين 2-4

 ( 3/10/1393تاريخ  181564/3ت علوم، تحقيقات و فناوري به شماره و ابلاغ معاون پژوهش و فناوري وزار 29/9/1393

 هاي مجمع عموميبرگزاري نشست -3

هاي بعدي آن در شهريورماه هر نامه و نشستنامه(، پس از ابلاغ اين شيوهنخستين نشست مجمع عمومي )موضوع بند شش آيين

ها  جانشين رئيس شورا و دست کم نيمي از نمايندگان مؤسسههاي مجمع عمومي با حضور رئيس يا شوند. نشستسال برگزار مي

هاي آن با نيم به علاوه يك رأي اعضاي حاضر گيري در مجمع عمومي به صورت نوشتاري انجام و تصميميابد. رأيرسميت مي

 شوند.گرفته مي

 انتخاب نمايندگان عضو شورا -4

شوند. عضويت  ه سال يك بار در مجمع عمومي انتخاب مينامه( هر س نمايندگان عضو شورا )موضوع بند هفت آيين 4-1

 نمايندگان در شورا، تا انتخاب نمايندگان تازه اعتبار دارد، هر چند اين زمان بيش از سه سال به درازا بکشد.

 شود.انتخاب نمايندگان عضو شورا با مشارکت همه اعضاي حاضر در مجمع عمومي انجام مي  4-2

هاي شورا شرکت خواهند کرد. کساني که در  شوندو در نشستشورا با اکثريت نسبي آرا برگزيده مي نمايندگان عضو اصلي  4-3

شوند. هرگاه عضو اصلي به البدل شناخته ميمنطقه خود داراي بيشترين رأي پس از هر عض اصلي شورا باشند، به نام عضو علي

البدل به عضويت شورا در  شورا کنار گذاشته شود، عضو عليهر دليل از سمت خود در مؤسسه کنار رود يا به دليل غيبت از 

 آمد.خواهد 

رأي دهندگان: از هر مؤسسه، معاون پژوهش و فناوري مؤسسه )يا مقام همانند( يا نماينده وي که به شکل نوشتاري به    4-5

 تواند رأي دهد.دبيرخانه شورا معرفي شده باشد، با حضور در نشست مجمع عمومي، مي
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 داوطلبان عضويت در شورا: داوطلب عضويت در شورا بايد  4-6

 ها )يا مقام همانند( يا نماينده وي )ترجيحاً رئيس کتابخانه مرکزي مؤسسه( باشد. معاون پژوهش و فناوري يکي از مؤسسه 4-6-1

شورا را ايفا، در  هاي متناسب با مسئوليت و دستورهاي نشست را هاي شورا شرکت، نقشبتواند شخصاً در نشست  4-6-2

 ، به فرآيند کار شورا کمك و در پيشبرد اهداف و وظايف شورا کوشش کند. هاي تخصصي مشارکتکارگروه

 هاي عضو، همانند مؤسسه خود تلاش کند. هاي منطقه خود و همه مؤسسهدر شورا براي منافع مؤسسه  4-6-3

هاي هاي شورا آگاه سازد و ديدگاهو آنها را از کار و تصميم هاي منطقه خود همکاري و هماهنگي داشته باشدبا مؤسسه 4-6-4

 آنها را به شورا منتقل کند. 

هاي مذاکرات با ناشران در داخل و  هاي شورا و همچنين شرکت در نشستهاي مأموريت و شرکت  در نشستبراي هزينه 4-6-5

 خارج از سوي مؤسسه خود پشتيباني شود.

 هاي شورانشست 5-1

-شوند. برنامه برگزاري نشستنامه(، ده بار در سال برگزار ميهاي شورا )موضوع بند هفت آييننشست :هاي شورانشست 5-2

اي هر سال، براي شش ماه نخست،  در پايان بهمن ماه سال پيش از آن و براي شش ماه دوم، در پايان مرداد همان سال از  ه

هاي بيشتري را نيز برگزار کرد.  توان نشستدعوت رئيس شورا ميشود. اگر نياز باشد، با  سوي دبيرخانه شورا اعلام مي 

هاي شورا با يابد. تصميمهاي شورا با حضور رئيس يا جانشين رئيس شورا و دست کم نيمي ديگر از اعضا رسميت مينشست

-ا نيستند، ميها که عضو شورشوند. هر يك از نمايندگان مؤسسهيك اعضاي حاضر گرفته ميرأي دست کم نيم به علاوه 

تواند افراد متخصص را بدون حق رأي براي  هاي شورا شرکت کنند. رئيس شورا نيز ميتوانند بدون حق رأي در نشست

 هاي شورا دعوت کند. شرکت در نشتس

هاي شورا ضروري است. اگر هريك از اعضا نتواند در نشستي  شرکت همه اعضا در نشست هاي شورا:شركت در نشست  5-3

ايد تا هفت روز کاري پيش از تاريخ برگزاري نشست، موضوع را با ذکر دليل غيبت، با رايانامه به آگاهي  شرکت کند، ب

گيري کند يا داراي غيبت موجه در چهار  ها از عضويت در شورا کنارهدبيرخانه شورا برساند. اگر هريك از نمايندگان مؤسسه

 سال باشد؛  نشست در يك  سال يا غيبت غيرموجه در دو نشست در يك  

دستور نشست شورا سندي است که دبيرخانه شورا آن را با مشارکت تمام اعضا و با تأييد رئيس شورا   دستور نشست شورا: 5-4

دهد تا آنها را از محتواي نشست آگاه  کند و دست کم دو روز کاري پيش از برگزاري نشست در اختيار اعضا قرار ميتهيه مي 

 هاي گوناگوني را مانند پست، پيك، پيامك و رايانامه به کاربرد.توان روشنشست ميسازد. براي پخش دستور 
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دهد و به  هاي شورا را در هر نشست نشان ميصورتجلسه شورا سندي است که دستاوردها و تصميمصورتجلسه شورا:  5-5

-در دسترس تمام اعضا قرار مي  هاي شورا در پايگاه وبدبيرخانه شورارسد. صورتجلسهامضاي همه اعضاي حاضر در شورا مي

 گيرد. 

 هاي تخصصيكارگروه 5-6

هاي تخصصي گوناگوني را با عضويت اعضاي شورا تشکيل دهد و بخشي  ، کارگروهتواند براي انجام مأموريت و وظايف خودشورا مي

 ها واگذار کند.از اختيارات خود را نيز به اين کارگروه

 نامهدرباره شيوه 5-7

نامه شوراي تأمين منابع علمي )مصوب وزير علوم، تحقيقات و فناوري به شماره  آيين  11هفت بند به استناد بند  اين شيوه نامه در  

تاريخ  179360 شماره    29/9/1393/و  به  فناوري  و  تحقيقات  علوم،  وزارت  فناوري  و  پژوهش  معاون  ابلاغ  تاريخ    181564/3و 

 ن لازم است.آلوم، تحقيقات و فناوري رسيده و اجراي فناوري وزارت ع  و به تصويب معاون پژوهش (3/10/1393

 


